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Szerb Koztarsasag
SZABADKAI FELSO
BIROSAG
Datum: 2020. 01. 27.
Szabadka

A kozérdekli informéciokhoz valdé szabad hozzaférésrdl szoloé torvény (a Szerb
Koztarsasag Hivatalos kozlonye 120/2004, 57/2005, 104/2009 és 36/2010-es szamai) 39.
cikkelyének rendelkezéseivel, valamint az Allamhatalmi szerv munkajarél sz616 tajékoztato
elkészitésérol és kozzétételérdl szold utasitds (a Szerb Koztarsasag Hivatalos kozlonye
68/2010-es szama) és a Birosagi tigyrend (A SZK Hivatalos kozlonye 110/2009, 70/2011,
19/2012, 89/2013, 96/2015, 104/2015, 113/2015, 39/2016, 56/2016, 77/2016, 16/2018,
78/2018 és 43/2019-es szamai) 61. cikkelyének rendelkezéseivel 6sszhangban, kozzéteszik:

A SZABADKAI BIROSAG MUNKAJAROL SzOLO

TAJEKOZTATOT

1. A SZABADKAI FEL’S('jrBiR(')SAGR(,'I)L ES A TAJEKOZTATOROL
SZOLO ALAPVETO ADATOK

1.1. A MUNKAROL SZOLO TAJEKOZTATO

A Szabadkai Fels6 Birosag munkajarol szolo TAJEKOZTATO egy évente megjelend
kiadvany, amely tartalmazza a birdsag illetékességérol, szervezeti felépitésérdl és mitkddésérdl szolo
jelentéséggel bird adatokat, valamint annak moédjardl, ahogyan az ebben érdekelt személyek, A
kozérdeki informacidkhoz vald szabad hozzaférésrél szold torvény rendelkezéseivel Gsszhangban,
megvaldsithatjadk ezen jogaikat a Szabadkai Fels6 Birosag tevékenységérdl szolod informaciok
tekintetében.

A Tajékoztatoban taldlhatd adatok pontossagaért és teljességéért felelds személy a
Szabadkai Fels6 Birdsag Elnoke, Molnar Ferenc biro.

A Tajékoztatoba a Szabadkai Felsd Birdsag helyiségeiben, az iktatoban és a birdsag
titkarsagan lehet betekinteni, mig a bir6sag wWww.su.vi.sud.rs internetes honlapjan atveheté a
Tajékoztato elektronikus masolata.

A Téajékoztatd altal tartalmazott adatokat rendszeresen frissitik, a tartalom
valtozasainak és moddositasainak bevitelével, és a kiadvéany altal nyujtott adatokkal. Az elsd
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Tajékoztatot 2006. 02. 01.-én adtak ki, mint A Szabadkai Keriileti Birosdg munkdjarol szolo
Tajékoztatot.

1.2. ALAPVETO ADATOK

A birdsag neve Szabadkai Fels6 Birosag
A birdsag székhelye Szabadka, Zentai ut 1.
A birdsag elnoke Molnar Ferenc
A bir6sag honlapja WWW.SU.Vi.sud.rs
Elektronikus postacime uprava@su.vi.sud.rs
Tevékenységi kodszama 8423
Anyakonyvi szdma 08864314
Addazonosité szama 106 400 409
JBKBS 80455
840-1620-21
Bankszamla szdm — az alapvetd a kovetkez6 hivatkozasi szammal
97: 69-80455
Bankszamla szam — din. letéti szamla 840-260802-27
Bankszamla szam — birdsagi illetékek 840-29606845-68
Bfmk,szamlra s:zarfl - bl'intet?sek, eljarasi 840-29580845-80
koltségek és atalanyok pausala
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1.2.1.A SZABADKAI FELSO BIROSAG SZEKHELYE

A birdsagok és tigyészségek székhelyérdl és teriiletér6l szolo torvénnyel ("a SZK Hivatalos
kozlonyének”, 101/13-as szama), a Szerb Koztarsasag egyéb birosagaival egyetemben létesitették a
Szabadkai Felso Birosagot is, és meghataroztak annak székhelyét ¢s illetékességét. A Szabadkai Felso
Birosag székhelye Szabadkan, a Zentai ut 1.-es szam alatt talalhato.

gy A birosagok és ligyészségek székhelyérol és teriiletérdl szolo torvénnyel meghataroztak,
hogy a Szabadkai Felsé Birosag a sajat hataskorét a Zentai Alapfoku Birosag ¢és a Szabadkai Alapfoku
Birdsag teriiletén gyakorolja.

Szabadka, Zentai 0t 1.

Telefon: 024/554-111 (a birosag telefonkézpontja)
024/555-206, 024/555-317
Fax: 024/559-170
Szamvitel: 024/555-485

1.2.2. KAPCSOLATOK

Tajékoztatd a Szabadkai Fels6 Birosag munkéjarol 5



A birésag titkara ¢és az informacidkhoz vald szabad hozzaférésre vald jog megvalositasa
iranti kérelmek tigyében eljarni illetékes személy:

Jelena Zelié¢, kapcsolattarto telefon: 024/554-111, 2193-as mellék; 064/659-37-58;
e-mail: jelena.zelic@su.vi.sud.rs

A birésag szovivoje
Rajko Maravié, kapcsolattarto telefon: 024/554-111, 2223-as mellék; 064/659-37-52;
e-mail: rajko.maravic@su.vi.sud.rs

Adminisztrativ — miiszaki titkar
Radica Milosevi¢, kapcsolattarto telefon: 024/554-111, 2167-es mellék;
024/555-206; 064/659-37-63 fax: 024/559-170

e-mail: uprava@su.vi.sud.rs

A szamvitel fonoke
Zvezdana Lazic¢ié, kapcsolattarto telefon: 024/554-111, 2222-es mellék; 024/555-485;
064/659-37-51;

e-mail: zvezdana.lazicic@su.vi.sud.rs

Pénziigyi gazdalkodasi el6ado:
Ljiljana JeZevié, Kapcsolattarto telefon: 024/554-111, 2230-as mellék; 024/555-485;
064/659-37-68;
e-mail: ljiljana.jezevic@su.vi.sud.rs

Az iktato fonoke és a blinvadi iktat6 dolgozoja:
Mirjana Ardalié, kapcsolattarto telefon: 024/554-111, 2107-es mellék;
A polgarjogi iktaté dolgozoi:

Bojana Ubovié és Vesna Ivkovié, Kapcsolattartdo telefon: 024/554-111, 2107-es
mellék;

1.3. A MUNKARA SZOLGALO HELYISEGEK ELOSZTASA A SZABADKAI FELSO
BIROSAGON
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A birdsag épiiletében talalhatd helyiségek beosztasat a birésag elndke hatarozza meg,
ugy, hogy ezzel a beosztassal hatarozzak meg a birdsagi targyaldsok megtartasara szolgalo
helyiségeket (targyaldterem), az ligyfelek fogadasara és az épiiletben valo tartdozkodasara
szolgalo termeket, az elnok, a birdsagi intézdség, a birdk, az eskiidtek, a birdsagi osztalyok és
tandcsok, az iktatd €s a birdsag egyéb szolgalatainak elhelyezésére sziolgald termeket.

A helyiségek beosztasanak meghatarozasakor tigyelnek arra, hogy a birdsagi iktato
ugy legyen elhelyezve, hogy azzal is megkonnyitsék az ligyfelek birdsagi ligyintézését. Az
tigyfelek fogadéasara szolgald irodat a bejarat kozvetlen kozelében hatarozzak meg. A
Szabadkai Fels6 Birosag postai kiildeményeinek atvételét az épiilet foldszintjén, az
ugynevezett Info pultnal végzik.

A Szabadkai Felsé Birésag munkara szolgald helyiségeinek beosztasat lathato helyen,
a birosagi épiilet bejaratanal taladlhatd tdjékozodasi tablan tették kozzé. A tdjékozodasi tablat
grafikus alakban készitik el, de elektronikus alakban is kidolgozhat6, és tartalmazza: a
birdsagi helyiségek osztalyonkénti és szolgéalatonkénti attekintését, az egyes osztalyok
elhelyezésére szolgald helyiségek szamozasat, a tanicsok ¢€s szolgalatok elhelyezésének
szamat, a tanacselnokok, azaz az egyes birok, tovabba az ligyfelekkel kozvetleniil eljard
birdsagi személyzet neveinek feltiintetésével

A birosag elndke hatdrozza meg azokat a helyiségeket, amelyekbe az iligyfeleknek,
tigyvédeknek és egyéb személyeknek nem szabad bemenniik (arhivum, szamvevoség,
szamitogépes kozpont, stb.).

A birdsagi épiiletet a Szabadkai Fels6 Birosag iranyitja, tekintettel arra, hogy ebben az
epiiletben vannak elhelyezve a Szabadkai Felsd Birosag mellett a Szabadkai Alapfoku
Birosag, a Szabadkai Gazdasagi Birdsag és a Szabadkai Alapfok és Fels6é Ugyészség is.

beosztasati.
1.4. MUNKAIDO ES BIROSAGI SZABADSAGOK, SZABADNAPOK

A Szabadkai Fels6 Birdésag munkaideje 7.30-tol 15.30-ig tart, amit a Legfelsé
Semmitd Birdsag elndke hatarozott meg.

Az egyes eljarési cselekményeket amelyek siirgdsnek tekintenddk, mert nem tlirnek
halasztast, tekintet nélkiil a munkaidére fogjak elvégezni, valamint az olyan megkezdett
targyalasokat is, amelyek halasztasa sziikségtelen koltségeket okozna, és az eljaras
elhtizddasat, a munkaidd letelte utan fogjak befejezni.

Az olyan napokon, amelyeken a birésag nem dolgozik, (szombaton és vasarnap,
valamint tinnepnapokon és éjszaka), csak azokat a cselekményeket végzik el, amelyek az
eljarasokat szabalyozo torvények alapjan siirgés cselekményeknek tekintenddk. A Szabadkai
Fels6 Birdsag elndke a munkdk éves beosztadsdban osztja be a birdkat az ilyen cselekmények
lefolytatasara, akik készenlétben fognak allni arra, hogy bejdjjonek a birdsagra és elvégezzék
az ilyen cselekményeket, amikor erre sziikség mutatkozik (készenlét), és errél a beosztasrol
értesitik az illetékes ligy€szt és a renddrséget is.

A szabadsagok kihasznaldsanak beosztasat a birdsag elndke ugy késziti el, hogy a
birésagon maradjon elegendd szamu biro €s birdsagi személyzet, amely biztositja az eljarasok

Téajékoztatod a Szabadkai Fels6 Birdsag munkajarol 7



zavartalan lefolytatasat az olyan targyakban, amelyek esetében a torvény siirgds eljarast ir eld:
elézetes eldzetes fogvatartas, fiatalkortiak irdnti vizsgalati eljaréds, feltételes szabadlabra
helyezés, munkajogi perek, birtokhaboritasi tigyek, csaladjogi tigyek, bizonyitékok biztositasa
iranti inditvanyok, vagy ideiglenes intézkedések elrendelése irdnti inditvanyok, stb.

1.5. HAZIREND

A Szabadkai Felsd Birosdag elnoke irja eld a Szabadkai Felsd Birosag épiiletének
Hazirendjét.

A Hazirenddel irjak el a birdsag épiiletében taldlhatdé munka- és egyéb rendeltetésii
helyiségek hasznalatinak modjat, az épiiletben vald tartézkodas idejét, a helyiségek
biztonsagahoz sziikséges intézkedéseket és az egyéb sziikséges intézkedéseket, amelyek
sziilkségesek a munkaeszk6zok ¢és az egyéb, a birosdg épiiletében talalhaté dolgok
megorzéséhez

A Hazirenddel irjak el6 mindazon személyek kotelezettségeit, akik hasznaljak a
birdsag helyiségeit, vagy csak ideiglenesen tartozkodnak itt.

A hézirenddet ismertetik a birdkkal és a birdsdgi személyzettel, és a hazirendbdl
készitett kivonatot, amely a polgarokra vonatkozik, a birdsagon jol lathatd helyen kiallitjak,
vagy egyéb megfelel6 modon teszik kozzé.

A Hazirend tgyfelek, vagy egyéb személyek altali megszegésének esetén a birdsag
¢épiiletében, az igazsagiigyi Orség csak azon intézkedéseket alkalmazhatja, amelyeket a
torvény és Az igazsagiigyi Orségrol sz616 szabalyzat meghatéroz.

Az iligyfelek, ¢és az egyéb, a birosdg épiiletében tartdzkodd személyek kotelesek
betartani a Hazirendet és nem zavarhatjak meg a bir6sag munkédjat.

A birdk, eskiidtek, birosagi személyzet és az igazsagiigyi Orség kotelesek ugy
viszonyulni az tligyfelekhez és az egyéb, a birdsag épiiletében tartozkodd személyekhez, vagy
azokhoz, akik jelen vannak az egyes birdsagi eljarasok kozben lefolytatott cselekmények
kozben, hogy kozben tiszteletben tartsdk ezen személyek személyiségi méltdsagat.

A Hazirend részletes attekintése megtalalhato a birésag www.su.vi.sud.rs honlapjan.

2. A SZABADKAI FELSO BIROSAG SZERVEZETI - MUKODESI
FELEPITESE

A Szabadkai Felsé Birosag belso felépitését ¢s miikodését a Birdkrol szolo torvény
(A SZK Hivatalos kozlonyének 116/2008, 58/2009 (AB Hatarozat), 104/2009, 101/2010,
8/2012 (AB Hatarozat), 121/2012, 124/2012 (AB Hatarozat), 101/2013, 111/2014 (AB
Hatarozat), 117/2014, 40/2015, 63/2015 (AB Hatarozat), 106/2015, 63/2016 (AB Hatarozat)
és 47/2017-es szamai), A birdsagok szervezetérdl szolo torvény (a SZK Hivatalos kézlonyének
116/2008, 104/2009, 101/2010, 31/2011 — masik torvény, 78/2011 — masik torvény,
101/2011, 101/2013,106/2015, 40/2015 — masik torvény, 13/2016, 108/2016, 113/2017,
65/2018 — (AB Hatarozat), 87/2018 és 88/2018- (AB Hatarozat)) és a Birosagi iigyrenddel (a
SZK Hivatalos ko6zlonyének 110/2009, 70/2011, 19/2012, 89/2013, 96/2015, 104/2015,
113/2015, 39/2016, 56/2016, 77/2016, 16/2018, 78/2018 és 43/2019 szamaiban).
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A Szabadkai Felsé Birosagon a munkafeladatokat az alabbi szervezeti egységekben
végzik el, a Munkahelyek belsé szervezésrdl €és rendszerezésérdl szolo, Su 1-9 jelzést, 1/19
szamu, 2019. 02. 28.-an kelt szabalyzat rendelkezéseivel 6sszhangban:

1. BIROSAGI INTEZOSEG

2. BIROSAGI IKTATO

3. A BIROSAG SZAMVITELE

4. GEPIROI IRODA

5. INFORMATIKAI SZOLGALAT
6. MUSZAKI SZOLGALAT

2.1. A SZERVEZETI FELEPITES GRAFIKUS ABRAZOLASA

| Szabadkai Felss Biresag |

A birésag elnocke
[
Abir6sag |
elnskhelyettese Birésagi
e iktaté
T Abir6sag
Az ésszerl hatari- titkaea ¢
dén belali Sedmvevhacd
itélkezésre valé jog \ BirGi I [
védelmének
osztalya _seubd ¥ Gépirdi iroda
Adminl;zlrativ 1 "
miszaki titkar [Inbrnaﬁkai szolgalat J
Mdiszaki szolgalat

2.2. BIROSAGI INTEZOSEG

A irdsdgi intézdség munkdjdt a birésdag elnéke — Molndr Ferenc biro - vezeti.
A birésag elnokének helyettese: Biljana Stoparic biro.

A birésag elndkhelyettesét az altalanos munkafeladatok végzése mellett kiilondsen
megbizzak a birdsdgi intézdség azon aktusainak meghozatalaval és aldirasaval kapcsolatos
kotelezettségekkel, jogosultsagokkal és felelésséggel, amelyek nem tartoznak a birdsag
elndkének kizardlagos - atruhazhatatlan illetékességébe, igy eljar a birdk birosagi
eljardsokban torténd kivételezésével ¢és kizarasaval kapcsolatos panaszok és kérelmek
tigyében, eljar az informaciok kiadasaval kapcsolatos kérelmek iigyében, a Kozérdekii
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informaciokhoz valé szabad hozzaférésrol szol6 torvény rendelkezései szerint, a Régi targyak
megoldasa irdnti program végrehajtasaval és kovetésével kapcsolatban és eljar a birdk
kivételezése és kizardsa iranti panaszok ¢€s kérelmek {igyében, amennyiben olyan kiilonleges
okok meriilnek fel, amelyek miatt a birésag elnoke eljarasi okobdl nem jarhat el.

A birdsag elndkének helyettese koteles a sajat munkajardl havonta jelentést tenni a
birésag elndkének a ra bizott kiilonleges feladatokkal ¢és meghatalmazéasokkal,
kotelezettségekkel és felelosségekkel kapcsolatban.

A birdsdg titkdranak munkdit és a kozérdekli informécidkhoz valdo szabad
hozzaféréssel kapcsolatos kérelmek alapjan lefolytatandd eljarasokat Jelena Zeli¢ 6nalld
birdsagi tanacsnok végzi el és folytatja le.

A bir6sagi intézdség egyéb munkait az alabbi dolgozok végzik:
Radica MiloSevié— az adminisztrativ-muszaki titkar munkajat;
Rajko Maravi¢ — a birosag szovivojének munkajat.

A Biintet6 tagozat elnoke Gordana Kojic biré.

A Polgarjogi tagozat elndke Olga Joksovié biré.

A Szabadkai Felsé Birosag aldirdsra meghatalmazott személyei, a birésag elndke
mellett, Biljana Stopari¢ bird és Gordana Koji¢ biro.

Ivan Bogosavljev bir6 feladata a birdi segédek birdsagi munkajanak nyilvantartasa,
beosztasa és kovetése.

crer

birosdg munkdjanak egyik hivatalos nyelvének szabéalyos hasznélatdval kapcsolatosan a
birdsag elndkét, Molnar Ferenc birdt biztak meg.

A belso risztokkal kapcsolatos informaciok atvételére és a veliik kapcsolatos eljarasok
lefolytatasdra meghatalmazott személy, a Riasztok védelmérdl szolo torvény rendelkezései
szerint, Ljiljana Boskov biro.

2.3. BIROSAGI TAGOZATOK

Azok a birdk, akik azonos jogi teriileten jarnak el, egy birdsagi tagozatot alkotnak.
A birdsagi tagozatot a tagozat elndke vezeti, akit a tagozat véleményének beszerzése
alapjan, a birdsag elndke nevez ki, az éves munkaelosztassal.

Az elséfoku birdésagi tagozatokba beosztott birdk tandcselnokok, és az 6
akadalyozottsaguk, vagy tavollétiik esetén az a bird helyettesiti Oket, akit a birésag elndke
meghataroz.

A két birobol és harom iilnokbdl allo tanacsban (6tok tandcsa) minden birdnak
kotelessége tandcstagként részt venni..
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A birok beosztasat, amely szerint részt vesznek az 6tok tanacsaban, a birosag elndke
hatdrozza meg, mig az errdl sz616 nyilvantartast a birosag elndke altal meghatarozott személy
vezeti.

Az egyes tagozatokban a munkakat és munkafeladatokat a torvénnyel meghatarozott
illetékességekkel és hataskorokkel 6sszhangban végzik.

A Szabadkai Fels6¢ Birosagon, tekintettel a birdsagi tanacsok és az egyes birdk
szamara, akik azonos jogi teriileten jarnak el, a kovetkez6 birdsagi tagozatokat hoztak 1étre:

e Biintetd tagozat
e Polgari tagozat
e Az ésszerll hataridon beliili itélkezésre valo jog védelmének tagozata

A Bir6sagi Foétanacs Birok szamardl szoloé hatarozataban (a SZK  Hivatalos
kozlonyének 88/2015, 6/2016, 11/2016, 48/2016, 73/2016, 104/2016, 24/2017, 31/2017,
54/2017, 10/2018, 14/2018, 31/2018, 58/2018, 68/2018, 102/2018, 10/2019, 48/2019 ¢és
67/2019-es szamai), meghataroztak, hogy a Szabadkai Fels6 Birdsagnak tiz biraja van.
Pillanatnyilag a birdsadgon kilenc biré végez igazsagiigyi feladatokat. A Szabadkai Fels6
Birdsag 2020-as évre szolo Eves munkabeosztasaban, amely utoljara 2020. 01. 20.-an
valtozott, a jelen birosagnal 1étrehozott birdsagi tagozatokba dsszesen 9 birdt osztottak be.

2.3.1. BUNTETO TAGOZAT

A Biintetd tagozat Osszetételében a 2020.-as évben a birdi tisztséget az aldbbi birdk
toltik be: Gordana Koji¢, aki a tagozat vezetdje, Molnar Ferenc, lvan Bogosavljev, Biljana
Stopari¢ | Milena Radivojev.

A biintet6 tagozatba beosztott biroi segédek: Vesna Velinova 6nallé birdsagi tanacsos
¢s Rajko Maravi¢ i Mladen Lazi¢i¢ 6nallo birésagi tanacsosk.

A biinteto tagozat mitkédési hataskorei:

Az elséfoku ,,K.“ tanacsok birai — olyan egyes birok, akik elsé fokon jarnak el a jelen
birdsag hataskorébe tartozo bilinvadi ligyekben:

e Gordana Koji¢ biro,
e |van Bogosavljev biro.

Fiatalkoruak birdi — a fiatalkoruak tanacsainak tandcselnokei:
e Biljana Stopari¢ elnok,
e Milena Radivojev biro.

A neveld rendeletek és neveld intézkedések végrehajtasi birainak Vesna Velinova
0nallo birdsagi tanacsos segédkezik.

Az elozetes eljarast vezeto birdk:

e Molnar Ferenc biro,
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¢ Biljana Stopari¢ biro.

A készenlétben 1€vo eldzetes eljarast vezetd birdk, a fenn nevezett birokon kiviil még
Ivan Bogosavljev és Milena Radivojev birok is, a birdsag elnoke altal megallapitott készenléti
beosztas szerint.

A biintetdjogi nemzetkozi jogsegélyrdl szold torvény 18.-to6l 30. cikkelyéig terjedd rendelkezései
alapjan eljar6 vizsgalobirok:

e Molnar Ferenc biro,
e Biljana Stopari¢ biro.

A kiadatési eljarasokban, mint a blinvadi ligyekben nyujtott nemzetkozi jogsegély
egyik alakjaban, amelyek a birdsag munkaidején kiviil kezdédnek meg, a kénszenlétben 1évo
eldzetes eljarast vezetd birak jarnak el.

A targyalason kiviili biinteto tandacs tagjai:
e Molnar Ferenc bird, mint tanacselnok,
¢ Milena Radivojev bird, mint beszamolo bird,
e Biljana Stopari¢ bird, mint beszamolo biro.

Amennyiben a BET 37. cikkelye, 1. bekezdése, 4. pontjanak alapjan sor keriil az eljard
bird, mint tanacstag kivételezésére, akkor a tanacsot lvan Bogosavljev bir6 vagy Gordana
Koji¢ biré fogja feltdlteni, az 6 eljarasi okokbol vald akadalyozottsaguk esetén, hogy részt
vegyenek a targyaldson kiviili tandcsiilésen pedig a tanacsot a polgari tagozat birdi fogjak
kiegésziteni.

A targyalason kiviili biinteté tanacs titkaranak munkajat Mladen Lazic¢i¢ és Vesna
Velinova 6nallo birdsagi tanacsosk végzik.

A fenn megallapitott Osszetételli targyalason kiviili biintetd tanacs jar el a blinvadi
kegyelmi kérelmek, feltételes szabadlabra helyezések, az 4llamiigyész 4ltal a
Bilincselekménybdl szarmazo vagyon elkobzasarol szolo torvény alapjan benyujtott kérelme
tigyében is, valamint a masodfokd tanics a biintetésvégrehajtasi bird elséfoku dontése ellen
benyujtott fellebbezések tigyében.

A biinteto-fellebviteli tandcs tagjai:
e Gordana Koji¢ bird, mint tanacselnok,
e Ivan Bogosavljev birg, tanacstag,
e Molnar Ferenc, biro, tanacstag.

A tanacs titkaranag munkajat Rajko Maravi¢, 6nalld birosagi tanacsos végzi, akinek
ebben segit Vesna Velinova, 6nallé birdsagi tanacsos Iis.
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Az alapfoki birosag végzései ellen benyujtott fellebbezésekrdl a csaladon beliili erdszakkal
kapcsolatos targyak esetében, a Csaladon beliili erdszak megel6zésérdl szolo térvény (a SZK
Hivatalos kozlonye 94/16-os szamaban) 20. cikkelyének rendelkezései értelmében, az aldbbi
Osszetételll tanacs dont:

e Biljana Stopari¢ bird, tanacselnok
e Gordana Koji¢ bird, tanacstag,
e Ivan Bogosavljev bird, tanacstag.

A biintetés végrehajtdassal megbizott biro:
Ivan Bogosavljev birg, az 6 tavollétében pedig Milena Radivojev biro.

Az iilnokoket, akik az 6tok tandcsanak tagjai lesznek, és akik a harom tagh els6foku
biintetd tandcsok tagjai lesznek, a cirill abc (azbuka) sorrendje szerint hatarozzak meg, és dket
tovabbra is az adminisztrativ-muszaki titkar hivja be, a mar megszokott mddon, és ezt a
sorrendet csak abban az esetben nem veszik figyelembe, amikor a mar kordbban megkezdett
fotargyalasok folytatasardl van szo, vagy abban az esetben, amikor valamely sorrend szerinti
ilndk ideiglenesen nem tud részt venni a birésag munkéjaban.

A neveld intézkedések és a fiatalkoriak bortone végrehajtasi eljarasat azok a
fiatalkortak birdi vezetik, akik ezeket a blinvadi szankcidkat foganatositottdk a fiatalkort
irant.

A neveldintézkedések és a fiatalkortak bortone esetében a végrehajtast azok a
fiatalkoruak birdi végzik akik a biintetd6 szankciok foganatositasarol a fiatalkortiak iranyaban
dontottek.

A jelen bir6sag dontései alapjan az intézetekben letdltendd biintetésiiket toltd fiatalkort
blinelkdvetdk latogatasaval megbizott biré a 2020-as évben Biljana Stopari¢ biro.

A fiatalkoruak tanacsaba az tilnokoket a cirill abc (azbuka) szerinti sorrendben osztjak be, a
birdsag azon iilnokei koziil, akik pedagogiai tapasztalattal rendelkeznek, valamint akik egyéb szakmai
tapasztalatokkal és tudassal rendelkeznek a gyermekekkel és fiatalokkal valo munka terén.

A Szabadkai Korzeti Bortonben 1évo, elézetes fogvatartasban tartott személyek feletti
feliigyelettel megbizott bird6 ugyanaz a bird, aki a biintetésvégrehajtassal megbizott biro,
akadalyoztatasa esetén pedig a birdsag elnoke.

2.3.2. POLGARI TAGOZAT

A Szabadkai Felsé Birdsag polgari tagozatdban a 2020-as évben a birdi tisztséget az
alabbi birok végzik: Olga Joksovi¢, a tagozat fénoke, Ljiljana Boskov, Nada Lausev Prcic és
Tamara Trajkovic.

A polgari tagozatba beosztott birdi segédek pedig: Ivana Pjani¢, Suncica Ivanovic és
Sladana Pilipovi¢ 6nallo birésagi tanacsosok.

1. Elsofoku peres eljaras

Az elséfoku polgari tanacsok elndkei az alabbi birok: Tamara Trajkovi¢ és Olga
Joksovi¢, akik eljarnak minden elséfoku peres tigyben.
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A polgari tanacsok tagjaiként beosztott {lilnokoket a behivéasi sorrend szerint
hatarozzak meg.

2. Masodfoku peres eljards

A masodfoku peres targyakban az alabbi birok jarnak el: Ljiljana Boskov és Nada
LauSev Pr¢i¢, mig Tamara Trajkovi¢ és Olga Joksovi¢ csak a masodfoka végrehajtasi
targyakban.

Az 1. szamu tanacs tagjai: Ljiljana Boskov bird, mint tanacselnok, valamint Tamara
Trajkovi¢ és Nada Lausev Préi¢, mint tanacstagok.

A 2. szamu tanacs birai: Nada LauSev Prci¢ bir6, mint tanacselnok, valamint Ljiljana
Boskov és Olga Joksovi¢, mint tanacstagok.

A masodfoki polgari tandcs titkdranak munkafeledatait Ivana Pjani¢, Suncica
Ivanovi¢ és Sladana Pilipovi¢ 6nallo birosagi tanacsosok végzik.

A masodfoku polgari tanadcsokban a beszamold bird egyben az illetd tanéacs elnoke is.

3. A végrehajtasi adosok végrehajtasi végzések elleni fellebbezésérdl két tanacs dont,
amelyeket az alabbi birok alkotnak:

Tamara Trajkovi¢ bird, mint az 1. szamu tanacs elnoke, valamint Olga Joksovié és
Molnar Ferenc birok, mint tanacstagok.

Sudija Olga Joksovi¢ bird, mint a 2. szamu tanacs elndke, valamint Tamara Trajkovié
¢s Molnar Ferenc birdk, mint tanacstagok.

A haromtagu tanacsokat gy alakitjadk ki, hogy a beszamold bird egyben az illetd
tanacs elnoke is. A haromtagu tanidcsok barmely tagjanak akadalyoztatasa esetén a tanacsot a
Polgari tagozat biraival egészitik ki, azzal a kikotéssel, hogy 6k nem lehetnek ezen tanacsok
elnokei.

A tanacselnok akadalyoztatdsa vagy tavolléte miatt, amely tovabb tart hét
munkanaptdl, a csaladon beliili erdszak miatt folyo targyak esetén pedig amennyiben ez az
id6szak tobb mint két munkanap, valamint a kivételezés, vagy kizaras miatti akadalyoztatasa
esetén, minden egyéb targyban, Ot a tandcs valamely masik bir6 tagja, a tanacs beosztasa
szerinti beszamolo bir6 fogja helyettesiteni.

2.3.3. AZ ESSZERU HATARIDON BELULI ITELKEZESRE VALO JOG VEDELMENEK
TAGOZATA

Ez a tagozat jar el a birosag illetékességébe és hataskorébe tartozo targyak esetén
benyujtott, az eljards felgyorsitasa irdnti panaszok eseteiben, valamint a korzeti alapfoka
birosagok elndkeinek dontései elleni fellebbezések eseteiben, és az ezen birdsagok targyaiban
az eljaras felgyorsitasara iranyuld panaszokrdl dont, az Esszerii hatarid6n beliili itélkezésre
val6 jog védelmérdl szolo torvénnyel 6sszhangban.

Ebbe a tagozatba beosztott birok:

Molnar Ferenc bird, mint a birésag Elnoke, aki a vezetdje is a tagozatnak
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és: Olga Joksovi¢, valamint Ljiljana Boskov birok.

A tagozat illetékességébe és hataskorébe tartozo iigyekben eljard birék munkéjanak
segitésére beosztott birdi segédek: Rajko Maravic és lvana Pjanic.

Az eljarasok felgyorsitdsa iranti panaszok iligyében a jelen birésagon a tagozatba
beosztott birdok jarnak el, mint egyes birok (a birdsag elndke, azaz az a bird, aki az Esszerii
hataridon beliili itélkezésre vald jog védelmérdl szold torvény 7. cikkelye, 2. bekezdésének
rendelkezései alapjan erre jogosult, tdrgyalds megtartasa nélkiil, az emlitett torvény 7., 8. és 9.
cikkelyeinek rendelkezéseivel Gsszhangban. A korzeti alapfok(i birdésagok elnokeinek az
eljaras felgyorsitdsa irdnt benyujtott panaszok iigyeiben hozott hatdrozatai ellen benyujtott
panaszok targyaban a fels§ birosag elnoke dont, az Esszer(i hataridén beliili itélkezésre vald
jog védelmérdl szol6 torvény 16., 17. és 18. cikkelyeinek rendelkezéseivel 6sszhangban.

2.3.4. BIROI GYAKORLAT

A birdi gyakorlattal kapcsolatos feladatokat a Legfelsé semmitébirosag az Ujvidéki
Fellebbviteli Birdsag, valamint a tobbi fellebbviteli birdsdg itélkezési gyakorlatanak
kovetésére szervezték meg, ezen birdsagok gyakorlatdnak tanulmanyozasara, és a nemzetkozi
birdsagi szervek gyakorlatanak kovetésére €s tanulmanyozéséara, és a birok tdjékoztatdsara
ezen igazsagligyi forumok gyakorlatarol és jogi értemezéseir6l, a birok eljarasanak
kiegyenlitése céljabol az azonos tartalmu birdsagi targyakban.

A bir6i gyakorlat vezetésével a birésag elndkét biztdk meg, a biintetd és a polgari
tagozatban, és az Esszerii hataridon beliili itélkezésre valé jog védelmének tagozatan pedig a
birdi gyakorlat kdvetése ezen tagozatok elndkeinek a feladata.

2.3.5. A BIROSAGI TAGOZAT ULESE

A birdsagi tagozat {ilésén megvitatasra keriilnek a tagozat munkaja, jogi kérdések, a birak,
birdi segédek €s a birdi gyakornokok munkaja és szaktudasa elomozditdsdnak modja, valamint a
tagozat munkaja szempontjabol egyéb fontos kérdések.

A birdsagi tagozat iilését a tagozat elndke vagy a birdsag elndke hivhatja 6ssze a sajat,
vagy valamely tanacs, azaz a tagozat valamely birajanak inditvanyara. Az {ilést a birdsagi
tagozat elndke vezeti.

A tagozati iilés Osszehivasdnak aktusa tartalmazza az inditvanyozott napirendet is, €s
csatoltan tartalmazza azokat az anyagokat is, amelyeket a tagozati iilésen fognak megvitatni,
¢és ezt az aktust eljuttatjak a birdsag elnokéhez is, amennyiben 6 hivta 0ssze az iilést, tovabba
minden biréhoz és a tagozat minden birdi segédjéhez. Az iilést Osszehivd személy eldterjeszti
az ilés ismertetdjét, és gondoskodik arrdl, hogy megfogalmazasra keriiljonek az iilésen
elfogadott jogi allaspontok és zaradékok. Minden az iilésre meghivott személy koteles részt
venni az lilésen, mig a tavollét igazoltsagat bejegyzik a jegyzékonyvek konyvébe.

A tagozati iilés akkor hatarozatképes, ha jelen van a tagozatot alkoto birdk tobbsége, a dontést
pedig akkor hoztak meg, ha a jelenlévd birak tobbsége azt megszavazta. Amennyiben a szavazatok
szama egyenld aranyban megoszlik, akkor a vitas kérdésrol valo dontéshozatalt az 0sszbiroi értekezlet
elé terjesztik. Ugyanezen a modon fognak eljarni akkor is, ha egy tanacs az 1j hatarozat
meghozatalanak alkalmaval nem jar el a tagozat altal elfogadott jogi allasponttal Gsszhangban. Az
ilésrdl jegyzOkonyv késziil, amely tartamazza: ki maradt igazoltan, vagy igazolatlanul tavol, a
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vta kdozben eldadott minden véleményt, valamint a szavazasok eredményeit. A jegyzokonyvet
a tagozat iilést vezetd elndke és a jegyzOkonyvetz készitd birdi segés irjak ala.

A tagozati iilés altal elfogadott jogi allaspont tervezetét az ismertetd dolgozza ki, €s
amennyiben az ¢ inditvanyat nem fogadjak el, akkor a tervezetet az a bir6 fogja kidolgozni,
akit a tagozati iilésen kijelolnek. A tagozat minden tagjahoz eljuttatjdk a tervezetet,
véleményezés céljabol, majd a jogi allaspont végleges szovegét a tagozat minden tagja aldirja,
mig az a bird, aki nem egyezett az iilésen elfogadott jogi allasponttal, akar az allaspont
rendelkezd, akar az indokolas részével, nem fogja aldirni ezt a jogi allaspontot, hanem a
véleményét elkiilonitve fogja eldadni és csatolni fogja azt az elfogadott jogi allaspont
eredetijéhez csatolva.

2.4. BIROK

A birokrol szolo torvényben eldirtdk, hogy a felsd birdésag birdjanak olyan a Szerb
Koztarsasag allampolgara valaszthatdé meg, aki eleget tesz az 4llamhatalmi szervekben valo
munkavégzés altalanos feltételeinek, aki elvégezte a jogi egyetemet, letette az igazsagiigyi
vizsgat, és aki hozzaértd, szakmailag felkésziilt és méltd a biroi tisztség betdltésére, valamint
aki az igazsagligyi vizyga letétele utan hat év gyakorlattal rendelkezik a jog szakteriiletén.

A biré megvalasztasat a Birosagi Fotanacs hirdeti meg. A hirdetést a SZK Hivatalos
kozlonyében és egyéb, az egész Szerb Koztarsasdg teriiletén megjelend kozinformalasra
szolgalo eszkdzben teszik kozzé

A torvénnyel 0sszhangban a Birdsagi Fotanacs valasztja meg a birdkat, az allando
birdi tisztség betoltésére, egyazon, vagy masik birosdgon. A Birdsagi Fotanics dont azon
birok megvalasztasardl is, akik allando biroi tisztségeket téltenek be a tobbi birdsagokon is (a
SZK Alkotmanyanak 147. cikkelye). A Birdsagi Fotanacs beszerzi az adatokat ¢és
véleményeket a birdi jeloltek szakmai felkésziiltségérol €s a birdi tisztség betdltésére valo
méltosagarol. Az adatokat és véleményeket azoktol a szervektdl és szervezetektdl szerzik be,
amelyekben a jelolt a jogi szakmaban dolgozott, mig azon jeldltek esetében, akik az
igazsagiligybol érkeznek, kotelezden beszerzik az adott birésag Osszbirdi értekezletének
véleményét, amelybdl a jelolt érkezik, valamint a kozvetleniil felette allo birésag 6sszbiroi
értekezletének véleményét is, amelyekbe a jeloltnek joga van betekinteni, miel6tt megtorténik
a biré megvalasztasa.

A Népi Képviseldhdz, a Birosagi FoOtandcs inditvanyara nevezi ki az olyan
személyeket bironak, akiket eldszor valasztanak meg a biroi tisztség betoltésére. A birodi
tisztség betoltésére eldszor megvalasztott bird6 mandatuma harom évig tart. Amikor az olyan
személyek biroi tisztségre vald megvalasztasat inditvanyozza, a Birdsagi Fétandcs a szak-
képzettség, szakmai felkésziiltség és a birdi tisztség betdltésére megkdvetelt méltosag mellett
kiilon fogja értékelni a jelolt altal az igazsagligyi vizsga letétele utan végzett munkéja fajtajat.
Az olyan jeloltek esetén, akik a birdi segédek sorabol keriilnek ki, kitelezOen beszerzik a
munkdjuk értékelését. Az olyan birot, akit elészor valasztottak bironak, és aki a harom éves
mandatuma alatt a ,kiemelkedden sikeresen végzi a birdi tisztségét” értékelést kapta,
kotelezoen meg fogjak valasztani az alland6 biroi tisztség viseldjének. Az olyan birot, akit
eldszor valasztottak birdnak, és aki a harom éves mandatuma alatt a ,nem kielégito*
értékelést kapta, nem valaszthatjak meg az 4llando birdi tisztség viseldjének.

Minden biré megvalasztasarol szolo dontést kotelezd megindokolni és kézzétenni a
Szerb Koztarsasag Hivatalos kozlonyében.
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Miel6tt betolti tisztségét, a megvalasztott bird eskiit tesz a Népi Képviselohaz elndke
elétt. Az allando6 birdi tisztségre megvalasztott bird nem fog ujra eskiit tenni. A megvalasztott
bir6 azon birdésag linnepélyes Osszbiroi értekezletén kezdi meg a birdi tisztség betdltését,
amelybe bironak valasztottak. A tisztségbe 1épésével a birdé minden korabbi birdsagnal
betoltott tisztsége megsziinik.

A birdi tisztség megsziinik: a bird kérelmére, amikor betdlti az Oregségi
nyugdijjogosultsag torvényes feltételeit, amikor tartdsan elvesziti a biroi tisztség betdltéséhez
sziikséges munkaképességét, amikor nem valasztjdk meg a birdi tisztség tartds betoltésére,
vagy amikor levaltjak.

A szakképesités alatt a birdi tisztség betoltéséhez sziikséges kelld elméleti és
gyakorlati tudas értendo.

A szakmai felkésziiltség alatt olyan szakmai képesség értendd, amely lehet6vé teszi a
specifikus jogi szaktudas hatékony alkalmazisat amely sziikséges a birosagi targyak
megoldasahoz.

A méltésag alatt az olyan erkolcsi tulajdonsagok értenddk, amelyekkel egy bironak
rendelkeznie kell, €s az olyan viselkedés, amely 6sszhangban 4ll az ilyen tulajdonsagokkal.

Az erkolcsi tulajdonsdgok, amelyekkel egy bironak rendelkeznie kell: becsiiletesség,
lelkiismeretesség, igazsagossag, méltdsag, kitartésag és példamutatas, mig az ezen erkolesi
tulajdonsagokkal 0sszhangban 4ll6 viselkedés alatt értendd a birdk és a birdsag tekintélyének
Ovasa, a szolgalat teljesitése kozben és azon kiviil, a tarsadalmi feleldsségtudat, a
fliggetlenség ¢és partatlansdg megtartdsa, megbizhatésag és a szolgalatban és azon kiviil
mutatott tekintély és a nyilvanossag elotti felelosségvallalas a birdsag belsé szervezését és a
birosagrol kialakitott pozitiv képet illetden.

A szakképzettség, szakmai felkésziiltség €s méltosag értékelésének kritériumait és
mércéit a Birosagi Fétanacs irja eld, a torvényes rendelkezésekkel 6sszhangban.

A Szabadkai Felso Birosag Birai:

Molnar Ferenc — a birosag elnoke

Biljana Stopari¢ — a birosag elnokének helyettese
Gordana Kojié¢

Milena Radivojev

Ivan Bogosavljev

Ljiljana BoSkov

Nada Lausev Pr¢éié¢

Olga Joksovié¢

© 00 N o B~ DN E

Tamara Trajkovié¢
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2.5. ULNOKOK

A Birdkrol szo6lo torvénnyel eldirtdk, hogy iilndknek a Szerb Koztarsasag olyan
nagykoru allampolgara nevezhetd ki, aki méltd az ilndki tisztség betoltésére.

A kinevezés sajatossaga, hogy a csalddjogi viszonyokkal kapcsolatos eljarasokban az
olyan szakembereket valasztjak iilnoknek, akik tapasztalattal rendelkeznek a gyermekekkel és
fiatalokkal végzett munka teriiletén, mig a fiatalkorti elkdvetdk irant folytatott biinvadi
eljarasokban iilnoknek tandrokat, osztalytanitokat, neveldket és egyéb olyan szakembereket
valasztanak, akiknek tapasztalataik vannak a gyermekekkel ¢s fiatalokkal végzett munkéban.

Az 1lnokok kinevezése kozben figyelembe veszik a jeldltek nemét, korat,
foglalkozasat, és tarsadalmi helyzetét, tudasat, szakképzettségét, és az egyes birdsagi targyak
iranti hajlamat.

Az ilnokot ot évre nevezik ki és ujra kinevezhetd, és a kinevezést a Birdsagi Fotanacs
végzi, az igazsagiigyi miniszter inditvanyéara.

Ulnoknek olyan nagykora személy nevezheté ki, aki a kinevezése pillanatdban még
nem toltotte be a hetvenedik életévét.

Ulnok nem lehet iigyvéd, vagy olyan személy, aki téritmény ellenében végez jogi és
szaktandcsad6i munkékat. Az {ilnoki tisztséggel Osszeegyeztethetetlen minden olyan egyéb
szolgélat, munka és eljaras, amely ellentétes a birok méltosagaval és fiiggetlenségével, vagy
kart okozhat a birosag tekintélyének.

Az 1lnok jogosult arra, hogy megtéritsék a tisztsége betdltésével kapcsolatos
koltségeit, tovabba jogosult az elmaradt keresete megtéritésére, és jutalom kifizetésére is. Az
ilnokoknek kifizetendd téritmények €s jutalmak kifizetésének feltételeit a Birosagi Fétanacs
irja eld.

A Bir6sagi Fotanacs 2019. 12. 24.-i Dontésével, amelyet a Szerb Kotztarsasag
93/2019. szédmu, 2019. 12. 26.-an kozzétett Hivatalos kozlonyében tettek kozzé, az
alabbiakban felsorolt iilnokoket nevezte ki a Szabadkai Fels6 Birdsag részére:

Jadranka Brida, Szabadkarol
Anastazija Aladzi¢, Szabadkarol
Zoran Zivanovi¢, Szabadkarol
Radmila Pilipovi¢, Visnjevacrol
Kitanovity Erzsébet, Szabadkarol
Aleksandar Poli¢, Szabadkarél
Zorica Zgonjanin, Szabadkarol
Milodanovics Ibolya, Szabadkarol
Zora Kalab, Szabadkarol

10. Milan Milojevi¢, Szabadkarol
11. Ljubica Petrovi¢, Szabadkarol
12. Milica Poledica, Szabadkarol

13. Mester Istvan, Szabadkarol

14. Szalai Leonard, Szabadkarol

15. Borika Savi¢, Szabadkarol

16. Perd Kekezovi¢, Szabadkarol
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17. Milan Dmitrovi¢, Szabadkarol

18. Snezana Bojanovi¢ Basari¢, Szabadkarol
19. Balog Marika, Szabadkar6l

20. Andelka Gluhovi¢, Szabadkarol

A birdkrol szo6lo torvény 83. cikkelyének rendelklezései alapjan az iilnokok 2020. 01.
14.-én a Szabadkai Fels6 Birosag elndke elott eskiit tettek.

2.6. BIROSAGI ALKALMAZOTTAK

A birosagi alkalmazottak helyzetét, jogait és kotelezettségeit a Birésagok rendszerérol
52616 torvény és az Allami tisztviselokrdl sz6l6 torvény (a SZK Hivatalos kézlonye 79/2005,
81/2005 — javit., 83/2005 — javit., 64/2007, 67/2007 — javit., 116/2008, 104/2009, 99/2014,
94/2017 ¢és 95/2018-as szamai), Birosagi iigyrend és a Szabadkai Felsé Birdsag belsd
szervezésr6l és a munkahelyek rendszerezésr6l szO0l6 szabalyzat rendelkezéseiben
szabalyozzak.

A Dbirosagi alkalmazottak szadmdanak meghatdrozésara szolgdld mércéket az
igazsagiigyi miniszter hatdrozza meg, mig az alkalmazottak szdmat a bir6sag elndke hatarozza
meg, a birdsag belsd szervezésrdl és a munkahelyek rendszerezésérdl szold aktussal, a
munkaerd tervvel Osszhangban. A munkaviszonyok létesitésére, a birdsagi alkalmazottak
jogaira ¢és kotelezettségeire, szakmai tovabbképzésére, értékelésére és feleldsségének
megallapitasara, az allami hivatalnokok ¢és alkalmazottak munkaviszonyat szabalyozo
eldirasokat alkalmazzdk, amennyiben a Birdsdgok szabalyozasarol szolo térvényben ezeket
nem szabalyozzak masképpen.

A Szabadkai Birosag birdsagi foglalkoztatottjai: birdi segédek és birdi tisztviselok és
az adminisztrativ, informacios, szamviteli, miiszaki és egyéb, a biréi hatalom részére
szlikséges kisérd tevékenységet végzo foglalkoztatottak.

A Szabadkai Fels6 Birosag belsd szervezésrdl és a munkahelyek rendszerezésrdl szolo
szabalyzat szerint, amelyet 2019. 02. 28.-4n hoztak meg, a Szabadkai Felsé Birosag
munkakorébe tartoz6 munkafeladatok elvégzésére 21 munkahelyet rendszereztek, 38
alkalmazottal, éspedig 20 allami tisztviselvel és 18 egyéb foglalkoztatottal.

A Szabadkai Fels6é Birosagon munkaviszonyban 1évé dolgozdk részletes munkakori
leirdsanak attekintése megtekinthetdé a Szabadkai Felsd Birdsag belsé szervezésrdl és a
munkahelyek rendszerezésrdl szold szabalyzatrol a Szabadkai Felsd Birdsag altal készitett
bemutatoban (link).

A Szabadkai Fels6 Birdsagon 2020. 01. 27.-én 6sszesen 40 alkalmazott van akik a
biroi segédek, valamint allami tisztvisel6k ¢€s alkalmazottak, akik az adminisztrativ,
informacios, szamviteli, miiszaki és egyéb munkafeladatokat végzik, amelyek fontosak a birdi
hatalom miikodéséhez, akik koziil 36 személy meghatarozatlan munkaviszonyban van, mig 4
személy meghatdrozott ideig tarté munkaviszonyban.

2.7. ABIROSAG TITKARA
A birdsag rendelkezik egy birdsagi titkarral. A birdsag titkara segiti a birosag elnokét

a birdsagi intézoséggel kapcsolatos munkéja végzésében, amivel hozz4jarul a birdsag elndke
tisztségének feladatai megvalositdsdban, a torvénnyel, a jelen ligyrenddel és a belsd belsd
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szervezésrOl és a munkahelyek rendszerezésrdl szolo szabalyzattal 6sszhangban. Amennyiben
a birésagnak nincs birdsagi intézdje, akkor az elndk a szervezési-miszaki jellegi munkak
elvégzését a birdsag titkarara bizhatja.

A Szabadkai Felso Birosag titkara Jelena Zelié, ondllo birésagi ttandcsos.

A birésag titkara segit a birdsag elndkének a birdsagi intézOséggel kapcsolatos
munkaja végzésében, elkésziti a normativ aktusok tervezetét, fogadja az tigyfeleket, atveszi a
birok kivételezése iranti kérelmeket, kidolgozza az ezen kérelmek -elbirdlasardl szolo
hatarozatokat, biztositja a hidnyzé dolgozok helyettesitését, a nem Szerb allampolgaroknak
kiadja a biintetlen el6életrél szold bizonylatokat, elvégzi a statisztikai és egyéb jelentések
Osszeallitasaval, valamint a birésdg munkdjardl szolo jelentésekkel kapcsolatos munkakat,
kidolgozza a foglalkoztatottak munkaviszonyaval kapcsolatos aktusokat, a foglalkoztatottak
személyi nyilvantartasat, ellendrzi a munkdra és munkaviszonyokra vonatkozé munkékat,
egylittmiikddik az illetékes munkakdzvetitdi, nyugdij- és rokkantsdgi valamint egészségiligyi
biztositasi szolgalatokkal, vezeti a tavollétekkel, betegszabadsagokkal, évi szabadsagok
kihaszndldsaval kapcsolatos nyilvantartast, feliigyeli és ellendrzi a belsé egységek —
szolgalatok munkajat, megszervezi a birdsagi alkalmazottak munkajat, gondoskodik a
nyilvanossaggal vald kapcsolattartasrol, eldkésziti a targyakat és beszamol azok allasarol a
birosag Elndkének, egyéb munkakat is végez, a birosag elnokének utasitisa szerint.

2.8. BIROI SEGEDEK, GYAKORNOKOK ES ONKENTESEK

A birdi segédek helyzetét, a Birosagok szervezésérdl szold torvénnyel és az Allami
tisztviselokrdl szolo torvénnyel szabalyozzak.

A Szabadkai Fels6 Birosagon a birdi segédek segitenek a bironak a munkdjaban,
tanulmanyozzék a bironak az egyes targyakkal kapcsolatos munkéjaval kapcsolatban allo
jogi kérdéseket, birdsagi dontések tervezetét dolgozzak ki €és kozzététel céljara eldkészitik a
jogi allasfoglalasokat, valamint egyéb szakmunkakat is elvégeznek, a biro feliigyelete és
utasitasai szerint, valamint egyéb munkékat is elvégeznek, a birdsag elnokének utasitasa
szerint.

A Szabadkai Felsd Birosag belsé szervezésrol €s a munkahelyek rendszerezésérdl
sz0l6 szabdlyzat szerint 5 dolgozot latnak eld a birdi segéd munkahelyen, 6nalld birdi
tanacsnok cimmel rendelkezd birdi fomunkatéarsak.

A felsé birdsagon a biroi segédek az alabbi cimeket szerezhetik meg:
e tanacsnoki cimmel rendelkez6 birdi segéd (igazsagiigyi vizsgaval rendelkezd személy)

e 0nallo birdsagui tanacsnok cimmel rendelkezé birdi fémunkatars (igazsagiigyi
vizsgéaval rendelkezd személy, aki legaldbb két év munkagyakorlattal rendelkezik a
jogi szakma teriiletén, az igazsagiigyi vizsga letételét kovetden);

A birésag elndke évente egyszer osztidlyozza a birdi segédek munkdjat, miutan
beszerzi a bir6i segéd beosztasa szerinti birdsagi tagozat iilésének véleményét, azaz a
bir6i segéd beosztasa szerinti bird vagy tanacs véleményét, amennyiben a biroi segéd
nincs valamelyik tagozatba beosztva.
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Osztalyozaskor értékelik a munka mennyiségét €¢s minds€gét, a lekiismeretességet €s
kezdeményezd készséget, mig a birdi segédek munkajanak osztalyozasat objektiv és egységes
kritériumok alapjan végzik, amelyeket a Birdsagi Fotanacs allapit meg.

Az osztalyzatok ,nem kielégit6®, ,kielégito*, ,kiemelked6” 1 ,kiilonGsen
kiemelkedo*.

Az a bir6i fémunkatars, akinek a munkdjat legalabb két egymast kovetd évben a
,klilonosen kiemelked6* osztalyzattal osztalyoztak, birdi tanacsnoki cimet szerezhet annak
ellenére, hogy nem elégiti ki annak feltételeit, hogy a felsd birdsag birdja legyen.

A Szabadkai Fels6é Birosag biroi segédei birdi fomunkatarsak:

Rajko Maravié¢ onallé tandcsnok

Vesna Velinova éndllo tandcsnok

Suncica Ivanovié onallo tandacsnok

lvana Pjanié¢ ondllo tandcsnok

Mladen Lazi¢i¢ onallo tandcsnok,

Sladana Pilipovié onallo tandcsnok — meghatarozott idejii munkaviszonyban

A Szabadkai Fels6 Birésdgon a munkahelyek rendzsrezésében nincs jelen a gyakornok
munkahely.

2.9. BIROSAGI IKTATO

Az adminisztrativ és miiszaki munkakat a birosagi iktatoban végzik, a birosag
sz€khelyén. Amennyiben az célszerlibb, akkor az egyes munkakat a birosagi egységekben is
el lehet végezni, azaz a birdsag sz€khelyen kiviil taladlhat6 tagozatokban.

Az iktatd Onalldan:

e clhelyezi a birdsagi dontéseken a jogerdsségi €s végrehajthatosagi igazolast, a bird ezt
megel6z6 dontése alapjan;

e hitelesiti az alairasokat, kéziratokat és atiratokat, olyan okiratok kivételével, amelyeket
kiilf61don szandékoznak felhasznalni;

e szobeli és irasbeli értesitéseket ad az iktatoban és iratokban talalhatod adatok alapjan;

e hivatalos jegyzet alakjadban rovid értesitéseket és nyilatkozatokat vesz 4t az
igyfelektdl és mas érdekelt személyektdl a lakcimvaltozasrol, tartozkodasi helyrdl és a
birdsadgi dontés atvételének napjar6l, abban az esetben, amikor a vétiv vagy
tértivevény nem ¢€rt vissza a birésaghoz, vagy ha ezekben nincs feltiintetve a
kézbesités datuma, és satobbi,

o siirgetéseket eszkozol, amennyiben a rendelvények szerint valaki nem jart el a
megadott hataridon beliil és amikor a siirgetéshez nem sziikséges a bird dontése;

e atnézi az iratokat ¢&s ramutat az tligyfeleknek az esetleges hianyossagokra, a
jogosultsagai keretein beliil;
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e megfeleld intézkedéseket végez, a pénzblintetések, birdsagi eljarasi koltségek és az
elkobzott vagyoni haszon, a birdésag errél sz6l6 rendelete utan rendesen és gyorsan
megfizettetésre keriiljenek;

e gondoskodik rdla, hogy a birosagi illetékeket szabalyosan fizettessék meg, és elvégzi
az eldirt intézkedéseket a fizetési kotelezettségek tiszteletben nem tartasa esetén;

e gondoskodik arrol, hogy megfizettess€ék az illetékeket és eljarasi koltségeket,
amelyeket a koltségvetés eszkdzeibdl eldlegeztek;

e Dbeszerzi a feltételes itélet torléséhez és visszavonasahoz sziikséges adatokat;

e kiilon nyilvantartast vezet siirgés targyak hataridejeir6l (el6zetes fogvatartas,
jogerdsség elotti végrehajtas, ideiglenes intézkedések és stb.);

e vezeti az egyes tantargyakban megbizott szakértok listajat, az olyan targyak listajat,
amelyeket a nemzeti kisebbségek nyelvén folytatnak, a korrupcios targyak listajat, és
stb.

Emellett a birésag elndke elrendelheti, hogy a fenti munkdk mellett az iktatoban
onalloan elvégezzenek egyéb cselekményeket vagy munkaékat is.

A birosagi iktato munkajat az iktatd fonoke vezeti, aki ezzel egyben vezetheti az iktato
egyes szervezeti egységeinek a munkajat is.

A Szabadkai Felso Birosag iktatdja fonokének munkajat és a biinteté tagozat
iktatéja munkdajat Mirjana Ardalié végzi.

A birosagi iktato fondke megszervezi €s iranyitja a birdsagi iktatok munkajat, ellendrzi
az iktatosok munkdjat, a kézbesité szolgalatot, az atvételeket, hitelesitéseket és irattarat,
gondoskodik a birosagi iligyrend valamint egyéb a birdsagi iktatdk munkdajaval kapcsolatos
eldirasok ¢és utasitasok alkalmazasarol, a birdsag teljes munkdjarol minden sziikséges jelentést
Osszeallit, elvégez minden olyan cselekményt, amelyet el kell végezni az olyan bizonylatok
kiadasaval kapcsolatban, hogy a kérelmez6 ellen nincs folyamatban biintetd eljaras, fogadja
az lgyfeleket és eljar az iigyfelek azon panaszaival és irdsbeli koveteléseivel kapcsolatban,
amelyek a birdsagi iktatok munkdjara vonatkoznak, elvégzi a biintetések végrehajtasaval
kapcsolatos adminisztrativ munkékat, vezeti az IK targyak iktatdjat és névjegyzékét,
jelentéseket allit Ossze a biintetd szankciok végrehajtasardl, mas munkakat is elvégez, a
birdsag elndke és titkara utasitasa szerint.

A polgdri iktato munkdit az alabbi iktatésok végzik: Bojana Ubovié és Vesna
Ivkovié.

A birésagi iktatoban a birdsagi iratok megtekinthetok, atirhatok, vagy bizonyos
informéciok €s bizonylatok kérheték 08,00 6ratol 12,00 oraig.

Az informaciok toloablaka (,,Info-pult) a birdsagi épiilet foldszintjén, minden
munkanapon 08,00 oratol 15,00 oraig dolgozik az tigyfelekkel, amely id6 alatt ezen a
toloablakon atveszik az iigyfelek beadvanyait is.

Az iktatosok kotelesek eljuttatni az iratokat az eljard biréhoz, minden munkanapon,
07,30 oratol 08,30 oraig, és csak kivételesen €s a slirgds targyakban 08,30 ora utzan is.
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Az iktatoban munkaviszonyban 1évé munkavallalok gondoskodnak arr6l, hogy a
targyakkal szabdlyosan, rendesen és idejében jarjanak el, de kiilondsen, hogy tartsak
tiszteletben az Gsszes eldirast vagy a meghatarozott hataridoket, hogy haritsanak el mindent,
ami zavarna a birokat abban, hogy id6szeriien jarjonak el a targyban, hogy a birénak idoben
legyenek atadva a targyak, amint megérkezik valamilyen beadvéany, vagy jelentés, amellyel
kapcsolatban valamilyen dontést kell hozni, vagy el kell végezni valamely egyéb
cselekményt.

Az iktatoban munkaviszonyban 1év6 dolgozo, aki az iktatds munkafeladatokat végzi,
ramutathat a birénak vagy a biréi segédnek valamely hatarid6 elteltére vagy valamely
miiszaki hibara és stb.

Az iktaté fonoke minden honapban jelentést tesz a birdsag elndkének azokrol a
dontésekrdl, amelyeket nem irtak meg, habar a megirasuk tdrvényes hatarideje lejart, amirdl a
birdsagi intézdségen kiilon nyilvantartast vezetnek, minden bir6 tekintetében.

2.9.1. IRATOK ATVETELE

Az iratok atvételét az igazsagiigyi szervek épiiletének foldszintjén talalhaté Info
pultndl végzik. A postai kiildemények datvételére, hitelesitésére és elkiildésére létrehozott
munkahely feladatait Lidija Safran dllami tisztviseld végzi.

A birésagon benyujtott irat minden példanydn megjegyzést tiintetnek fel, az irat
atvételérdl (err6l szolo pecsétlenyomattal, vagy egyéb megfelel6 modon).

A bir6ésaghoz az iratokat a postai szolgalat ttjan is at lehet adni.

A dolgoz6 koteles, hogy az iratok atvételérdl szold bejegyzésbe beirja az atvétel helyét
¢és idejét, a birdsag nevét, naziv suda, nacin prijema, broj primeraka sa prilozima, datum
predaje preporucene posiljke posti, nalog za placanje takse i sl. Az atvétel alkalmaval, az
atvétellel megbizott iktatos igazolja az irat atvételét, egy rovid bejegyzés pecsétlenyomataval,
amely az irat atvételérdl szol (bélyegzs), amely az alabbiakat tartalmazza: a birdsag neve,
helye és idOpontja. A bejegyzést tartalmazd pecsétlenyomatot réhelyezik az atadott irat
masolatara, amely az iratot beny(jté személynél marad, és amennyiben nem fizették be az
illetéket, akkor az {ligyfélnek az illeték fizetési kotelezettségre vald figyelmeztetést is
atnyujtjak.

Az atvételi bélyegzOt szabaly szerint az atvett irat felsd kozépso részére nyomjak, de
amennyiben ott nincs ehhez elegendd hely, akkor a bélyegzd lenyomatat az elsd oldal
megfeleld helyére helyezik, de amennyiben ez sem lehetséges, akkor az irat hatoldalanak bal
fels6 sarkara. Ha az irat mindkét oldala teljesen tele van irva szoveggel, az atvételi bélyegzo
lenyomatat egy kiilon papirlapra helyezik, amelyetv hozzacsatolnak az irathoz és
pecsétlenyomattal hitelesitik, vagy csatoljak a bélyegzd lenyomatardl sz616 megfeleld trlapot.

Az iratokat eljuttatjak az iktatohoz, és az iktatd fonoke, kiosztja az atvett iratokat
azoknak az iktatosoknak, akiknek meghatarozott munkdk elvégzésére vannak beosztva az
iktatoban.
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Az atvett és elosztott iratokat bevezetik a megfeleld iktatoba azon a napon, és olyan
datum alatt, amikor azt atvették, amikor ezzel az irattal egy 0j targyat hoznak létre, mig az
egyéb beadvanyokat ¢és iratokat a megfelelé segédkonyvekbe vezetik be.

2.9.2. KULDES

A postai kiilldemények atvételén és kiildésén dolgozé munkavallalé elvégzi az iratok,
beadvanyok és egyé€b iratok atvételét, amelyeket a birdsaghoz cimeztek a postai szolgalaton a
kiildoncon, kézbesiton keresztiil, vagy kozvetleniil, majd kiilon valasztja az iratokat a
stirgdsségiik, ¢és tartalmuk szerint, gondoskodik arrol, hogy ezek rendesen ¢€s iddszertien at
legyenek adva a birdsagi tagozatoknak, elvégzi az iratok elkiildését, azaz eljuttatasat a postai
szolgalathoz, szétosztja a kézbesitéseket, €s bevezeti 6ket a megfeleld konyvekbe.

2.9.3. IRATTAR

A jogerOsen befejezett targyakat az irattdrba helyezik, és 6rzik a a bird dontése
alapjan, aki az irat borit6jan aldirasaval a bélyegzén rogziti, hogy a targyat az irattarba kell
helyezni.

Az irattar az iktatd ketretein beliil van, szabaly szerint egy kiilon helyiségben. A
befejezett targyakat legfeljebb két évig tarolhatjak az iktatoban (kézi irattar), majd ezen
hatarid6 leteltével a megfeleld iktatokkal ¢és egyéb segédkonyvekkel egyiitt atadjak
megOrzésre az irattdrnak. A folyo €s az el6z6 évben befejezett targyakat szabaly szerint a kézi
irattarba helyezik, és az iktatoban egy kiilon szekrényben tartjak, a targy sorszama és betlijele
alapjan rendezve, mig az 0sszes tobbi targyat atadjak, és kizardlag az irattarban taroljak.

Az irattarba helyezett targyakat a Szabadkai Fels6 Birosagon az iktatd fénoke kezeli.

Az irattarba helyezett targyak Orzési idejét a Birdsagi ligyrend irja eld, és az irattarba
helyezett targyak iratainak megtekintése és masolasa iranti kérelmet a birésag elndkéhez kell
benyujtani.

2.10. A BIROSAG SZAMVITELE

A pénziigyi-anyagi munkakat a birdsag szamvitelében végzik el, a birosag elnokének
feliigyelete alatt ¢s a kiilon eldirdsokkal 6sszhangban.

A szadmvitel munkdjat a szadmvitel fondke vezeti, aki megszervezi a birosag teljes
pénziigyi-anyagi lgyvitelét és feliigyeli az itt végzett munkat. A szamvitel fénoke a felelds a
szamvitel torvényes, szabdlyos és idOszerli miikodéséért, és a sajat munkdjaért a birdsag
elndkének tartozik feleldsséggel.

A szamvitel fénoke a Szabadkai Felsd Birosdgon Zvezdana Lazidic.

A birdsdg szamvitelének fonoke irdnyitja a birdsdg Szamvitelének munkd;jat,
megszervezi, tervezi és feliigyeli annak munkajat, gondoskodik a birdsag folyd miikodéséhez
sziikséges eszkozok iddszerti biztositdsardl €s ezeknek a torvénnyel Osszhangban torténd
koltésérol, gondoskodik a birdsag torbvényes és szerzddéses kotelezettségeinek iddszerii
kielégitésérdl, 6 allitja Ossze a sziikséges eszkdz atutalasokat, a fizetések, az anyagi koltségek
és alapeszkozok kifizetésére, aktivan részt vesz a kdzbeszerzési eljarasok elokészitésében és
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lefolytatasaban, Osszeallitja az allami szervekhez, bankokhoz és egyéb szervekhez és
szervezetekhez kiilldendd hivatalos leveleket, kidolgozza a koltségvetés végrehajtasarol szolo
haromhavi jelentéseket, Pénziigyi tervet és Zarojelentést, koveti €s Osszehangolja a
koltségvetés végrehajtasara szolgald operativ pénziigyi terveket, kében, dolgozik az Allami
kincstar Igazgatdsaganak Koltségvetés végrehajtasi rendszerében, elektromos kommunikaciot
folytat az Adohatésaggal, az Allami kincstar igazgatosagaval és a Kozbeszerzési eljarasok
igazgatdsagaval, a koltségvetés tervezése €s végrehajtasa érdekében, a kozbeszerzési tervek
kidolgozasan és az ezekrdl szolo jelentések kidolgozasan, elokésziti a pénziigyi terv tervezetét
a koltségvetésrol szolo torvény kidolgozasanak tervezetén, nyilvantartdst vezet a
kozbeszerzésekrol, végzi a pénzigyi dokumenticié torvényességének ¢&s szamviteli
helytallosaganak ellendrzését, és gondoskodik ezek szabalyos irattarba helyezésérdl és
Orzésérdl az eldirt hataridokon beliil, megszervezi és ellendrzi a fizetések és a dolgozoknak
kifizetendd egyeb téritmények elszdmolasat €s a kincstari fokonyv konszolidalt allasanak
rendszeres 6sszehangolasat és kiegyenlitését végzi a segéd-nyilvantartasokkal, gondoskodik a
birésdg milkddésére szolgdld leltdr és a fogyd anyagok beszerzésérdl, gondoskodik a
jutalmakidészerti  kifizetésérél a birdsagi szakértéknek, és hivatalbol kihelyezett
véddligyvédeknek, valamint mas olyan munkékat is elvégez, amelyeket szamdra a birdsag
elndke vagy titkara elrendel.

A birosagi szamvitelnél a pénziigyi iigyvitel munkahelyen elvégzendo
munkafeladatokat Ljiljana Jezevi¢ allami tisztviseld végzi.

2.11. GEPIiROI IRODA

A gépirdl iroda végzi el azokat a munkdkat, mint a targyalédsi, fOtargyaldsi és
nyilvanos tlések jegyzOkonyvek vezetése, dontések, hivatalos levelek gépelése, atiratok
készitése, valamint az egyéb gépirdi és adminisztrativ-miszaki munkak, amelyek sziikségesek
a birdsagi tanacsok, tagozatok és egyéb szervezeti egységek mitkodéséhez.

A gépirdi irodat a gépirdi iroda fOndke vezeti, és O szervezi meg a geépirdi iroda
munkdjat, aki felelds a gépirdi iroda szabalyos és idészerli munkajaért és a sajat munkajaért a
birosag elnokének ¢€s titkdranak tartozik feleldsséggel.

A Szabadkai Felsé Birosdg gépirdi iroddjinak fonoke Biljana Strbac.

A gépir6i iroda fondke, a birdsag elndkével, ¢és az altala meghatalmazott személlyel
egylttmiikodve részt vesz a jegyzOkonyvvezetOk ¢és gépirok birdsagi tanacsok szerinti
beosztasardl sz6l6 dontések meghozatalaban, ¢ késziti el a jegyzOkonyvvezetdk és gépirdk
napi beosztasat, nyilvantartast vezet a jegyzOkonyvvezetok és gépirdk beosztdsardl és
munkdjuk eredményességérdl, atveszi, atadja és bevezeti azokat a targyakat és iratokat,
amelyek a gépiréi irodaban keriilnek feldolgozasra, koordinalja a munkat a
jegyzokonyvvezetok és gépirok kozott, a birdsag Osszes épiiletében, gondoskodik a
jegyz6konyvvezetok  és  gépirok  munkajarol  és  munkafegyelmér6l,  minden
jegyz6konyvvezetdi vagy gépirdi munkat maga is elvégezhet, gondoskodik a
jegyzékonyvvezetok ¢€s gépirok szakmai felkésziiltségérdl €és szakmai tovabbképzésérdl,
egyéb munkékat is elvégez, a birosag titkaranak és elnokének az utasitasa alapjan.

Egyéb foglalkoztatottak a gépirdi irodaban:
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Budimka Kuzmanovi¢ — a gépirdi iroda fénokének helyettese, gépiro
Barbara Zecevic — jegyzokionyvvezetd

Ivanka Rudinski - jegyzékonyvvezeté

Andrea Préié¢ - gépiro

Borka Simpraga - gépiré

Ljubica Lazarevié¢ - gépiro

Nada Spasié¢ — gépiro

Natasa Mamula — jegyzékdonyvvezets (meghatarozott ideig)

Dijana Oracdi¢ — jegyzdkonyvvezetd (meghatarozott ideig)

2.12. INFORMATIKAI SZOLGALAT

A birésag Informatikai szolgalatdban végzik el az Osszes operativ és informatikai
munkakat, az integracioés szamitogépes rendszer karbantartasat, tesztelését, alkalmazasok
részére oktatdsok megvaldsitasat a szamitogépes programok felhasznaldsa terén €s biztositjak
a végfelhasznaloknak a miiszaki segitséget. Az Informatikai szolgélat szervezeti egység
munkajat a rendszer adminisztrator iranyitja.

Az informatikai szolgdlat vezetdjének munkdjdat a Szabadkai Felsé Birosagon Dejan
Ras$uo rendszer-adminisztrator végzi.

A rendszer-adminisztrator a Szerbiai Igazsagiigyi Informaciés Rendszer (PRISS)
keretein beliil részt vesz az {lgyviteli aplikativ softwer tervezésében, fejlesztésében,
inplementalasdban és karbantartasdban, beleértve az adatbazisokat, azok szerkezetét és
védelmi rendszerét, az az IKT rendszer teljes felallitasdig €s integralasaig.; részt vesz az
informacios, kommunikacids és egyéb kommunikacids rendszerek munkdjaval kapcsolatos
projektekben, a birosag sziikségleteinek keretein beliil; elvégzi a szerver installacigjat,
konfiguralasat, beallitia és adminisztralja a birdsagi rendszer-szoftwert; 6nalloan végzi a
softwer-aplikaciok installaciojat és tesztelését; egyszeriibb tigyviteli aplikaciokat dolgoz ki, az
bir6sag munkajanak elemzéséhez és statisztikai kimutatasaihoz; adminisztralja és koveti a
szamitogépes halozatot, betanitja a felhasznilokat dolgozni ezeken az ) Ttgyviteli
aplikaciokon, kidolgozza a bir6sag iigyviteli anyagainak web bemutatdjat és dizajnjat, részt
vesz a munkakorén beliili Berendezésekek beszerzésével kapcsolatos miiszaki dokumentécio,
szabvanyok ¢és eljarasok kidolgozasdban, tervezi, és részt vesz a birdsag informaciods
rendszeréhez sziikséges Berendezések és softwerek beszerzését, gondoskodik az adatok back-
up-jarol, koveti a virusirto programokat az Interneten és alkalmazza is a virusvédelmet,
nyilvantartast vezet a PRISS keretein beliili informatikai tartalékokrol, informatikailag
elékészil a birdsag munkdjanak elemzéséhez, valamint a statisztikai jelentések elektronikus
¢és papios formédban valo kidolgozasidhoz, aktivan részt vesz a birdsag analitikai terveinek
létrehozasaban, koveti az elemzési-statisztikai munkak végrehajtasat. Mas munkdkat is
elvégez, a birdsag elndkének utasitisara.

Branka Bene§ dllami tisztviseld — végzi az informdcios-miiszaki tdmogatds
technikusa munkahely munkafeladatait.
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2.13. MUSZAKI SZOLGALAT

A miiszaki szolgalat végzi a birdsagi posta kézbesitését, a kozponti fiitési berendezés
karbantartasat, a birosag épiiletének és a leltari ingdésagok karbantartasat €s javitasat, védik a birdsag

biztonsagat, a takaritasi munkakat és stb.
A szolgdlat munkdjat a birésag titkara, Jelena Zeli¢ vezeti.
A miszaki szolgalat dolgozo6i:

Vig Szilveszter — az igazsdgiigyi orség és tiizvédelem fonoke
Nedeljko Vukmirovié¢ —igazsagiigyi or, fonokhelyettes
Zoran Vukov — igazsdgiigyi or

Zoran Cakié¢ — igazsdgiigyi 6r

Nemanja Videkanji¢ — igazsdgiigyi 6r

Bugar Krisztian — igazsdgiigyi 61

Dragan Vujevié — igazsagiigyi or

Ratko Ceprnja — igazsdgiigyi 6r (meghatdrozott idejii)
Csizik Arpdd — gépkocsivezetd

Kis Gyorgyei Tibor — kézbesito

Duro Stevanié - hazmester

Mila Atanackovi¢ — telefonista

Vesna Cakié — takariténd

Engi Szabrina — takaritond

2.14. AZ ELOLATOTT ES A TENYLEGESEN BETOLTOTT MUNKAVEGZOK

TABLAZATA A SZABADKAI FELSO BIROSAG MUNKAHELYEIN

, , TENYLEGESEN BE-
SZERVEZETI EGYSEG A RENDSZEREZES SZERINT TOLTOTT MUNKA-
HELYEK
Birosagi intézdség 2 2
Bir6sagi tagozatok 10 b1r0 * . ° b%r(:)'+ .
5 biroi segéd 5 birodi segéd

Birosagi iktato ) 4
Szamvitel 2 2
Gépiroi iroda 9 8
Informatikai szolgalat 2 2
Miiszaki sz9olgalat 13 13
OSSZESEN: 48 46
MEGJEGYZES: A tiblazat nem tartalmazza a meghatarozott idejii dolgozokat
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3. A VEZETOK FELADATKORENEK LEIRASA

A birésag elnokének jogait, kotelességeit és meghatalmazasait a Birokrol szolo
torvény, a Birdésagok rendszerérdl szolo torvény, valamint a Birdsagi tigyrend rendelkezései
irjak elo.

A birosag elnokének olyan bird valaszthato, aki allando birdi tisztségben van azonos,
vagy magasabb foku birdsagon, ¢és aki kifejezett birdsagi vezetdi és munkaszervezoi
képességekkel rendelkezik, a Birdsagi fotanacs altal meghozott kritériumokkal 6sszhangban.

A Birosagi fotanacs egy jeldltet javasol a birdsag elndke tisztség betdltésére.
Inditvanya meghozatala el6tt, a Birosagi fotanacs beszerzi a jelentkezd jeloltekrdl azon
birésag 0Osszbiroi értekezletének véleményét, amely birésdgra inditvanyozzédk az elndk
megvalasztasat. A Képviselbhdz a birosag elnokét a Birdsagi fotanacs javaslatira valasztja
meg. Az a bird, akit a birdsag elnokévé valasztanak, az elnoki tisztség és feladatok mellett
végzi a birdi tisztségét és feladatait is. A birosag elnokét négy éves mandatumra valasztjak, és
nem valaszthatdé Ujra ugyanazon birdsdg elndkének. A birdsag elndkének mandatumat a
tisztségébe vald 1épésének napjatdl szamitjadk. Amikor a birdésag elndkének megsziinik a
tisztsége, a kozvetlen felsd birosdg elndke kinevez egy birot, aki legfeljebb hat honapig az
elndk tisztségét végzi, egészen addig, amig az 01j elndk nem Iép a tisztségébe. Azt a birdt, aki
a Legfelsdbb semmité birdsag elndkének tisztségét végzi, az Osszbirodi értekezlet nevezi ki.

A bir6sag elnokének megsziinik a tisztsége, amikor megsziinik a biroi tisztsége, vagy
masik birdsdg birdjanak valasztjak, vagy a személyes kérelmére, vagy a birdsag
megsziintetésével, vagy a mandatuma lejartaval és levaltassal. A birosag elndkének, akinek a
mandatuma iddtartama alatt letellik a teljes szolgalati ideje, a birdi tisztsége és a birdsag
elnoki tisztsége is majd csak akkor sziinnek meg, amikor lejar az elndki mandatuma. A
birdsag elndkének tisztsége megsziinésérol a Képviselohaz hoz dontést. Amikor a birdsag
elnokének megszlinik a tisztsége, a Birosagi fotanacs koteles késedelem nélkiil jeldlteket
inditvanyozni a birosag elndkének megvalasztasa céljabol.

A birosdg elnokét levaltjak a tisztségébdl, ha megsérti az eldirasokkal eldirt
kotelezettségeit a birdsagi intézdségi feladatkorben, megsérti a birok fiiggetlenségének elvét,
ha a targyak elosztasardl szolo eldirdsokat megsérti, ha eltér azon eldirasoktol, amelyekkel
szabalyozzdk a birok éves beosztasat, stlyos fegyelmi vétséget kovet el a birdsag elndke
tisztsége végzlése kdzben, vagy ha nem szakszerlien végzi a birdsag elndke tisztséget.

Ugy tekintik, hogy a birdsiag elndke nem szakszerien végzi a birdsig elndke
tisztséget, amikor a birdésagok elndkei munkajanak értékelési kritériumai és mércéi szerint a
munkdjat "nem kielégitd" osztalyzattal értékelik.

Mindenki benyujthat a birosag elndkének levaltasa iranti inditvanyt. A birdsag elnoke
levaltasi okainak megallapitasa iranti eljarast a Birosagi fotanacs inditja és folytatja le. A
birésag elndke levaltasi okainak megéllapitasa iranti eljaras a kozvetleniil felsé birdsag
elndke, azon birdsdg 0sszbirdi értekezlete, amelynek elndkérél van szo, az igazsagiigyi
miniszter, a birdsadg elndke munkajanak értékelésére illetékes szerv és a Fegyelmi bizottsag
inditvanya alapjan indul.

A birosag elndkének levaltasarol sz6l6 dontést a Képviselohaz hozza meg, a Birdsagi
fétanacs inditvanya alapjan, miutan lefolytattdk a levaltds okainak megallapitdsara szolgald
eljarast.

A nem Ujravalasztott birosag elndke, akit levaltottak a tisztségébdl vagy akinek a
tisztsége a személyes kérelmére szlinik meg, folytatja a biroi tisztsége végzését.

Amikor a fels¢ birdsdg birdjanak, akit az alacsonyabb szintli birdsdg elndkének
valasztottak, megsziinik az elnoki tisztsége, jogosult arra, hogy a fels6 birésagon folytassa a
biroi tisztséget.
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A felsorolt eléirasoknak megfeleloen, a birosag elnoke:

képviseli a birosagot, és felelds a birdsag szabalyos ¢és idészerti munkajaért;

megszervezi a birdsdg munkajat;

gondoskodik a birok fliggetlenségének fenntartasarol, és a birosag tekintélyérol,

vezeti a birdsagi intézOséget, és az egyes munkdk elvégzésével megbizhatja a

helyettesét vagy a tagozatok elndkeit — kivéve a birok munkaviszonybol eredd jogairol

valo dontés jogat, az évi munkabeosztds megallapitasat, a birésagi alkalmazottak
munkaviszonyabdl eredd jogokrol valé dontéshozatal jogat, amikor ezt torvény irja
eld, valamint a birdk, vagy az ilnokok felfiiggesztésérdl szolo dontés meghozatalat;

e gondoskodik a Birosagi ligyrend megvaldsitasardl €s szabalyos alkalmazasardl,
rendeletek és utasitasok kiadasaval;

o feliigyeli a birdsagi tagozatok €s szolgalatok munkajat;

e Dbiztositja a birésagon a torvényességet, rendet és pontossagot, elrendeli a
szabalytalansagok megsziintetését és meggatolja a munka halogatasat;

o feladatokat végez a szakmai tovabbképzési programmal és a birdi segédek képzésével
valamint a bir6i gyakornokokkal kapcsolatban;

e megvizsgalja az tligyfelek és a birdsagi eljarasok egyéb résztvevdinek panaszait, akik
ugy vélik, hogy az eljaras elhuizodik, tovabba hogy szabalytalan az eljaras, vagy valaki
barmilyen hatast gyakorol az eljaras folyamatara, vagy kimenetelére, majd pedig
ezutan meghatarozott intézkedéseket tesz, a torvénnyel dsszhangban;

o akozvetleniil felsd birosag elndke jogosult arra, hogy feliigyelje az alarendelt birdsag
birdsagi intézdségének munkajat és hogy amennyiben az alacsonyabb rendli birosag
elndke nem cselekszik, akkor 6 maga hozza meg a nem meghozott aktusokat;

e amennyiben az éves jelentés megvizsgalasakor megallapitja, hogy a birésagon
nagyobb szami nem megoldott iigy van, akkor meghozza a Régi targyak
megoldasanak programjat;

e cgyeb munkdkat is elvégez, amelyeket a torvény €s a Birdsagi tigyrend eldir.

A birdsag elndkének egy vagy tobb helyettese van, akik az elndk akadalyoztatottsaga
vagy tavolléte esetén elvégzik a munkajat.

A birosagi intézdségi munkafeledatai elvégzésében az elndknek a birdsag titkdra
segédkezik.

A birésag elndkének vannak egyéb meghatalmazasai és kotelezettségei is, amelyek
mas eldirasokbol szarmaznak, és amelyekkel az elndk rendelkezik, éppen igy, mint minden
mas allami szerv fénokei.

A birésag elnoke az Allami tisztvisel6krdl sz616 torvény (a SZK Hivatalos kozlonye
79/2005, 81/2005 — javi., 83/2005 — javi., 64/2007, 67/2007 — javi., 116/2008, 104/2009,
99/2014, 94/2017 és 95/2018 szamai)rendelkezései alapjan:

e A Szerb Koztarsasag jogait és kotelezettségeit gyakorolja, mint munkaltato (3. cikkely
2. bekezdés) az allami szervnél munkaviszonyban 1évé munkavallalok tekintetében;

e Az allami tisztviseld kovetelésére intézkedik a munkahelyén valod biztonsaga
érdekében (12. cikkely 2. bekezdés);

o [rasbeli utasitasokat ad az allami tisztviseloknek (22. cikkely);

o Irasbeli beleegyezést ad a poétmunkdra vagy megtiltia a potmunkat az allami
tisztvisel6knek, a munkaidén kiviil, masik munkaadonal (26. cikkely);
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e Dont arrdl, hogy sziikséges —e betdlteni valamely végrehajtasi munkahelyet (47.
cikkely 2. bekezdés) és dontéseket hoz a végrehajtasi munkahelyek betoltésérdl (49.
cikkely);

e Végzést hoz allami tisztviselOk atvételérdl (52. cikkely);

e Kinevezi a bels6 palyazat végrehajtasara a palyazati bizottsagot (54. cikkely);

e A valasztasi listdbol kivalasztja a jeloltet, és meghozza a felvételrdl, vagy az
athelyezésrol szold végzést 0 prijemu u radni odnos i premestaju (57. cikkely);

o Végzéssel hatarozza meg az allami tisztviselok osztalyzatat (84. cikkely);

e Végzést hoz az allami tisztvisel6 el6léptetésérdl (88. cikkely)

o Végzést hoz az allami tisztviseld masik allamhatalmi szervbe valo athelyezésérdl
(95. cikkely);

e Szerzédést kot a nem munkaviszonyban 1év0 személlyel a téritésmentes
szakképzésrdl, azaz a munkatapasztalat megszerzésérdl és az allami szakvizsgazas
feltételeinek megszerzésérol (106a. cikkely);

o Fegyelmi eljarast indit az allami tisztvisel6k ellen (112. cikkely), lefolytatja a
fegyelmi eljarast ¢s dont a fegyelmi felelosségrol (113. cikkely) és végzéast hoz a
munkabol valo felfiiggesztésrol (116. cikkely);

e Megallapitja a kar fennallasat, Osszegét és a kar okozasanak koriilményeit vagy
irasban hatalmazza meg azt a személyt, aki ezt megteszi (122. cikkely) és az allami
tisztviselovel irasbeli megallapodast kot a kartérités nagysagarol és modjarol (125.
cikkely);

o Irasbeli megallapodast kot az allami tisztviseldvel a munkaviszony megsziinésérdl (
128. cikkely);

e Felmond az allami tisztviselonek (130. cikkely) és végzést hoz, amellyel megallapitja,
hogy a munkaviszony a torvény alapjan sziint meg (132. cikkely), végzést hoz a
munkaviszony megsziinésérdl (133. cikkely);

e Dont az allami tisztviselok jogairol és kotelezettségeirdl (140. cikkely);

e Meghozza a munkaerd-tervet, a pénziigyminiszter jovahagyasanak beszerzése utin
(156. cikkely) és felel a munkaerd-terv megvalositasaért (157. cikkely);

e Dont azbalkalmazottak jogair6l és kotelezettségeirdl (171. cikkely);

A Allami tisztviselok és alkalmazottak bérérél szolé torvény (a SZK Hivatalos
kozlonye 62/2006, 63/2006, 115/2006, 101/2007, 99/2010 108/2013, 99/2014 ¢és 95/2018-as
szamai), a birdsag elnoke:

e Meghatarozza az allami hivatalnokok bérének egyiitthatojat (15. cikkely);

o Végzéssel allapitja meg az alapbérre fizetendd potlékokra vald jogosultsagot, és a
potlék Osszegét, kivéve a munkaviszonyban toltott idére kifizetendd potlékot (31.
cikkely);

o Végzéssel dont az alkalmazottak megvalositott munkaeredménye alapjan fizetendd
potlékrol, annak Osszegérdl, az alkalmazott szervezeti egysége fonokének javaslataraa
(48. cikkely);

e Dontést hoz a jelentds munkaeredményeket megvalositdé allami tisztviselok bér-

egyiitthatojanak megemelésérdl, a térvényes keretek kozott (53. és 54. cikkely);
A Munkarol szolo torvény alapjan (SZK Hivatalos kozlonye 25/2005, 61/2005,
54/2009, 32/2013, 75/2014, 13/2017, 113/2017 és 95/2018-as szamai), a birdsag
elndke hoz dontéseket a munkaviszonybol eredd jogosultsagok megvalositasarol
(kivéve amikor az Allami tisztvisel6krél sz616 torvény ezt kiilon szabalyozza).
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A Nyugdij- és rokkantbiztositasrol szo6lo torvény (a SZK Hivatalos kdzlonye 34/2003,
64/2004 (AB dontés), 84/2004, 85/2005, 101/2005, 63/2006 (AB doéntés), 5/2009, 107/2009,
101/2010, 93/2012, 62/2013, 108/2013, 75/2014, 142/2014, 73/2018 i 46/2019 (AB dontés))
alapjan a birosag elndke biztositja azon adatok anyakonyvi nyilvantartasba valo iddszer(i
eljuttatasat, amelyeket a Nyugdij- és rokkantbiztositasi Alaphoz is el kell juttatni.

Az Egészségiigyi biztositasrol szolo torvény (a SZK Hivatalos kozlonye 25/2019-es
szama) alapjan a birosag elnoke:

e Dont a pénzbeli téritményre valo jogosultsagrol,

e Kérelmezheti, hogy hozzonak végzést a kotelezd egészségiigyi biztositasbol eredd
jogokrol,

o Kezdeményezheti az illetékes szerveknél a biztositott személyek jogainak védelme
iranti eljarads meginditasat, amikor ugy véli, hogy a munkavéllalé valamely, a kételez6
egészségligyi biztositasbol eredd jogardl az Egészségiligyi biztositasrol szold torvény,
¢s annak végrehajtasarol szolo eldirasok rendelkezéseivel ellentétes mdédon dontdttek.

A Munkahelyi biztonsag és egészség terililetén vezetett nyilvantartdsokrol szold
szabalyzat (a SZK Hivatalos k6zlonye 62/07 és 102/2015-6s szamai) alapjan a birdsag elnoke
nyilvantartdsokat vezet a munkahelyi sériilésekrdl, a Dbiztonsdgos ¢és egészséges
munkavégzésre kiképzett dolgozokrol, azokrol a munkahelyi sériilésekrdl, amelyek miatt a
dolgozo tobb mint egymast kdvetd harom munkanapon keresztiil munkaképtelen.

Az Allami tisztviselok osztalyozasardl szolé rendelet (,,SI. glasnik RS*, br. 2/2019)
alapjan a birosag elndke végzést hoz az allami tisztviseld osztalyzatanak meghatarozasarol, az
el6z6 osztalyozasi idoszak tekintetében (5. cikkely).

A munkahelyi bantalmazas megel6zésérél szOolo torvény (a SZK Hivatalos
kozlonyének 36/10-es szama)alapjan, a birdsag elndke: biztositja, hogy a munkavallalot,
miel6tt felvenné a munkat, irasban felvilagositsdk a munkahelyi bantalmazas tilalmarol és a
munkavallalo és munkaltatd jogairdl, kotelezettségeirdl ezzel a tilalommal kapcsolatban; ha
valamely munkavallal6 bejelntést tesz nala arr6l, hogy a szerven beliil valamely mas személy
bantalmazza 6t, akkor harom napon beliill kozvetitést fog inditvdnyozni a vitdban alld
feleknek, a vitas kapcsolat megoldasara; ha a kozvetitdi eljards nem sikeres, viszont alapos a
gyant, hogy bantalmazast kovettek el, vagy visszaéltek a bantalmazas elleni védelemre valo
jogosultsaggal, eljarast indit, a feleldsség megallapitdsara; amennyiben a munkavallald, aki
ugy véli, hogy bantalmazasnak van kitéve, egészségét és életét kozvetlen veszély fenygeti,
vagy fennall annak a veszélye, hogy jovatehetetlen kar éri, akkor a védelmi eljaras jogerds
befejezéséig, akkor a bantalmazassal terhelt munkavallalot athelyezik, vagy eltavolitjadk a
munkahelyérol, kértéritési kotelezettséggel.

A munkahelyi biztonsagrol és egészségrol szolo torvény (a SZK Hivatalos kozlonye
101/2005, 91/2015 és 113/2017-masik torv.) alapjan, a birésag elndke, mint munkaltato,
irasbeli aktu formajaban mérlegeli a kockazatot a munka kornyéki minden munkahelyre
vonatkozoan és intézkedéseket hoz a kockazatok megsziintetésére. Altaldnos aktussal vagy
kollektiv szerz6déssel, a birdsag elndke jogokat és kotelezettségeket allapit meg a munkahelyi
egészséggel kapcsolatosan.
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A Tizvédelemrdl szold torvény (a SZK Hivatalos kozlonye 111/2009, 20/2015,
87/2018 ¢és 87/2018-masik torv.) alapjan a birdsag elndke alapvetd tlizvédelmi oktatasrol
sz016 programot hoz, miutan beszerezte az illetékes minisztérium jovahagyasat (53. cikkely).

A Lakossag dohanyfiistt6l valo védelmérdl szo6lo torvény (a SZK Hivatalos kozlonye
30/2010-es szama) alapjan a biroésag elnoke ellendrzi a dohanyzasi tilalom betartasat a szerv
helyiségeiben €s meghataroz egy dolgozot, aki ellendrizni fogja a dohanyzasi tilalmat.

A Rendkiviili helyzetekrdl szold torvény (a SZK Hivatalos kozlonye 111/2009-es
szama) alapjan a ebben az allamhatalmi szervben birdsag elndke nevezi ki és valtja le a
polgari védelem megbizottjat €s a megbizott helyettesét.

A Katonai-, munka- és anyagi kotelezettségrol szold torvény (a SZK Hivatalos
kozlonye 88/2009, 95/2010 és 36/2018-as szamai) alapjan a birdsag elndke végzéssel osztja
be a munkakdtelezettség kotelezettjét (86. cikkely).

Az Altaldnos kozigazgatasi eljarasrél szolo torvény (a SZK Hivatalos kozlonye
18/2016 ¢és 95/2018-as szamai) alapjan, a birdésag elndke dont a hivatalos személy
kivételezésérol (40. cikkely).

Az Allamhatalmi és egyéb szervek bélyegz6jérél szolo torvény (a SZK Hivatalos
kozlonye 101/2007-es szama) alapjan, a birdsag elnoke:

e meghatarozza a birésag bélyegzdinek szamat (7. cikkely);

e dont a kis pecsét sziikségességérol, valamint ezek szamardl, nagysagardl, a birdsag
roviditett nevérdl €s a kis pecsét hasznalatarol (8. cikkely);

e dont arrodl, hogy kit biz meg a pecsét megorzésével és hasznalataval (9. cikkely).

Az Allamigazgatasi szervek irodai iigyvitelérdl szo6l6 rendelet (a SZK Hivatalos
ko66z16nye 80/2092, 45/2016 és 98/2016-0s szamai) alapjan, a birésag elndke dont arrdl, hogy
a targyak mely fajtair6l vezetnek nyilvantartast, és meghatarozza a targyak megoldasi
hataridejét, a torvénnyel 6sszhangban.

A Koltségvetés rendszerérdl szolo torvény (a SZK Hivatalos ko6z16nye 54/2009,
73/2010, 101/2010, 101/2011, 93/2012, 62/2013, 63/2013-javitas, 108/2013, 142/2014,
68/2015-masik torv., 103/2015, 99/2016, 113/2017, 95/2018 és 31/2019-es szamai) alapjan, a
birésag elndke a koltségvetés elrendeldje, és mint ilyen, a Torvény 72. cikkelye, 2.
bekezdésének rendelkezései értelmében, felel6s az eszkozok kezeléséért,
kotelezettségvallalasokért, kifizetési utasitasok kiadasaért, amelyeket a szerveszkdzeibol
hajtanak végre, valamint azon utasitdsok kiadasaért, amelyek alapjan befizetik a
koltségvetéshez tartozd eszkozoket, és a Szabadkai Felsé Birosag részére vannak kiosztva.

A Biintetd szankciok végrehajtasarol szolo torvény (a SZK Hivatalos kdozlonye
55/2014, 35/2019-es szama) alapjan dont a szabadsagvesztési biintetés végrehajtasanak
elhalasztasa iranti eljarasban hozott els6fokt dontések ellen benyujtott fellebbezésekrdl (64.
cikkely).
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A kozérdeki informaciokhoz vald szabad hozzaférésrél szolo torvény (a SZK
Hivatalos k66zlonye 120/2004, 54/2007, 104/2009 és 36/2010-es szamai) alapjan, a birdsag
elnoke jar el az olyan kérelem alapjan, amellyel a bir6sagtdl kozérdekli informaciot kérnek
(16. cikely). Amennyiben rendelkezik a kért informaciot tartalmazé dokumentummal, a
lehetéség szerinti leggyorsabban eljuttatja azt a kérelmezonek, de legfeljebb az eldirt 15
napon belill, azaz ezen a hataridon beliil lehetdvé teszi a kérelmezdének, hogy betekintést
végezzen abba a dokumentumba, amelyre a kérelem vonatkozik. Amennyiben nem
rendelkezik a dokumentummal, azonnal értesiti a kérelmez6t és a beleegyezésével eljuttatja a
kérelmet ahhoz a szervhez, amelynek a birtokdban a tudomasa szerint lehet a kért
dokumentum, vagy utasitja a kérelmez6t, hogy maga adjon 4t a dokumentum kiadasa irant
ahhoz a szervhez, akinek a birtokdban a kért informacié van. Ugyanilyen modon jar el a
birdsag elndke akkor is, amikor valamely masik szerv enged at neki kérelmet.

A Személyiségrol szolo adatok védelmérdl szolod torvény (a SZK Hivatalos kozlonye
87/2018-as szama) alapjan, a birésag elndke koteles 1étrehozni, vezetni és frissiteni az eldirt
elemeket tartalmazo, adatok feldolgozdsarol szold nyilvantartast. A feldolgozas megkezdése
elétt, azaz a kiilonleges adatokat tartalmazo adatgyiijtemény Osszeallitasa el6tt, valamint
minden tovabbi feldolgozésrol, feldolgozas eldtt, legkésdbb 15 nappal az adatgyiijtemény
Osszeallitasa, azaz feldolgozasa eldtt, a birosag elnoke értesitést juttat el a Megbizotthoz. A
birdsag elndke eljuttatja a Megbizotthoz az adatgylijteményrdl sz616 nyilvantartast is, azaz a
nyilvantartasban elvégzett valtoztatdsokat, legkésObb az Osszeallitastol, azaz a valtoztatastol
szadmitott 15 napon beliil. A fenn leirt értesitéseket és nyilvantartasokat bejegyzik a Kozponti
jegyzékbe.

Az adatok titkossagarol szolo torvény (a SZK Hivatalos koozlonye 104/2009-es
szama) alapjan, a birosag elnoke:

e Meghatarozza az adatok titkossagat, a torvénnyel meghatarozott feltételek szerint, és a
torvénnyle meghatarozott modon (9. cikkely);

o Az illetékes szervek kérelmére személyeket ment fel az adatok titokban tartdsa
kotelezettségiik aldl, amirdl kiilon dontést hoz, olyan célokra, és olyan mértékben,
ahogyan azt az illetékes szerv ezt kérd kérelme tartalmazza, amely dontésében eldlatja
az adatok titkossaganak védelmét szolgalo intézkedéseket is.(44. cikkely)

e Szertifikatumok kiadasa irdnti kérelmet juttat el, amikor azt a titkos adatokat kezeld,
vagy egyéb dolgozd a szolgalatnal vagy a birésag elnokének kabinettjében kéri (51.
cikkely);

o Végzéssel ideiglenesen megtiltja a hozzaférést a titkos adatokhoz, az eljaras jogerds
befejezéséig, annaka személynek, akinek kiadtak a szertifikdtumot, majd azt koveten
fegyelmi eljarast inditottak ellene, a hivatali kotelessége silyos megsértése miatt, a
munkakotelezettségek stlyos megsértése miatt, blinvadi eljarast, azon alapos gyant
miatt, hogy olyan blincselekményt kovetett el, amelyet hivatalbdl {ildoznek, vagy
szabalysértési eljarast, az Adatok titkossagardl szolo torvényben eldirt szabalysértés
miatt (76. cikkely);

o Felelos Az adatok titkossagardl szolo torvény, és a torvény alapjan meghozott egyéb
el6irasok végrehajtasanak bels6 ellendrzésért (84. cikkely);

e Kodzvetlen betekintés alapjan belsd ellendrzést végez, megfeleld ellendrzésekkel és a
benyujtott jelentések vizsgalata alapjan (85. cikkely).

e A bir6sag elndke egyéb tisztségeket is ellat, amelyeket mas eldirdsokkal allapitottak
meg, mint az allamhatalmi szerv vezetdjének kotelezettsége.
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A Szerb Koztarsasag Képviselohdaza 2019. évi Masodik rendes iilésszakanak 2019.
10. 23.-an megtartott Harmadik iilésén, meghoztik a Birdsdg elnokének megvalasztasarol
sz0lo hatdrozatot, amellyel Molndr Ferencet, a Szabadkai Felsé Birdsdg birdjat és a
Szabadkai Felso Birosag elnoki tisztségének végzojét valasztottik meg a Szabadkai Felso
Birosag elnokéneki. A hatdarozatot a SZK Hivatalos kozlonyének 75/2019-es szdamdban
tették kozzé, 2019. 10. 23.-an. Az elnok 2019. 11. 14.-én kezdte meg az elnoki tisztség
gyakorlasat.

A Szabadkai Fels6 Birosag elnokének egy helyettesevan, Biljana Stopari¢ birond
személyében, akinek a jogkorét részletesebben a ,,Birdsagi intézdség™ alcim alatt irtak le.

4. A MUNKA NYILVANOSSAGAVAL KAPCSOLATOS SZABALYOK
LEIRASA
A Szabadkai Fels6 Birdésag munkaideje 7,30-t61 15,30 oraig tart, amely munkaiddt a
Legfelsébb Semmitd Birdsag elndke hatarozott meg.

Az egyes eljarasi cselekményeket, amelyeket az eljaras folyaman oly mértékig
tekintenek siirgdsnek, hogy nem tiirnek halasztast, az eldirt munkaidére valo tekintet nélkiil
elvégzik, és az olyan megkezdett targyalasokat is, amelyek elhalasztdsa sziikségtelen
koltségeket, vagy az eljaras elhuzodéasat okoznd, szintén befejezik a munkaidd lejarta utan is.

Azokon a napokon, amelyeken a birésag nem dolgozik, (szombaton és vasarnap,
valamint iinnepnapokon ¢és éjszaka), csak az olyan cselekményeket végzik el, amelyek az
eljarasi torvények rendelkezései szerint siirgésnek tekintenddk. A Szabadkai Felsé Birosag
elndke a Munkdk éves beosztasdval beosztja a birokat, és egy kiilon beosztassal a birdsagi
alkalmazottakat is, az ilyen siirgds cselekmények elvégzésére, akik készenlétben lesznek arra,
hogy bejéjjonek a birdsagra, vagy hogy elvégezzék ezeket a cselekményeket akkor, amikor
arra szlikség mutatkozik (készenlét), és errdl a beosztasrol értesitik az illetékes tigyészséget s
a renddrséget is.

A Szabadkai Fels6 Birdsag adéazonositd szama: 106 400 409;

Szabadkai Fels6 Birosag — Zentai ut 1., telefonszam: 00 381 24 554 — 111; 00 381 24
555 — 206.

A kozérdekii informdciokhoz valo szabad hozzdférés iranti kérelmek targydban
eljarni meghatalmazott személy:

Jelena Zelié¢

Postai cim: Zentai ut 1.,

24000 Szabadka

Tel: 024/554-111

Fax: 024/559-170

E-mail: jelena.zelic@su.vi.sud.rs
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A nyilvanossagnak a birdsag munkajardl €s a birdsagi eljarasokrol vald objektiv,
idészeri és pontos informalasa érdekében a birosdg elndke, a birdk és a birdsagi
alkalmazottak kotelesek a Birdsagi tigyrenddel Osszhangban biztositani a sziikséges
feltételeket, valamint a médidkhoz valé megfelelé hozzadllast az aktuélis informaciok és a
birésagon folyd eljarasok tekintetében, ligyelve az eljarasok érdekeire, a résztvevok
maganszférajara és biztonsagara.

Az itélkezések idépontjat, helyét és targyat minden nap kozzéteszik jol lathatod helyen,
vagyis a targyalotermek elétt, amelyekben az itélkezést meg fogjak tartani, vagy egyéb,
megfelel6 modon.

Az olyan itélkezések esetén, amelyek irant nagyobb a nyilvanossag érdeklddése, a
birdsagi intézdség olyan helyiséget biztosit, amely képes nagyobb szamu személyt befogadni,
a birdi tanacs pedig koteles, hogy a birdsdg elndkének utasitdsara a biztositott nagyobb
helyiségben tartsa meg az itélkezést.

Informacidkat a médidk részére a birosdg munkajarol és az egyes targyakrol a birosag
elnoke ad, vagy az informalassal megbizott személy (szovivo).

A Birésagi tigyrenddel elbirtak, hogy a koztarsasagi rangl birosagokon, fellebbviteli
birdsagokon, valamint a kiilonleges osztalyokkal, vagy nagyobb szamu birokkal rendelkezd
birosagokon, meg kell hatarozni egy személyt, akinek a feladata az informalas (szovivo).

A Szabadkai Felsd Birésdgon a szovivé munkdjdat Rajko Maravié, onallo tandcsnok
végzi, telefon: 024/554-111, 2223-as mellék, 064/ 659-3752; email:
rajko.maravic@su.vi.sud.rs .

A szovivo alapteveékenysége informdciok szolgéltatasa, az aktudlis itélkezésekrdl €s
eseményekrdl, sajtotajékoztatok szervezése, a nemzetkdzi és nem korményzati szervezetekkel
valo egyiittmiikodés koordindlasa, hivatalos kozlemények kiadasa €és egyéb aktivitasok, a
nyilvanossag iddszerli informalasaval kapcsolatosan.

A birosagi eljaras folyaman a nyilvanossag informalasra és értesitésére vald joganak
korlatozasa tekintetében, a Biintetd eljarasrol szolé torvény 3. cikkelyének rendelkezései
kimondjak, hogy az Aallamhatalmi szervek, a nyilvanossagot értesitd eszkozok, polgari
tarsasagok, kozszereplok és egyéb személyek kotelesek magukat az artatlansadg vélelméhez
tartani, ami azt jelenti, hogy mindenkit artatlannak kell tekinteni, amig a vétkességét nem
allapitottak meg az illetékes birdsag jogerds dontésével, és hogy a folyamatban 1év6 biintetd
eljarasrol tett nyilvanos nyilatkozataikkal ne sértsék meg az eljaras egyéb szabalyait, a vadlott
¢s sértett jogait és a birosag fliggetlenségét, tekintélyét, valamint partatlansagat.

A Szabadkai Fels6 Birdsag rendelkezik egy honlappal is www.su.vi.sud.rs , amelyet a
birosag titkara, Jelena Zeli¢ szerkeszt, aki a meghatalmazott személy a kozérdeki
infomacidkhoz vald hozzaférés iranti kérelmek alapjan eljarni, egyiittmiikddvén a birdsag
rendszer-adminisztratoraval Dejan RaSuo-val.
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4.1. AFOTARGYALASOKON VALO JELENLET
ES A NYILVANOSSAG KIZARASA

A birosagi eljarasok elvileg nyilvanosak, igy minden nagykort polgar és a médidk
képvisel6i — ujsagirok jogosultak a fétargyaldsokon ¢€s targyalasokon vald jelenlétre,
amelyeket a bir6sagon megtartanak.

A nyilvanossag kizarasat a fotargyalasrol, azaz a targyalasrol az alabbi torvényekkel
szabalyozzak:

A Biintetd eljarasrol szold torvénykonyv (a SZK Hivatalos kozlonye 72/2011,
101/2011, 121/2012, 32/2013, 45/2013, 55/2014 és 35/2019-es szamai) alabbi cikkelyeiben:
362, 363, 364, 365 ¢s 366 eloirjak, hogy a fotargyalas nyilvanos. A fotargyalason csak a 16
évnél idésebb személyek lehetnek jelen. A tandcs a targyalds megnyitasatol a fotargyalas
befejezéséig, hivatalbol, vagy az tigyfél vagy a védoiigyvéd inditvanyara, azonban minden
esetben az & nyilatkozatuk utan, kizarhatja a nyilvanossagot az egész fotargyalasrdl, vagy
annak egy rész¢érdl, amennyiben az sziikséges ahhoz, hogy megvédje:

1. anemzetbiztonsag érdekeit;
a kozrendet és kozerkolesot;

fiatalkortak érdekeit;

az eljaras résztvevoinek maganszférajat;

o &~ W

a demokratikus tarsadalom egyéb igazolt érdekeit.

A nyilvanossag kizarasa nem vonatkozik az iigyfelekre, védoiigyvédekre, sértettre €s
annak képvisel6jére, ¢és a vadldo meghatalmazottjara. A tandcs engedélyezheti, hogy a
fotargyalason, amelyrdl kizartdk a nyilvanossagot, jelen legyenek egyes hivatalos személyek,
tudomanyos, szakmai és egyéb kozmunkasok, és a vadlott kérelmére engedélyezheti a
részvételt a vadlott hazastarsdnak is, kozeli rokonainak €s az olyan személynek, akivel
hazassagon kiviili életk6zosségben, vagy egyéb tartds életkozosségben €l. A tanacselnok
figyelmezteti az olyan targyaldson jelenlévOket, amelyikrdl kizartak a nyilvanossagot, hogy
kotelesek, hogy titokként Orizzék meg mindazt, amit a targyaldson megtudtak, ¢és
figyelmezteti a jelenlévOket, hogy a titok kiadasat biincselekménynek tekintik.

rrrrrrrrrr

végzeését meg kell indokolni €s nyilvanosan ki kell hirdetni. Ebben a végzésben a tanacs arrol
is dont, hogy mely személyekne megengedett a fétargyalason valo jelenlét. Ez a végzés csak
az itélet, vagy az itélettel egyenértékii végzeés elleni fellebbezéssel tamadhaté meg.

A nyilvanossag kizarasanak kiilonleges esete, amikor az Ugyész inditvanyozhatja a
birosagnak, hogy zarja ki a nyilvanossagot az olyan fOtargyalasrol, amelyen a vadlott
munkatérsat vagy elitélt munkatarsat hallgatjdk meg. Miel6tt meghozza dontését az iligyész
ilyen inditvanyarol, a tanacselnok felkéri a vadlottat és véddligyvédjét, hogy nyilatkozzanak a
nyilvanossag kizéarasa iranti inditvanyrol.

A polgarjogi perrendtartasrol szold torvény (A SZK Hivatalos kozlonye 72/2011,
49/2013, 74/2013, 55/2014 és 87/2018-as szamai) 322. cikkelyének rendelkezéseiben elbirtak,
hogy a birdsag kizdrhatja a nyilvanossagot az egész fotargyaldsrol, vagy csak annak egyik
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részérdl, a nemzetbiztonsadg védelmének, a demokratikus tarsadalom kozrendje és kdzerkolcse
védelmének érdekében, valamint a fiatalkortak érdekei védele érdekében vagy az eljaras
résztvevOinek maganszféraja védekének érdekében. A birdésag kizarhatja a nyilvanossagot
akkor is, ha a torvényben eldirt rendfenntartési intézkedésekkel nem biztosithatd a targyalés
zavartalan megtartasa. A 323. ¢és 324. cikkelyek rendelkezéseiben -el6irtdk, hogy a
nyilvadnossag kizardsa nem vonatkozik az lgyfelekre, torvényes képviseldikre,
meghatalmazott jogi képviseldikre, és a beavatkozokra. A birdsag végzéssel dont a

rrrrr

kell tenni.

A Csaladjogi torvény (A SZK Hivatalos kozlonye 18/2005, 72/2011 és 6/2015-6s
szamai) 206. cikkelyének rendelkezéseiben eldirtak, hogy a csaladi viszonyokkal kapcsolatos
eljarasban a nyilvanossag ki van zarva. A bir6sagi iratok adatai hivatali titoknak szamitanak,
¢és ezeket az eljaras minden résztvevojének titokként kell ériznie, akik szamara ezek elérhetok.

A Fiatalkortu blinelkdvetokrdl és a fiatalkoruak biintetéjogi védelmérdl sz6lo torvény
("Sluzbeni glasnik RS", br. 85/2005-6s szama) 75. cikkelyének rendelkezéseiben eléirtak,
hogy a nyilvanossagot minden olyan esetben kizarjak, amikor fiatalkoru felett itélkeznek. A
tandacs engedélyezheti, hogy a fOtargyaldson részt vegyenek az olyan személyek, akik a
fiatalkortiak védelmével és nevelésével, vagy a fiatalok biindzésével foglalkoznak.

A fOtargyalds folyaman a tandcs elrendelheti, hogy a fiatalkortiak iigyészén,
védoligyvéden, és a gyamsagi hivatal képviseldjén kiviil, az iilésezésbol eltavolitsanak
mindenkit, vagy vagy csak egyes személyeket. Az egyes bizonyitékok lefolytatasanak, vagy a
felek beszédei alatt, a tanacs elrendelheti, hogy a fiatalkortt eltavolitsak az iilésbol. Az
emlitett torvény 55. cikkelyének rendelkezéseiben eldirtdk, hogy a birdsag engedélye nélkiil
nem tehetik k6zz¢é a fiatalkoru irant folytatott biintetd eljaras lefolyasat, sem pedig az ebben
az eljarasban meghozott birdsagi dontést. Kozzéteni csak az eljarads azon részét lehet, azaz
csak a birdsagi dontés azon részét, amelyre van jovahagyas, de ebben az esetben sem szabad
feltiintetni a fiatalkord nevét, és az egyéb olyan adatokat, amelyek alapjan ki lehetne
kovetkeztetni, hogy melyik fiatalkortirdl van szo.

4.2. FENYKEPEZES, VIDEO- ES HANGFELVETEL KESZITESE

Fényképezni, audio- és videofelvételt késziteni a Szabadkai Felsé Birosag épiiletében
csak a Szabadkai Felsé Birosag elndkének eldzetes irasbeli jovahagyéasa mellett lehet, az errdl
sz010 kiilonds torvény értelmében.

Fényképezni, audio- és videofelvételt késziteni a targyalasokon (biinvadi vagy polgari
fotargyalason), a felvételek nyilvanos bemutatasanak céljabol, a birosag elndkének
jovahagyasa utan lehet, a tanacselndk, az eljard bird eldzetes beleegyezésének megszerzése
utan, és a felek és a felvételezett cselekmény résztvevdinek irasbeli beleegyezése utan.

A fényképezés, és felvételezés jovahagyasakor figyelembe veszik a nyilvdnossag
érdeklédését, az eljaras érdekeit, az eljaras résztvevdinek maganszférdja és biztonsaga
megveédeését.
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A jovahagyas beszerzése utdn, a fényképezés, audio- ¢és video felvételezés a
targyaloteremben a bird ellenérzése alatt folyhat, biztositva az itélkezés zavartalan
lefolytatasat, €s a rendet a targyaloteremben.

4.3. NYILVANOS KOZLEMENYEK

A szabadkai fels6 birésag idoszertien, minden pénteken, elektronikus uton értesiti a
koztajekoztatasi eszkdzok képviseldit minden, a jové hétre kitlizott itélkezésrél az olyan
targyak esetén, amelyeknél a nyilvanossag nincs kizarva.

A kitlizott itélkezésekrdl szold adatok megkaphatdk a birdsag szovivojével, Rajkom
Maraviétyal vald kapcsolatfelvétellel, a 024/554-111 telefonszamon, a 2223-as melléken, és a
064/659-3752 mobilszamon; vagy a rajko.maravic@su.vi.sud.rs e-mail cimen.

A Szabadkai Fels¢ Birosadg aktivitdsair6l a nyilévanossagnak lehetdsége lesz
informalodni a nyilvanos kozlemények alapjan is, és a sajtokonferenciakon is.

4.4, UJISAGIROI AKKREDITACIO

Nem sziikséges 1jsagiroi  akkreditacio, ha biintetdjogi, vagy polgarjogi
fotargyaldsokon vesznek részt a jelen birdsagnal, tekintettel arra, hogy az itélkezések elvile
nyilvanosak. Az Gjsagiroi akkreditacio akkor sziikséges, amikor az 0jsagir6i hazak érdekeltek
abban, hogy csapataik, akik ujsagirokbol allnak, felvételezOk és fotoriporterek, felvételt
készitsenek a birdsag épiiletén belill, éspedig a birésagunkhoz eldzetes irasbeli kérelem
benyujtasa alapjan, legkésobb a fényképezést és felvételezést megel6z6 napon, hogy a
kérelemrodl sz6l6 dontés idoszerli lehessen.

Az jsagiroi akkreditaciot a Szabadkai Felsd Birdsag elnokéhez intézik.

Az 0jsagiroi akkreditacionak tartalmaznia kell a birdsag nevét, amelyiken az itélkezést
fogjdk megtartani, majd az eljarasban résztvevd felek neve és vezetékneve, az itélkezés
megkezdésének datuma és idépontja, valamint az Gjsagirok, felvételezok és fotoriporterek
személyes adatait akik érdekeltek abban, hopgy kovessék az itélkezést, és az & személyes
irataik szamat(igazolvany, vagy utlevél).

Az ujséagirdi akkreditacid irdnti kérelmet irdsban kell beadni, kérelem benyujtasaval,
¢és elektronikus uton a : uprava@su.vi.sud.rs vagy rajko.maravic@su.vi.sud.rs elektronikus
cimeken.

Az 0jsagirol akkreditacio iranti kérelemrdl a felsé birdsag elndke dont , a Birdsagi
tigyrend 59. cikkelyének rendelkezéseivel 6sszhangban, és amennyiben a kérelmet elfogadjak,
akkor az irasbeli jovahagyast eljuttatjadk a médidk képviseldihez, akik a birdsagi épiiletbe valo
belépésiik alkalmaval kotelesek a jovahagyast megmutatni az igazsagiigyi Orségnek, miutan
behozhatjak a fotdzasi és felvételezési Berendezésekiiket a birosag épiiletébe.

Azb akkreditalt 0jsagirdk, felvételezok, fotoriporterek kotelesek hogy fényképezés,
audio- ¢és videofelvételezés alkalmaval iigyeljenek arra, hogy ezzel ne zavarjak meg a
fényképezett vagy felvételezett személyek személyes integritasat és maganszférajat.

Tajékoztatd a Szabadkai Fels6 Birosag munkajarol 38


mailto:rajko.maravic@su.vi.sud.rs
mailto:uprava@su.vi.sud.rs
mailto:rajko.maravic@su.vi.sud.rs

4.5. A ROKKANTAK HELYZETE A SZABADKAI FELSO BIROSAGON FOLYO
ELJARASOKBAN

A Polgarjogi perrendtartasrol szold torvény és a Biintetd eljarasrol szolo torvény
kiegészitdé szabalyokat irnak el6 az olyan iigyfél, vadlott, sértett és tanii meghallgatasara,
akiknek sériilt a latasuk, halldsuk vagy nehézkesen beszélnek. Amikor shalldssériilt
személyrél van szo, akkor szamdra a kérdéseket irasban teszik fel, €s amennyiben valaki
nehézkesen beszél, akkor a neki feltett kérdésekre irasban fog valaszolni. Amennyiben nem
lehetséges ily modon lefolytatni a meghallgatast, tolmacsként beidéznek olyan személyt, aki
sz6t tud érteni a tanuval.

A biintetd eljarasrol szolo torvénykonyv eldirja, hogy a vadlottnak kdételezden kell
védoiigyvédjének lennie, ha néma, siket, vak vagy nem képes arra, hogy onalloan sikeresen
védekezzen — az els@ meghallgatas utan, a biintetd eljaras jogerds befejezéséig.

A Dbiintet6 eljaras keretein beliil kiilon szabalyokat irtak el6 a tanuk eskiitételére . Az
olyan néma tanuk, akik tudnak irni és olvasni, aldirjadk az eskiitétel szovegét, a siketek ¢és
vakok vagy azok a némak, akik nem tudnak irni és olvasni, tolmécs segitségével fognak eskiit
tenni.

A polgérjogi perrendtartasrol szold torvény eldirja, hogy azokat a tantkat, akik id6s
korukra, betegségiikre vagy stlyos testi hibajukra valé tekintettel nem tudnak megjelenni a
birdsag idézésére, a sajat lakasukon fogjak meghallgatni, vagy a tanuk irasbeli vallomasanak
felolvasasaval, amelyben elmondja amit tud a lényeges vitas kérdésekrdl, hogy honnét tudja
amit tud, és milyen viszonyban all az eljarasbeli felekkel. A tanuk irasbeli vallomasanak a
birdésagon kell hitelesitve lennie, vagy mdas olyan személy altal, aki kdzmeghatalmazéssal
rendelkez6 személy. Nyilatkozata megtétele el6tt, a nyilatkozatot felvevé személynek
figyelmeztetnie kell a tanut a tantk torvény altal eldirt jogaira €s kotelezettségeire. A birdsag
végzéssel ugy hatarozhat, hivatalbol, vagy a felek inditvanyara, hogy a tantt konferencia-
kapcsolat utjan hallgassak meg, hang, vagy optikai felvételt készit6 berendezés hasznalataval.
Ha a tanu siket, a kérdéseket irasban teszik neki fel, €s amennyiben néma is, akkor felhivjak
arra, hogy irasban valaszoljon. Ha a meghallgatds nem kivitelezheté a leirt modon, akkor
tolmacsot fognak hivni.

A Szabadkai igazsagiligyi szervek épiiletének bejaratdban van egy rokkant-sorompo,
mig a Szabadkai Fels6 Birosag rendelkezik a rokkantak szdmara fenntartott lifttel és toalettel.

5. ALEGGYAKRABBAN KERT KOZERDEKﬁ INFORMACIOK
LISTAJA

1. A targy a Szabadkai Fels6 Birosagnal van-e és miota, valamint mi a targy iigyviteli szadma,
amely alatt bevezették, és melyik bironak van a targy kiosztva, valamint, mikor lesz kitlizve a
blintetd, vagy polgari fétargyalas;

Ezeket az informdciokat kérik legsgyakrabban az iktatéban kozvetleniil, de ugyanugy
telefonhivas atjan is, a birosag kdzpontjanak: 024/554-111, szamanak, és 2107-es mellékének
hivasaval.

2. Mikor lesz egy bizonyos targy, legstiribben masodfoku peres, megoldva;

A feltiintetett informaciot legsiiriibben siirgetés alakjaban, vagy iigyfélfogadasi idodben

a birosag titkaranal kérik, amely minden csiitortokon, 9,00-t61 12,00 oraig tart. Ugyiszintén,
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ezt az informaciot kérik a felek is, kozvetleniil a birdsag irattaéranak toldablakanal, de
ugyanugy telefonhivas Utjan is, a bir6sag fentebb feltiintetett telefonszdmain.
3. Statisztikai adatok, amelyek bizonyos fajta bilincselekményekre, ¢és a birdsag
dontéshozatalanak modjara vonatkozik a konkrét biincselekmény tekintetében és a Szabadkai
Fels6 Birosag biintet-politikaja tekintetében;

Ezeket az informéciokat legstiribben a kozérdekii informacidkhoz vald szabad
hozzaférés irant benyujtott kérelmekben kérik.
4. Arrdl szolo adatok, hogy egy bizonyos személy ellen folyik-e, vagy folytattak-e biintetd
eljarast.

Ezeket az informéciokat legstiribben a kozérdekli informacidkhoz vald szabad
hozzaférés irant benyujtott kérelmekben kérik.
5. A birdsag jogerds dontéseinek kézbesitése
Ezeket az informaciokat legstiribben a kozérdekii informaciokhoz vald szabad hozzaférés
irant benytjtott kérelmekben kérik.

5.1. A 2019-ES EVBEN BENYUJTOTT KOZERDEKU INFORMACIOKHOZ VALO
SZABAD HOZZAFERES IRANTI KERELMEK SZAMANAK ES SZERKEZETENEK
TABLAZATBAN VALO KIMUTATASA

AZ
AZ A BENYUJ- | ELFOGADOTT AZ AZ ELUTASI-
SOR: | ORI TOTT — RESZBEN ELVETETT TOTT
SZAM e ey KERELMEK | ELFOGADOTT | KERELMEK | KERELMEK
SZAMA KERELMEK SZAMA SZAMA
SZAMA
1 Polgarok 3 1 1 1
2 Médiak 5 5 0 0
Nem kormanyzati
3 szeryezetek ,e§ 9 9 0 0
egyéb polgari
tarsasagok
4 Politikai partok 0 0 0 0
5 Hatalmi szervek 0 0 0 0
6 Egyebek 0 0 0 0
OSSZESEN 17 15 1 1

6. AZ ILLETEKESSEG ES HATASKOR, VALAMINT A MEGHATALMAZASOK ES
KOTELEZETTSEGEK LEIRASA

6.1. A SZABADKAI FELSO BIROSAG LETESITESE, ILLETEKESSEGE ES HATASKORE
A Szabadkai Fels6 Birosag altalanos hataskorii birdsag, amelynek hataskorét A birdsagok

szervezetér6l szol6 torvény (‘a SZK Hivatalos kozlonyének™ 116/08, 104/09, 101/10, 78/11, 101/11,
101/13, 40/15, 106/15, 13/16 i 108/16-0s szamai) 23. szakaszanak rendelkezéseiben hataroztak meg.
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Az idézett térvényes rendelkezések értelmében, a Felsé Birosag elsd fokon:

1. dont a tiz évet meghaladd bortonbiintetéssel, mint fobiintetéssel, biintetendd
blincselekményekrdl;

2. dont az emberiség €s nemzetkodzi jogvédelmet élvezd egyéb javak elleni blincselekményekrdl, a
Szerb Hadsereg elleni blincselekményekrol; allamtitoksértésrol; hivatali titoksértésrol; az adatok
titkossagat szabalyozo torvényben foglalt biincselekményrdl; az alkotmanyos rend erdszakos
megdontésére vald felhivas; nemzeti, faji és vallasi gytildlet és tiirelmetlenség keltése; a teriileti
Szuverenitas megsértése; alkotmanyellenes tevékenység érdekében valo szervezkedés; a Szerb
Koztarsasag tekintélyének csorbitasa; kiilfoldi allam vagy nemzetkozi szervezet tekintélyének
csorbitdsa; a pénzmosas; bird, ligyész és ligyészhelyettes altal elkovetett torvényszegés; a 1égi
forgalom biztonsagéanak veszélyeztetése; felindulasbol elkdvetett emberdlés; er0szakos kozosiilés;
védelemre képtelen személlyel valo kozosiilés; helyzettel vald visszaéléssel torténd kozosiilés;
emberrablas; fiatalkorti személyekkel drokbefogadas céljabodl valo kereskedelem;
sportrendezvényeken €s nyilvanos 6sszejovetelen tanusitott erdszakos viselkedés; cstiszopénz
elfogadasa; felelds személy helyzetével valo visszaélése (a Biintetd torvénykonyv 234. szakaszanak
3. bekezdése) kdzbeszerzéseknél elkdvetett visszaélés (a Biintetd torvénykonyv 234a. szakaszanak
3. bekezdése) blincselekményekrol; és mas biincselekményekrol, amelyek esetében kiilon torvény a
felso birdsag hataskorét iranyozza elo;

3. dont a blincselekményt elkovetd fiatalkoruak ellen inditott eljarasban;

4. dont a biztonsagi intézkedés vagy a hataskorébe tartozo blincselekményekért valo elitélés jogi
kovetkezményeinek megsziintetése iranti kérelmekrol;

5. dont a rehabilitacios kérelmekrol;

6. dont a sajtotermékek terjesztésének valamint az informaciok tomegtajékoztatasi eszkdzok révén
torténo terjesztésének megtiltasarol;

7. eljar olyan polgari jogi perekben, melyekben a pertargy értéke helyt ad a feliilvizsgalati kérelemnek;
a szerz0i- és vele szomszédos jogok védelme iranti perekben, a talalmanyok, ipari formatervezés,
modellek, mintak, arujelzok, foldrajzi eredet, integralt korok topografidjanak, azaz a félvezetd
termékek topografidjanak és novényi fajok nemesitésének védelme és alkalmazasa iranti perekben,
ha ezek nem tartoznak mas birdsagok hataskorébe; az apasag és anyasag megallapitasara vagy
megdontésére vonatkozo perekben; a munkahelyi hatranyos megkiilonboztetéstdl €s bantalmazastol
val6 védelem iranti perekben; az informaci6 kiigazitasanak kozzétételére és az informaciora adott
valaszra vonatkozo6 perekben, amelyek a gytldletbeszéd tilalmanak megsértésével, a maganélethez,
illetve a személyes adatvédelemhez valo jog védelmével, az informacio kozzétételének
elmulasztasaval, és az informacio kozzététele miatti kartéritéssel kapcsolatosak;

8. eljar a sztrajkkal kapcsolatos jogvitakban; a kollektiv szerzédésekbdl eredo jogvitakban, ha ezeket
valasztott birdsag eldtt nem rendezték; a kotelezd szocialis biztositasbol eredd jogvitakban, ha ezek
nem mas bir6sag hataskorébe tartoznak; a torzsnyilvantartassal kapcsolatos vitakban; jogi
személyek szerveinek megvalasztasaval és felmentésével kapcsolatos vitakban, ha ezek nem mas
birdsag hataskorébe tartoznak;

A felsé birosag masodfokon dont az alapfoku birosagok olyan hatdrozatai ellen benyujtott
fellebbezések tigyében, melyek:

1. aterhelt jelenlétét biztositd intézkedésére vonatkoznak;

2. pénzbiintetéssel vagy 0t évig terjedd bortonbiintetéssel sujtando biincselekményekre
vonatkoznak;

3. apolgari jogi perekben meghozott végzések; a végrehajtasi és biztositasi eljarasokkal
kapcsolatos kis perértékii ligyekben meghozott itéletek; nemperes eljarasban meghozott
hatarozatok.

A fels6 birosag folytatja le a terheltek és elitéltek kiadatasi eljarasat, nemzetkozi jogsegélyt
nyUjt a hataskorébe tartozod blincselekmények miatt inditott eljarasaban, végrehajtja a kiilfoldi
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birésagok biintetditéleteit, dont a kiilfoldi birosagok és valasztott birosagok hatarozatainak
elismerésérdl és végrehajtasarol, ha ez nem mas birdsag hataskorébe tartozik, dont a teriiletén
levo alapfoku birosdgok hataskori 0sszelitk6zE€sérol, segélyt és tamogatast biztosit és nyqjt a
tanuk ¢és sértettek szadmara, valamint mas, torvényben meghatarozott feladatokat 14t el.

6.2. A SZABADKAI FELSO BIROSAG HELYZETENEK SEMATIKUS ABRAZOLASA

Legfébb semmit6szék

. % ‘ : %

Szabadkal Ujvidéki lagybecskerel Zombori Sabaci Szavaszentde
Fels6 Birosag | Felsé Birosagll Felsé Birésag || Felsé Birosag [meteri Felsé Bir|

-

Kdmégek
Topolya Ada
Kishegyes Magyarkanizsa
Szabadka varos Zenta
a Topolyai
u Birésagi Egységgel

7. AZ ILLETEKESSEGEN, MEGHATALMAZASON ES KOTELEZETTSEGEN
BELULI ELJARAS LEIRASA

7.1. A SZABADKAI FELSO BIROSAG IKTATOI

A Szabadkai Fels6 Birosag, a Birosagi tigyrenddel 6sszhangban, vezeti a fels6 birdsag
iktatoit, éspedig: a birdsagi intézdség iktatojat (Su), A birdsagi intézéség iratainak Osszeird
iktatojat (Ps), A birdsagi intézéség iktatojat, a megjelolt titkossagi fokozatokkal - allamtitok,
szigoruan bizalmas, bizalmas és belsé (DT.Su, SP.Su, P.Su, 1.Su); az elézetes eljarasok
iktatojat (Kpp, Kppr), az els6fok biintetd targyak iktatdjat (K), a masodfoku biintetd targyak
iktatojat (Kz, Kz1), a targyalason kiviili tanacsok iktatojat (Kv), az elséfoku peres tagozat
iktatojat (P, P1, P2, P-uz...), a masodfoku peres tagozat iktatojat (Gz, Gz1, Gz-jb, Gzrr...), a
fiatalkoruak iranti eljarasok iktatojat (Kim i Km), a rehabilitacios eljarasok iktatoja (Reh),
valamint a fels6 birosdgok egyéb iktatoit is, amelyeket a Birosagi ligyrend eldir.
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7.2. AZUGYEK ATVETELE ES ELOSZTASA

Az ligyek kezelését a Szabadkai Fels6 Birdsagon a Birdsagi tigyrend szabalyozza.

A birdsag Osszes birdjanak azonos megterhelése biztositasanak céljabol, a frissen
beérkezett ligyeket eldszor is siirgdsségiik szerint, az eljarasok fajtaja szerint, azaz a jogi
teriilete szerint, rendszerezik, majd ezutan az asztronomiai id6szamitas szerinti atvételikk
szerint, a birok véletlenszeri meghatarozasanak modszerével osztjak dket szét, a megallapitott
éves munkaelosztassal Osszhangban. Az ligyeket az iktatoba kézzel torténd bejegyzéssel
osztjak szét, az atvételiikk sorrendje és sorszdma szerint, azaz az iigyek kezelésére szolgalo
ugyviteli szamitdégépes alkalmazas segitségével, tigy, hogy eldszor a frissen atvett iigyek
csoportjat osztjak szét, majd ezt kovetden a birdsagra mas uton beérkezo ligyeket.

Az tlgyfél, aki benyujtott egy kezdeményezd aktust a birésagnak, jogosult arra, hogy
annak atadéasatdl szamitott hdrom napos hatdridon beliil megtudja az ligye szamat, és az
eljaras lefolytatasara meghatarozott bird nevét, és a birdsagi cselekmények lefolytatasanak
helyszinét.

Siirgds ligynek azt az ligyet tekintik, amely esetében kiilon torvénnyel elé van irva a
slirgés eljaras lefolytatasa (elozetes fogvatartas, a fiatalkortiak iranti eljarasok, az olyan
biintetd eljarasok, amelyekbe a fiatalkoriak, mint sértettek vannak jelen, az olyan
a végrehajtas lehetdségét, ideiglenes intézkedések, végrehajtas, hazassagi és csaladjogi perek,
a koztajékoztatassal kapcsolatos perek, csddeljards, birtokhaboritas, fiatalkort gyermekek
eltartasa, munkajogi perek, valasztasi perek, és stb.).

Az tligyeket be lehet sorolni a jogi teriiletek szerint, az eljardsok fajtdja szerint, a per,
vagy a blincselekmény fajtaja szerint, a résztvevok szama szerint, a kérelmek szama szerint és
stb. Az olyan birdsagokon, amelyeknél lehetdség van az elektronikus iktatok vezetésére, az
IKT felhasznalasaval, az 0j ligyek elosztasat egy erre kiilon 1étrehozott szamitégépes program
segitségével végzik (matematikai algoritmus szerint) amely biztositja, hogy egy elosztasi
ciklus végén, amely egy honapig tart, minden bird azonos Ujan atvett ligyet kapjon €és hogy a
birék azonos fokon legyenek megterhelve. Kivételesen, az tigyelosztasi ciklus hosszabb is
lehet, ha az jan bevezetett ligyek szama kisebb a meghatarozott jogi teriiletre beosztott birok
szamatol. Ebben az esetben a birdsdg az éves munkaelosztdsdban hatdrozza meg az
tigyelosztasi ciklus id6tartamat.

Amikor a birdsag atvesz tobb kezdeményezd aktust, és a birosagnak nincs lehetdsége
az elektronikus iktatd vezetésére az IKT hasznalataval, akkor az indytvanyozo aktusokat az
alabbiak szerint rendszerezik: az tigyfelek neve, elnevezése szerinti cirill abc (azbuka)
sorrendbe allitjak, majd ezt kdvetden osztjak szét a targyakat a birdknak.

A jogorvoslati eljarasokban, a rendszerezés elvégezhetd az eljarast inditvanyozo aktus
atvételi ddtuma szerint is.

A Szabadkai Fels6 Birdsagon az ligyeket az iktatoban az atvételiik sorrendje és a
sorszamuk szerint rendszerezik - azaz az ligyek kezelésére szolgalo ligyviteli szamitogépes
alkalmazas AVP segitségével, ugy, hogy eldszor a frissen atvett tigyek csoportjat osztjak szét,
majd ezt kdvetden a birdsdgra mas iton beérkezd tigyeket.
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Az ligyek elosztasanak ellenOrzését az iktatoban, amit az iktatd a meghatarozott évi
munkaelosztas alapjan végez el, vagy a birdsag elndkének errdl szo616 kiilon dontése szerint, a
birosag elndke, a birdsag titkara vagy a birosagi iktatd fonoke végzi.

Azok a foglalkoztatottak, akik adminisztrativ-miszaki munkakat végeznek az
iktatoban (iktatosok), egyesitik az egyazon ligybe beérkezett beadvanyokat és egyéb iratokat
¢s nyilvantartasba vesznek minden valtozast az iigy iratainak mozgasat ¢és alakulasat illetden,
majd ezutan atadjak az iigyet a birénak, hogy az tovabb dolgozhasson az ligyon.

Az iratokat egy irat-boritoba teszik és beragasztjak ¢ket, olyan sorrendben, ahogyan
atvételiikkor bevezették Oket az iratok Osszeirdsaba, éspedig ugy, hogy a korabbi datummal
rendelkezd iratot a késdbbi ddtummal rendelkezd irat f61¢ keriiljon.

Az iktatd atadja az tigyeket az illetékes tanacsnak, tovabbi feldolgozas céljabol, azaz
az egyes birdnak, és szolgalatoknak, amennyiben olyan cselekményt kell elvégezni az
ligyben, amelyet nem végeznek az iktatoban. A silirgds targyakat azonnal, soron kiviil atadjak.

Az ligy atadasat a birdnak, birdi segédnek, gépirdi irodanak vagy masik szolgalatnak,
amit nyilvantartasba vesznek az iktatoban egyszerii ceruzaval, az igy mozgasa rovatban, de
az ligy mozgasa vezethetd kiilon kartyakon is, vagy egyéb alkalmas mddon az iktatoban.

Az tgyeket atvételiik sorrendje szerint oldjdk meg, a siirgds és egyéb igazolt
esetekben kivételesen el lehet térni ettdl a sorrendtol.

A tandcselndk, azaz az egyes bird rendelettel hatdrozza meg a targyalds napjat és
idépontjat, amennyiben nem kell valamilyen mas eljarasi cselekményt elvégezni, tovabba mas
megfeleld rendeleteket is hoz, amelyek szerint a gépirok (megirjak az idézéseket és elvégzik a
tobbi kiirast is) és iktatosok (kikiildik a keresetleveleket valaszadasra, valamint a vadiratokat,
beadvanyokat, kiilonféle hivatalos leveleket, itéleteket, végzéseket és stb.) jarnak el.

A tanacsnak vagy az egyes bironak kiosztott iigyek csak akkor maradhatnak a
tanacsnal, vagy a birondl, amennyiben sziikséges valamilyen dontést hozni, figyelembe véve
az eldirt hataridéket, mig azokat az tligyeket, amelyekben elnapoltdk a targyalast, a
jegyz6konyvvezetd munkdja elvégzése utan, azonnal visszaviszik az iktatoba. Azok az ligyek,
amelyekben berekesztették a targyalast, a bironal maradnak, hogy kidolgozza a dontést.

Az itélkezéseket a targyalotermekben tartjdk meg, minden a targyalés alatt elvégzett
cselekményrdl, a fontosabb nyilatkozatokrol és kozelményekrdl, amelyeket a felek vagy az
eljaras egyéb résztvevoi tettek a targyalason, vagy azon kiviil, valamint a birosag egyéb
cselekményeirdl, jegyzOkonyvet készitenek, amelyet a jegyzoékonyvvezeto ir.

A dontések elkészitését maga a bird végzi akit ebben segit a birdi segéd vagy a biroi
gyakornok. Az itaéleteket és mas dontéseket a biréhoz kozvetleniil beosztott gépironak
diktaljak, vagy diktafonba, amirdl késobb kertil gépelésre, a gépir6i irodaban.

Az irasban kidolgozott dontések forraspéldanyat elkiildik az iktatoba, elegendd
példanyszamu atirattal, valamint a példanyok eljuttatasara vonatkozo utasitassal egyetemben.
Az irasban kidolgozott dontéseket szabaly szerint postan kiildik ki, a siirgds esetek
kivételével, amelyeket a varos teriiletén a birdsagi kézbesitd kézbesit.
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Az iktatos az iktatoban, miutan eljart a bird utasitdsainak értelmében az itélet vagy
mas dontés kézbesitése tekintetében, becsatolja a vétiveket, vagy a tértivevényeket az ligy
irataiba, a dontés kézbesitésének bizonyitékul, majd az tligyet fellebbezési nyilvantartasba
teszik. Az itélet ellen atvett fellebbezéseket az iktatds tarsitja az ligy irataihoz, és az ligyet
kiviszi a bironak. Amikor megvalosulnak az eljarasbeli feltételei, az ligyet a biré dontése
szerint eljuttatjak a kdzvetleniil felsobb birdsaghoz, hogy dontson a fellebbezésrol.

7.3. ELTERES AZ UGYEK ATVETELI ES ELOSZTASI SORRENDJETOL

A bir6 igazolt akadalyoztatasa miatt (ideiglenes akadalyoztatas a munkaban, a kiilon
jogszabalyokkal Osszhangban 1év0 tdvolmaradas stb.), a birdésag elndkének kiilon
dontésével el lehet térni az tigyelosztasi rendtol.

Ugyanigy, azok az ligyek, amelyeket a munkdk éves beosztasa szerint valamely
bironak vagy tanacsnak kell kiosztani, kioszthatok masik bironak vagy tandcsnak, a bird
megterheltsége vagy az abban vald akadalyoztatasa miatt, hogy abban a bizonyos ligyben
eljarjon, vagy ha a torvény alapjan torténo kivételezési ok mertilt fel.

A kiosztott ligy elvehetd a bir6tdl, vagy a tandcstol, ha a felek panasza alapjan
megallapitjak, hogy a bir6 vagy a tanacs igazolatlanul elhizza az eljarast, vagy mert a bird
hosszabb ideig tavolmarad, kivételezték 6t, vagy az éves munkaelosztas valtozik.

A felsorolt eltérésekrol a birdsag elndke hoz dontést, indokolast tartalmazd végzéssel,
amely ellen a bird, vagy a tanacs, amelyiknek el kellett volna az {igyben jarnia az éves
munkacelosztas szerint, valamint az eljarasban szerepl6 tigyfelek is jogosultak panaszt tenni az
Ujvidéki Fellebbviteli Birosagnal.

7.4. EVES MUNKAELOSZTAS

Az éves munkaelosztassal hatarozzak meg a birdsagi tagozatokat, bir6sagi tanacsokat
¢és birokat akik ezeket alkotjak, valamint a tagozatok és tanacsok elndkeit, valamint azokat a
birakat, akik ezeket helyettesiteni fogjak, valamint a biroi segédek munkajat.

A tagozat, azaz a tanacs elndke gondoskodik arrdl, hogy a munkakat iddszerlien,
rendesen €s egységesen végezzek, és a tagozatok Osszetételében talalhatod birdsagi tandcsokat
arab szamokkal jelolik. A munkaelosztassal meghatarozzak a birosagi alkalamazottakat is,
akik az iktatoban és a birdsag egyéb szervezeti egységeiben dolgoznak.

A birosag elndke, a birok véleményének beszerzése utan, meghatarozza a kovetkezo
évre a munkaelosztast és december elsejéig kozli azt az Osszbirdi értekezleten. Az éves
munkaelosztasra a birok jogosultak panaszt tenni, az 0sszbirdi értekezleten valo kozzétételétol
szamitott 3 napon beliil, amelyrdl a kozvetleniil felsdbb birésag elnoke dont (a Szabadkai
Felsé Birosag esetében - az Ujvidéki Fellebbviteli Birosag elnoke). A meghatérozott éves
munkaelosztas az év folyamdn megvaltoztathatd, 1) birdé megvalasztidsa, valamely biro
hosszabb ideig val6 tavolléte, vagy megiiresedett biréi munkahely esetén.
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Az éves munkaelosztas megvaltoztatasanak eljarasat ugyanolyan médon folytatjak le,
mint ahogyan az éves munkaelosztds meghatdrozasat. A Szabadkai Fels§ Birdsadg éves
munkaelosztasa a folyd évre, minden modositasaval egyetemben, megtekinthetd a birdsag
internetes honlapjan: www.su.vi.sud.rs.

7.5. JELENTESEK ES STATISZTIKA

A birdsagi intéz0ség ugy szervezi meg a birdsag munkdjat, hogy az ligyek adatainak
bevitele ¢és feldolgozdsa a birdsag ¢és a birdk munkdjardl szold rendes és iddszakos
jelentésekbe szabvanyositott mdédon torténik. A birdsagi iktatd allitja 0ssze az osztalyok és
szolgalatok munkajardl szolo, a birdsagi intézdség szamara sziikséges, rendes és iddszakos
jelentéseket. A jelentések alapjan végzik el a birésag egyes tagozatai, szolgalatai és egésze
munkaeredményeinek attanulmanyozasat, és inditvanyokat terjesztenek el6 a birosag
munkdjanak fejlesztésére.

A birésagok hathavi €s éves jelentéseket készitenek a bir6sag munkajarol, a birosagok
jelentéseinek Osszeallitasarol szold utasitds rendelkezései szerint, majd eljuttatjadk ezeket a
jelentéseket a kozvetleniil magasabb fokll birdsaghoz, a Legfels6bb Semmitdszékhez, a
Birosagi Fotanacshoz és a Szerb Koztarsasag Igazsagiigyi Minisztériumahoz, azzal, hogy a
birdsag elndke jogosult arra, hogy a fenn leirt jelentéseken kiviil, onalldoan Osszeallithat egyéb
jelentéseket is.

A birésagok nyilvantartast vezetnek a birdsdgi eljarasok iddtartamarol. Az ilyen
nyilvantartdsokat az elsdfoku eljarasban azon tligyek tekintetében vezetnek, amelyek két évtol
hosszabb ideig tartanak, a kezdeményezO aktus atvételétél szamitva. A jogorvosaltok
nyilvantartasat azon iigyek esetében vezetnek, amelyek egy évt6l hosszabb ideig tartanak, a
kezdeményezd aktus atvételétdl szamitva. A birdsagok kiilon nyilvantartasokat vezetnek, a
kezdeményez6 aktus beadasanak datuma szerint, az olyan ligyek esetén amelyek harom évtol,
majd amelyek 6t évtdl, és amelyek 10 évtdl hosszabb ideig tartanak.

A Szabadkai Fels6 Birosag, a munkardl szolo éves jelentés szerint a 2019-es évben az
alabbi eredményeket valdsitotta meg:

Jogi terilet Bevezetve Osszesen Megoldva
munkaban
K 149 181 157
Kz1 140 166 160
KZz2 290 297 296
P 73 983 867
Gz 641 1.080 381

8. AZ ELOIRASOK FELSOROLASA

Habar, a Szerb Koztarsasdg Alkotmanyanak 142. cikkelye 2. bekezdésének értelmében a
birésagok az Alkotmany, térvény és egyéb altalanos aktusok alapjan itélkeznek, és amikor ezt torvény
ija eld, a nemzetkdzi jog altalanosan elfogadott szabalyai szerint és elfogadott nemzetkozi
szerz6dések szerint i, vagyis a munkajuk folyaman minden el6irast alkalmaznak, ezen a helyen mi
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csak azokat az eldirasokat tlintetjilk fel, amelyeket a Szabadkai Fels¢ Birdsag munkaja soran
leggyakrabban alkalamaz:

a Szerb Koztérsasag Alkotmanya (SZK Hivatalos kozlonye 98/06-0s szama);

A birdkrol szo6lo torvény (SZK Hivatalos kozlonye 116/08, 58/09, 104/09, 101/10, 8/2012,
121/2012, 124/2012, 101/2013, 111/2014, 117/2014, 40/2015, 63/2015, 106/2015, 63/2016 és
47/2017-es szamai);

A birosagok rendszerérdl szolo torvény (SZK Hivatalos kozlonye 116/08, 104/09, 101/10,
31/2011,78/2011, 101/2011, 101/2013, 106/2015, 40/2015, 13/2016, 108/2016, 113/2017,
65/2018, 87/2018 és 88/2018-as szamai);

A birésagok és tigyészségek székhelyér6l, illetékességérél szolo torvény (SZK Hivatalos
kozlonye 101/13-as szama);

Birosagi tigyrend (SZK Hivatalos kozlonye 110/09, 70/11, 19/12, 89/13, 96/15, 104/15,
113/15 — javitas 39/16, 56/16, 77/2016, 16/2018, 78/2018 és 43/2019-es szamai );

A Birosagi Fotanacsrol szolo torvény (SZK Hivatalos kozlonye 116/08, 101/10, 88/2011 és
106/2015-6s szamai);

Az allamigazgatasrodl szol6 térvény (SZK Hivatalos kozlonye 79/05,101/07, 95/10, 99/2014,
30/2018 és 47/2018-as szamai);

Az altalanos kozigazgatasi eljarasrol szolo torvény (SZK Hivatalos kozlonye 18/2016 és
95/2018-as szamai);

Az allamhatalmi és egyéb szervek bélyegz6jérdl szolo torvény (SZK Hivatalos kozlonye
101/2007-es szama);

Az allami és egyéb tinnepekrdl szo6l6 térvény (SZK Hivatalos kozlonye 43/2001, 101/2007 és
92/2011-es szama);

A munka torvénykonyve (SZK Hivatalos kozlonye 24/2005, 61/2005, 54/2009, 32/2013,
75/2014, 13/2017, 113/2017 és 95/2018-as szamai);

Az allami tisztvisel6kr6l szo6l6 torvény (SZK Hivatalos kozlonye 79/2005, 81/2005 - javitas,
83/2005 - javitas, 64/2007, 67/2007 - javitas, 116/2008, 104/2009, 99/2014, 94/2017 és
95/2018-as szamai)

Rendelet a kaderterv alkalmazasardl az allamhatalmi szerveknél (SZK Hivatalos kozlonye
8/2006-0s szama);

Rendelet az allami tisztviselok munkahelyeinek besorolasarol és a munkakori leirasok
mércéirdl (SZK Hivatalos kozlonye 117/2005, 108/2008, 109/2009, 95/2010, 117/2012,
84/2014, 132/2014, 28/2015, 102/2015, 113/2015, 16/2018, 2/2019 és 4/2019-es szamai),

Rendelet az alaklmazottak munkahelyeinek besorolasardl (SZK Hivatalos k6zlonye 5/2006 és
30/2006-0s szamai),

Rendelet az allamhatalmi szervekben talalhatdé munkahelyek betdltésére szolgald belsd és
nyilvanos palyazatokrol (SZK Hivatalos kozlonye 2/19-es szama);

Rendelet az allami tisztviselok munkajanak értékelésérol (SZK Hivatalos kozlonye 2/2019-es
Szamay);
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e Rendeletek az allami tisztviselok munkajara vonatkozd kompetenciak meghatarozasarol (SZK
Hivatalos kozlonye 4/2019-es szama)

e Szabélyzat a birésagokon, iligyészségeken és Allamiigyészségen foglalkoztatottak kiilonleges

cres

o Szabdlyzat birdsdgok és ligyészségek végrehajtoi munkahelyeinek betdltése iranti palydzati
bizottsagok Osszetételérol, kompetencidk ellendrzésérdl, valasztasi kritériumairdl és mércéirdl
(SZK Hivatalos kozlonye 30/2019-es szama);

e Az allamhatalmi szervek kiilonleges kollektiv szerzddése (SZK Hivatalos k6zlonye 38/2019-
es szama);

e Nyugdij- és rokkantbiztositasrol szold torvény (SZK Hivatalos kozlonye 34/2003, 64/2004
(AB dontés), 84/2004 (masik trv.), 85/2005, 101/2005 (masik trv.), 63/2006 (AB dontés),
5/2009, 107/2009, 101/2010, 93/2012, 62/2013, 108/2013, 75/2014, 142/2014, 73/2018,
46/2019 (AB dontés);

o Egészségiigyi biztositasrol sz6l6 torvény (SZK Hivatalos kozlonye 25/2019-es szama);

e A munkahelyi bantalmazas megel6zésérol szol6 torvény (SZK Hivatalos kozlonye 36/2010-es
szama);

e A lakossag dohanyfiist hatasatdl vald védelmérdl sz6lo torvény (SZK Hivatalos kozlonye
30/2010-es szama);

e A munkahelyi biztonsagrol és egészségrol szolo torvény (SZK Hivatalos kozlonye 101/2005,
91/2015 ¢és 113/2017-es szamai);

e A kozbeszerzésrol sz6lo torvény (SZK Hivatalos kozlonye 124/2012, 14/2015 és 68/2015-6s
szamaiban);

e A Kkoltségvetés rendszerérél szolo torvény (SZK Hivatalos kozlonye 73/2010, 101/2010,
101/2011, 93/2012, 62/2013, 63/2013, 108/2013, 142/2014, 68/2015, 103/2015, 99/2016,
113/2017, 95/2018 és 31/2019-es szamai);

e A Szerb Koztarsasag 2019-es évi koltségvetésérol szolo torvény (SZK Hivatalos kozlonye
95/2018-as szama);

e Rendelet a koltségvetési szamvitelrél (SZK Hivatalos kozlonye 125/2003 és 12/2006-0s
szamai);

kielégitésének bizonyitasi modjardl szold szabalyzat (SZK Hivatalos kozlonye 86/2015 és
41/2019-es szamai);

e Az allami tisztviselok és alkalmazottak bérérél szold torvény (SZK Hivatalos kozlonye
62/2006, 63/2006, 115/2006, 101/2007, 99/2010 108/2013, 99/2014 és 95/2018-as szamai)

e Rendelet az allamhatalmi szervekbe megvalasztott és kinevezett személyek téritményeirdl és
egyéb bevételeirdl (SZK Hivatalos k6zlonye 44/08-letisztazott szoveg és 78/2012-es szamai);

o A Kkotelezd szocialis biztositasi jarulékrol szold térvény (SZK Hivatalos kozlonye 84/2004,
61/2005, 62/2006, 5/2009, 52/2011, 101/2011, 7/2012-6sszehangolt din.osszegek, 8/2013-
Osszehangolt din. 6sszegek, 47/2013, 108/2013, 6/2014-6sszehangolt din.osszegek, 57/2014,
68/2014-masik trv., 5/2015-6sszehangolt din.6sszegek, 113/2017, 7/2017-6sszehangolt

Téajékoztatd a Szabadkai Fels6 Birdsag munkajarol 48



din.osszegek, 113/2017, 7/2018-6sszehangolt din. dsszegek, 95/2018 és 4/2019-6sszehangolt
din.osszegek );

e Az adoeljarasrol és adonyilvantartasrol szold torvény (SZK Hivatalos kozlonye 80/2002,
84/2002, 23/2003, 70/2003, 55/2004, 61/2005, 85/2005, 62/2006, 63/2006, 61/2007, 20/2009,
72/2009, 53/2010, 101/2011, 2/2012, 93/2012, 47/2013, 108/2013, 68/2014, 105/2014,
91/2015, 112/2015, 15/2016, 108/2016, 30/2018 ¢s 95/2018-as szamai);

o A szamvitelrdl szo616 térvény (SZK Hivatalos kozlonye 73/19-es szama);

e A kozérdekli informaviokhoz vald szabad hozzaférésr6l szold torvény (SZK Hivatalos
kozlonye 120/2004, 54/2007, 104/2009 és 36/2010-es szamai);

e Az 4llamahatalmi szervek munkajardl szolo tajékoztatok kidolgozasarol és kozzétételérdl
sz016 utasitas (SZK Hivatalos k6zlonye 68/2010-es szama);

e Rendelet a kozérdekii informacidkat tartalmazdé dokumentumok kiadott masolata
elkészitésének megtéritendé sziikséges koltségeir6l (SZK Hivatalos ko6zlonye 8/2006-0s
szama);

o A személyiségrol sz0l6 adatok védelmérdl szo6l6 torvény (SZK Hivatalos kozlonye 87/2018-as
szamay);

e Az adatok titkossagarol sz616 torvény (SZK Hivatalos kozlonye 104/2009-es szama);

o A koztajékoztatasrol és médiakrol szolo térvény (SZK Hivatalos kozlonye 83/2014, 58/2015
és 12/2016-0s szamai);

o Az ligyészségrol szolo torvény (SZK Hivatalos kozlonye 116/08, 104/09, 101/2010, 78/2011,
101/2011, 38/2012, 121/2012, 101/2013, 111/2014, 117/2014, 106/2015 és 63/2016-AB
dontés);

o Az allamiigyészségrél szol6 térvény (SZK Hivatalos k6zlonye 55/2014-es szama);
o Aziigyvédségrol szol6 torvény (SZK Hivatalos kozlonye 31/2011 és 24/2012-AB dontés);

o Az iigyvédi jutalomrol és koltségtéritmenyekrdl szolo dijszabas (SZK Hivatalos kozlonye
121/12-es szama);

e A hivatalbol kirendelt védéiigyvéd jutalmardl szolo szabalyzat (SZK Hivatalos kozlonye
23/2014-es szama);

e A bintet eljarasrol szolo torvénykonyv (SZK Hivatalos kozlonye 72/2011, 101/2011,
121/2012, 32/2013, 45/2013, 55/2014 és 35/2019-es szamai);

e Biintetd torvénykonyv (SZK Hivatalos kozlonye 85/05, 88/05, 107/05, 72/09, 111/09,
121/2012, 104/2013, 108/2014, 94/2016 és 35/2019-es szamai);

e A sportrendezvényeken jelenlévo erdszak és méltatlan viselkedés megel6zésérol szolo torvény
(SZK Hivatalos kozlonye 67/03, 101/05, 90/07, 72/09, 111/2009, 104/2013 és 87/2018-as
szamai);

e A csaladon beliili er6szak megelézésérdl szo16 térvény (SZK Hivatalos kozlonye 94/2016-0s
szama)

e A fiatalkoru bilinelkdvetOkr6l és a fiatalkortiak biintet6jogi védelmérdl szolo toérvény (SZK
Hivatalos kozlonye 85/2005-6s szama);
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e A nyelv és irasmod hivatalos hasznalatarol szolo torvény (SZK Hivatalos kozlonye 45/1991,
53/1993, 67/1993, 48/1994, 101/2005, 30/2010, 47/2018, 48/2018 (javitas))

e A pénzmosas és a terrorizmus finanszirozasanak megel6zésérdl szolo torvény (SZK Hivatalos
kozlonye 113/2017-es szamay);

e A rehabilitaciorol szolo torvény (SZK Hivatalos kozlonye 92/2011-es szama);

e A biincselekménybdl szarmazd vagyon elkobzasardl szold térvény (SZK Hivatalos kozlonye
32/2013, 94/2016 és 35/2019-es szamai);

e A biintet6jogi ligyekben nyujtott nemzetkdzi jogsegélyrdl szolo torvény (SZK Hivatalos
kozlonye 20/2009-es szamay);

e A nemperes eljarasrol szolo torvény (SZK Hivatalos kozlonye 46/1995, 18/2005, 85/2012,
45/2013, 55/2014, 6/2015, 106/2015-6s szamai);

e A polgarjogi perrendtartasrol szolo torvény (SZK Hivatalos kozlonye 72/2011, 49/2013,
74/2013, 55/2014 és 87/2018-as szama);

o A végrehajtasrol és a biztositasrol szolo térvény (SZK Hivatalos koézlonye 106/15, 106/16,
113/17 és 54/2019-es szamai);

e Az ingatlanok forgalmardl szolo torvény (SZK Hivatalos kozlonye 93/2014, 121/2014 és
6/2015-6s szamai);

e A tulajdonjogi viszonyok alapjair6l szol6 torvény (a JSZSZK Hivatalos lapja 6/1980, 36/1990,
a JSZK 29/1996, SZK Hivatalos k6zlonye 115/2005-6s szama)

e A kételmi viszonyokrol szol6 torvény (a JSZSZK Hivatalos lapja 29/1978, 39/1985, 45/1989,
57/1989, a JSZK Hivatalos lapja 31/93, (Rendeletek — a haborus helyzet idétartama latt:
22/99, 23/99, 35/99, 44/99)

o Az 0Oroklésrél szolo torvény (SZK Hivatalos kozlonye 46/1995, 101/2003 és 6/2015-6s
szamai);

e A torvények mas orszagok elbirasaival vald Osszeilitkozésének megoldasarol szolo torvény
(SZK Hivatalos k6zlonye 46/2006-0s szama);

o Az ésszeril hataridon beliili itélkezéshez val6 jog védelmérdl szold térvény (SZK Hivatalos
kozlonye 40/2015-6s szama);

o Az igazsagiigyi akadémiarol szolo torvény (SZK Hivatalos kozlonye 104/2009, 32/2014,
106/2015-0s szama);

e A peres iigyek megoldasa iranti kozvetitésrél szOolo torvény (SZK Hivatalos ko6zlonye
55/2014-es szama);

o A kozigazgatasi perekr6l szol6 térvény (SZK Hivatalos k6zl6nye 111/2009-es szama);

e A rokkantak szakmai rehabilitaciojarol és alkalmazasardl szold torvény (SZK Hivatalos
kozlonye 36/09 és 32/2013-as szamai);

o A tervezésrOl és épitkezésrél sz6l6 térvény (SZK Hivatalos kézlonye 72/2009, 81/20009,
64/2010, 24/2011, 121/2012, 42/2013, 50/2013, 98/2013, 132/2014, 145/2014, 83/2018 és
31/2019-es szamai);
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o A koziti kozlekedés biztonsagarol szolo torvény (SZK Hivatalos kozlonye 41/2009, 53/2010,
101/2011, 32/2013, 55/2014, 96/2015, 9/2016, 24/2018, 41/2018, 41/2018-dr.zakon, 87/2018
és 23/2019-es szamai);

e Csaladjogi torvény (SZK Hivatalos kozlonye 18/2005, 72/2011-masik trv. és 6/2015-6s
szamai);

o A szerz6i és rokon jogokrdl szOolo torvény (SZK Hivatalos kozlonye 104/20009,
99/2011,119/2012 és 29/2016-0s szamai);

e A szabadalmakr6l szo6lo torvény (SZK Hivatalos kozlonye 99/2011,113/2017, 95/2018 és
66/2019-es szamai);

o A védjegyekrol sz6lo torvény (SZK Hivatalos kozlonye 104/2009, 10/2013 és 44/2018-masik
trv.);

o A devizaiigyletekrdl szold térvény (SZK Hivatalos kézlonye 62/2006, 31/2011, 119/2012,
139/2014 és 30/2018-as szama);

o A jelzalogrol sz6lo6 torvény (SZK Hivatalos kozlonye 115/2005, 60/2015, 63/2015 és 83/2015-
0s szamai);

e A lakhatasrol és az épiiletek karbantartasarol szolo torvény (SZK Hivatalos kozlonye 104/16-
0s szama);

o A renddrségrél szolo torvény (SZK Hivatalos kozlonye 6/2016,024/2018, és 87/2018-as
szamai);

e Az emberi jogok és alapvetd szabadsagok védelmérdl szold Eurdpai megegyezés (SZ és
Montenegro Hivatalos lapja — Nemzetkozi szerzédések 9/2003, 5/2005, 7/2005, SZK
Hivatalos kozlonye — Nemzetkozi szerzodések 12/2010, 10/2015-6s szama)...

9. SZOLGALTATASOK, AMELYEKET A SZERV SZOLGALTAT AZ ERDEKELT
SZEMELYEKNEK

9.1. INFORMACIOK AZ UGYEKROL

A Birosagi tigyrend 98. cikkelyének rendelkezéseivel Osszhangban, az tigyfelek
minden idében atnézhetik, fénymasolhatjak, és atirhatjak a folyamatban 1évé tligyek iratait,
kivéve a kitlizott targyalads eldtti harom napon belill, amennyiben azzal zavarndk az
itélkezésre valo felkésziilést. Az iratok attekintése, fénymdsoldsa, atirdsa, azaz sokszorositasa
iranti kérelmet a Birosagi tligyrendben eldirt formanyomtatvanyokon lehet benyujtani. A
kérelem atvételétdl szamitott legfeljebb 24 oran beliil a megfelelé mddon eljuttatjdk az
tigyfélhez, vagy szoban kozlik vele az iratok atnézésére engedélyezett helyet €s idOpontot. Az
iratok attekintésére, fénymadsoldsara ¢és atirdsara benyUjtott kérelemrdl a torvénnyel
0sszhangban dontenek.

Az ligyfelek az iratokat az erre a célra meghatarozott helyen, a birdsag iktatdjaban
nézhetik at, és irhatjdk at, az iktaté személyzetének feliigyelete mellett, és kérhetik az egész
ligy minden iratanak fénymasolatat, vagy csak az iratok bizonyos részének fénymadsolasat,
vagy csak bizonyos irasbeli bizonyitékok (fényképezéssel, felvételezéssel, elektronikus
formaban, és stb.) fénymasolasat. A felek attekinthetik az iratokat elektronikus uton is,
amennyiben ennek meg vannak a miiszaki feltételei.
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Az egyéb személyeknek, akiknek igazolt érdekeik flizédnek ahhoz, hogy attekintsék,
fénymasoljak és atirjak az egyes iratokat, engedélyezik azt, a torvénnyel 6sszhangban.

Az eljaras jogerds befejezése utan az iratok attekintésére az elndk ad engedélyt.

A még nem elkiildott dontések tervezetét, a bird hivatalos jegyzeteit, és az olyan
bizonyitékokat, amelyekkel kapcsolatban ki van zarva a nyilvanossag, az attekintésiik elott
kiilonvalasztjak az iratoktol.

Az lgyfelek ¢€s az eljaras egyéb résztvevoi informalddhatnak az tligyekrol a birdsag
iktatojanak toloablakanal, amely a birdsagi épiilet mésodik emeletén taldlhatd, minden
munkanapon, 08,00-t61 13,00 oraig, valamint az info pultnal is, a birdsag épiiletének
foldszintjén, minden munkanapon 08,00-t61 15,00 6raig, mig az iratok attekintését a birdsag
iktatojaban lehet megtenni, minden munkanapon 08,00-t61 12,00 oraig.

Az informacidk, amelyeket a felek és az eljaras egyéb résztvevoi kaphatnak, az aldbbiakra
vonatkoznak:

az ligyszam, amely alatt bevezették az iktatoba a kezdeményez6 aktust;

az liggyel megbizott bir6 neve;

az ligy mozgasa;

az eljarés fazisa, amelyben az iligy éppen van, és kiilonodsen, hogy ki van-e tlizve az
elokészitd targyalas, blintetdjogi fotargyalas, nyilvanos iilés és polgari fotargyalas.
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Az lgyfelek és az eljaras egyéb résztvevoi az tigyekrdl rovid tajékoztatdst adhatnak
telefonon keresztiil is, amennyiben felhivjak az alabbi telefonszamot 024/554-111, 2107-es
mellék.

9.2. A BIROSAG BIRTOKABAN LEVO DOKUMENTUMOK ELJUTTATASA

A Szabadkai Felsé Birdsag, mint a birdi hatalom hordozoja a Szerb Koztarsasagban,
az irattdraban 6rzi az eredeti dokumentaciot, amely a birdsdg munkéja folyaman keletkezett,
amelyek az aldbbiak: birosdgi dontések, a tagozatok iilésérdl késziilt jegyzOkonyvek,
utasitasok, szabalyzatok, kiilonféle nyilvantartasok a birokrol, és a birosag alkalmazottairol
(pl. a munkahelyen vald jelenlétrél sz6l6 nyilvantartds, a megiiresedett munkahelyek
betdltésére kiirt palyazatokra palyazo személyekrdl szold nyilvantartasok...), kader-tervek és
stb.

A kozérdekli informéciokhoz vald szabad hozzaférésrél szolo térvény rendelkezései
alapjan, mindazok az informéciok és dokumentumok, amelyekkel a Szabadkai felsé Birosag
rendelkezik, ¢és amelyek a birosig munkaja kozben vagy munkajaval kapcsolatban
keletkeztek, mindenki szamara hozzaférhetok.

9.3. A SZABADKAI FELSO BIROSAG RENDELKEZESERE ALLO INFORMACIOK
ES DOKUMENTUMOK KOZZETETELE A BIROSAG INTERNETES HONLAPJAN

A Szabadkai Fels6 Birosag internetes honlapjan hozaférhetok: a birosag elndke altal
kiadott utasitasok és szabalyzatok szovegei, a birdsag éves munkabeosztasai, a régi targyak
megoldasanak programjai, a bir6sag munkadjardl szolo jelentések, az arrdl sz0l6 adatok, hogy
milyen modon lehet jelen lenni az itélkezéseken, valamint trlapok, amelyek jelentéséggel
birnak a birdsag gyorsabb elérhetdsége érdekében a polgarok szamara.
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9.4. A POLGAROK PANASZAI A BIROSAG MUNKAJARA

A jogosultsagot arra, hogy valaki panaszt tegyen a birdsag munkdjara, valamint a
birdsag eljarasara a benyujtott panaszok alapjan, a Birdsagok rendszerérdl szolo todrvény €s a
Birdsagi iigyrend rendelkezései szabalyozzak.

Az Ugyfél, vagy az eljaras egyéb résztvevoi jogosultak arra, hogy irdsban forduljanak
a Szabadkai Felsé Birosag elnokéhez, éspedig a birdsdg munkdjara vald panaszaik
formajaban, amikor ugy vélik, hogy az eljarast elhtizzak, hogy szebalytalan, vagy barmiféle
hatast gyakorolnak a targyalas lefolytatasara, azaz kimenetelére.

A panasz targya nem lehet maga a birdsag el6tt folyo targyalas folytatasa, vagy az
eljaro bird, vagy tanacs jogi allaspontja, amelyet az itéletében kifejezett, tekintettel arra, hogy
ezeket a dolgokat csak a folé rendelt birésag vizsgalhatja meg, az esetlegesen benyujtott
jogorvoslat alapjan.

A birdsag munkdjara benyujtott panaszokat irasban kell benyujtani, a Szabadkai Felso
Birdsag elndkéhez, éspedig postai uton, vagy a birdsag atvételi toldablakanal, az Info pult
keretein beliil, amely a birdsag épiiletének foldszintjén talalhato.

A panaszban fel kell tlintetni annak az tigynek a szdmat, amelyre vonatkozik a panasz,
amennyiben a panaszt benyujtonak err6l tudomasa van, vagy az eljarasban résztvevo ligyfelek
adatait, tovabba az eljard bird nevét, aki a bizonyos tigyben eljar, majd ezt kdovetden le kell
irni azt is, hogy mi az oka a panasz benyujtasanak, ¢és a panasznak tartalmaznia kell még a
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A birosag elndke megvizsgalja a felek és az eljaras mas résztvevdinek a panaszait,
akik gy vélik, hogy az eljarast elhuzzdk, hogy szabdlytalan, vagy barmilyen hatast
gyakorolnak az eljaras lefolytatasara, azaz kimenetelére, és intézkedéseket foganatosit, a
torvénnyel dsszhangban.

A birésag elndke koteles a panasz megalapozottsagarol és a foganatositott
intézkedéseirdl irasban értesiteni a panasztevot €s a kozvetlen folérendelt birdsag elnokét,
konkrét esetben az Ujvidéki Fellebbviteli Birosag elnokét, a panasz atvételétdl szamitott 15
napon beliil.

A Szabadkain Fels6 Birosag elndkéhez panaszt lehet benytjtani a Szabadkai Alapfoka
Birdsag és a Zentai Alapfoku Bir6sdg munkéjara is.

9.5. UGYFELFOGADAS

A Szabadkai Felsé Birosagon, az éves munkabeosztassal 6sszhangban, az tligyfelek
fogadasa a birdsag Elnokének ¢és titkaranak a feladata.

A Szabadkai felsé Birosagon az ligyfelek fogadasat, a honap minden csiitortoklén
végzik, 09,00-t61 12,00 oraig.

A beszélgetést csak azz eljarasban résztvevd felek folytathatjdk le, valamint az 6
meghatalmazottjaik és torvényes képviseldik.
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A beszélgetés idopontjanak kittizése alklaméval nélkiilozhetetlen, hogy a fél tudja az
ligy szamat, amely alatt folyik a bizonyos eljards, hogy az iigyet kihozhassak az elndknek,
vagy a birdsag titkdranak, hogy megismerkedhessenek vele. Az iigyfelek fogadasa
lakalmaval, az tigyfél koteles magaval hozni valamely személyes dokumentumat, amelynek
alapjan megallapithat6 a személyi azonossaga..

9.6. JOGSEGELY

A birésagi tigyrendben el6irtdk, hogy minden birdésag koteles, hogy a birdsagi
eljarasokon kiviil, az erre a célra kiilon meghatarozott helyen, amelyet lathatoan megjeldlnek
a birosag épiiletében (info pult), a polgaroknak, tekintet nélkiil a vaygoni helyzetiikre
altalanos jogi informaciokat szolgaltassanak, és kezdeti jogi tanacsot (a személy jogi
helyzetérdl, a vitas eset békés megoldasanak lehetdségérdl, a birdsag elott lefolytatando
birosagi eljarasrol, és az eljaras egyes fazisairdl, a birdsagi illetékességrol és hataskorrol, az
eljaras egyes szabalyairol, az eljarasi koltségekrol, a dontés végrehajtasanak modjarol és
helyérdl, az ingyenes jogsegélyre vald jogosultsig megvaldsitdsanak lehetdségeirdl, az
ingyenes jogsegélyt nyujtok jegyzékérdl szolo informaciokrol, a peres iigyek békés tuton
torténd megoldasat kozvetitok jegyzeékérdl, valamint a kotelezd védelemhez valod jogrol).

Jogsegélyt a birdi segédek és az egyéb birdsagi foglalkoztatottak nyujthatjak, a
birdsagon, a birésagon végzett munkdjukkal 6sszhangban.

Bizonyos informaciokat nyomtatés utjan is kdzz¢é lehet tenni, nyilvanos kozzététellel,
vagy a birdsdg épiiletében torténd nyomtatbvanyok személyes 4atadasdval vagy a
koztajékoztatasi eszkozokben vald kozzététellel (internetes honlap vagy egyéb alkalmas
modon).

Az egyes birosagi eljardsokban, az ligyfelek a targyban eljaré birotél kanak
tajékoztatast az eljarasban résztvevok jogairol.

A polgarjogi perrendtartasrol szolo torvény szerint, a birdsag azzal az iligyféllel,
akinek nincs meghatalmazott jogi képviselje, és amelyik a tudatlansaga miatt nem él az
eljarasbeli jogosultsagaival, ismerteti, hogy mely eljarasi cselekményeket lehet elvégezni.

Ugszintén, a Biinteté eljarasrol szolo torvény szerint is eldirtak a birosag és egyéb
allamhatalmi szerv kotelességét, hogy a vadlottat vagy mas, az eljarasban résztvevo személyt,
aki tudatlansaga miatt elmulaszthatna valamely eljarasbeli cselekményt, vagy emiatt nem ¢l
valamely eljarasbeli jogosultsagaval, vilagositsdk fel a jogair6l, amelyek 6t megilletik és a
bizonyos cselekmény elvégzése elmulasztasanak kovetkezményeirdl.

A Birosagi iigyrend alapjan:

e a polgari eljarasban, a birdsag eljuttathatja az irasbeli értesitést amely az alabbiakat
tartalmazza: az eljaras koltségeinek fedezése aloli felmentés torvényes lehetdségeiet,
az ingyenes jogsegélyre és ingyenes jogi képviseletre vald jogosultsagrol szolo
felvilagositast, a téritésmentes forditora vald jogosultsagrol, kozvetitdi eljaras
lefolytatasdnak lehetOségérél és hasonlokrol. Ez a felvilagositds eljuttathatd az
elokészitd targyaldsra, vagy az els fotargyalasra kézbesitendd idézéssel egyiitt,
valamint a keresetlevél eldzetes vizsgaklata irdnti eljarasban is, amennyiben a birosag
ugy értékeli, hogy ez sziikséges;
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e A biintetd eljarasban a birdsag irasban tajékoztatast adhat at a gyanusitottnak, azaz a
vadlottnak, az els6 meghallgatasa el6tt, amelyben tajékoztatja a meghallgatasakor
fennallo jogairél (a védelemre, védoigyvédre, azaz a hivatali védoiigyvéd
kihelyezésére vald joga, hogy az eljarasban az altala értett nyelvet hasznalja, hogy
jogosult forditéra és tolmacsra, hogy a meghallghatasa eldtt joga van bizalmas
beszélgetésre a védojével);

e A jogsegély masik fajtajat, ami nem altalanos jogi informaciok kozlésébdl all, és
kezedeti jogi tanacsbol, (keresetlevelek és egyéb beadvanyok Osszeallitasa, a birdsag
elotti képviselet) az ligyvédek nyujtjak, azaz a jogsegély szolgalatok, amelyeket a
helyi dnkormanyzatok szerveznek, a térvénnyel 6sszhangban.

10. A SZOLGALTATASOK NYUJTASA IRANTI ELJARAS

A Szabadkai Fels6 Birdsag, mint a bir6i hatalom hordozdja a Szerb Koztarsasagban,
az irattaraban Orzi az eredeti dokumentéciot, amely a bir6sdg munkéja folyaman keletkezett,
amelyek az aldbbiak: birosdgi dontések, a tagozatok iilésérdl késziilt jegyzOkonyvek,
utasitasok, szabalyzatok, kiilonféle nyilvantartasok a birdkrdl, és a birdsag alkalmazottairol
(pl. a munkahelyen vald jelenlétrél sz6lo nyilvantartds, a megiiresedett munkahelyek
betdltésére kiirt palyazatokra palyazo személyekrdl szold nyilvantartasok...), kader-tervek és
stb.

A kozérdekli informaciokhoz vald szabad hozzaférésrél szold torvény rendelkezései
alapjan, mindazok az informaciok és dokumentumok, amelyekkel a Szabadkai felsé Birosag
rendelkezik, ¢és amelyek a birdsag munkaja kozben vagy munkajaval kapcsolatban
keletkeztek, mindenki szamara hozzaférhetok.

A Szabadkai Fels6 Birosag internetes honlapjan hozaférhetok: a birdsag elndke altal
kiadott utasitdsok és szabdlyzatok szdvegei, a birdsdg éves munkabeosztasai, a régi targyak
megoldasanak programjai, a birdsag munkajarol szolo jelentések, az arrol szo6l6 adatok, hogy
milyen mddon lehet jelen lenni az itélkezéseken, valamint trlapok, amelyek jelentdséggel
birnak a bir6sag gyorsabb elérhetdsége érdekében a polgarok szadmara.

11. ANYUJTOTT SZOLGALTATASOK ADATAINAK ATTEKINTESE

A 2019. 01. 01.-t61 2019. 12. 31.-ig tartdé idészakban a Szabadkai Fels6¢ Birdsagon
Osszesen 2 panasza volt a feleknek a Szabadkai Felsd Birosag birdinak munkéjara. Mindkét
panasz megalapozatlan volt.

Ugyanezen iddszakban, a Szabadkai Alapfoku Birdsag eljutatott 12 értesitést
birésagunkhoz, a birok munkajara benyujtott panaszokrol, és az ezekre adott valaszokrol.
Osszesen 11 panasz volt feldolgozason, (mert az egyik eset a panasz kiegészitésére iranyuuld
beadvanyrol volt szo). 10 (tiz) panasz megalapozatlan volt, mig 1 (egy) panasz megalapozott
volt — amiért az igyben a biré hosszu ideig nem jart el.

Ugyanezen idészakban Zentai Alapfoku Birosag birésagunkhoz 12 értesitést juttatott
el, a birok munkajara benyujtott panaszokrol, és az ezekre adott valaszokrol. 9 (kilenc) panasz
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megalapozatlan volt, 2 (kettd) részben megalapozott (mindkét esetben hataridé lejarta miatt) és
1 (egy) panasz megfalapozott volt — mwert a biré hosszl ideig nem jart el.

12. A BEVETELEKROL ES KIADASOKROL SZOLO ADATOK

A Szabadkai Fels6 Birdsag pénziigyi eszkozeit a Szerb Koztarsasag koltségvetésében
biztositjak, a Felsé Birdsagok szintjén, a SZK koltségvetésérdl szold torvénnyel (a SZK
Hivatalos k6zlonye 107/09-es szama) 6sszhangban. A Szabadkai Fels6 Birosag szamvitelének
megszervezeését és munkajanak modjat kozelebbrdl a Szabadkai Felsé Birosag koltségvetési
szamvitelérél szold szabalyzattal, és A kockéazatok iranyitasanak stratégidjardl szolod
szabalyzattal szabalyoztak.

A Szabadkai Fels¢ Birosag miikodéséhez a pénziigyi eszkdzoket a Szerb Koztarsasag
koltségvetésében biztositjak, a Fels6 Birdsagok szintjén, a SZK koltségvetésérdl szolo
torvénnyel (SZK Hivatalos kozlonye 113/2017-es szama), A Szabadkai Fels¢ Birosag
szamvitelének megszervezését €s munkajanak modjat kozelebbrdl a Szabadkai Felso Birosag
koltségvetési szamvitelérdl szo16 szabalyzattal szabalyoztak.

A Szabadkai Felsé Birosag a koltségvetés eszkozeinek kozvetett felhasznaloi kozé
tartozik, és bevételeit a koltségvetésbdl kapja, apropriacios részletekben az anyagi
koltségekre, az altalunk benyujtott havi eszkozok transzfere iranti kdvetelésre, a koltségvetési
terv szerint, amelyet a 2018.-as év folyaman dolgoztunk ki, a 2019.-es évre, gy a SZK
Igazsagligyminisztere, mint a Birosagi Fétanacs irant.

Megjegyezziik, hogy a mi birdsagunk, mint az Osszes tobbi birdsag és ligyészség,
2016.01.01.-t61 tobbé nincs a fizetésforgalomban jelen, hanem kozvetlen résztvevdje a
Koltségvetés végrehajtasi rendszerének, tun. Fmis program, mig 2018.01.01-t61 a kifizetéseket
az ISIB programon keresztiil végezziik, (a koltségvetés végrehajtsanak informacios
rendszere), az elére beolvasott apropriaciok koltésével, és a jovahagyott havi kvotak szerint.
Elvileg a bevételeinket két kozvetlen koltségvetési felhasznalotol kapjuk:

1) A Szerb K. Igazsagiigyi minisztériumatél: a munkaviszonyban 1év¢ tisztviselok és a
foglalkoztatottak fizetéseire, a munkaviszonyban lévék téritményeire, az épiilet és a
Berendezések karbantartasanak, és a felszerés beszerzési eszkozeit, valamint a

2) Birosagi Fotanacstol: a megvalasztott személyek fizetéseire és téritményeire és
minden egyéb, a birdsag ligyvitelehez sziikséges koltségek fedezésére.

Minden eszkozt, tekintet nélkiil arra, hogy melyik kozvetlen koltségvetési
felhasznalotol szarmazik, harom forrasbol kapjuk:
- 01 forras (bevételek a koltségvetésbol);
- 04 forras (egyéb bevételek, azaz esetiinkben az illetékekbdl) és
- 13 forras (az el6z6 évbal atvitt bevételek).

12.1. A MUNKAVISZONYBAN LEVOKRE VALO KIADASOK

12.1.1. AZ IDOSZAK KOLSEGVETESI JELENTESE
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2019.-ES EV 01. JANUAR — 31. DECEMBER

A munkaviszonyban lévokre valoosszes kiaddasok attekintése

Gazdasagi Leirds A koltségvetési Sajat Osszesen
klasszifikalas eszk6zok bevételek

411 Fizetlések,potlékok, | 44.161.612,89 5.896.772,12 50.058.385,01
téritmények

412 A munkaltatod 7.574.196,91 1.011.296,40 8.585.493,31
terhére kifizetett
szoc. jarulékok

413 Téritmények term. 230.615,76 302.717,36 533.333,12
(havi bélyegek)

414 A - 2.814.038,47 2.814.038,47
munkaviszonyban
1évoknek kifizetett
szoc. juttatdsok

415 A munkavisz. 1évok | 1.159.845,45 780.132,35 1.939.977,80
koltségtéritései -
utikoltségek

416 A munkavisz. 1évok 96.168,87 144.039,11 240.207,98
jutalmai

A gazdasagi Kklasszifikalasok magyarazata:

411 — a munkaviszonyban 1évoknek kifizetett fizetések, potlékok és téritmények
412 — a munkaltato terhére kifizetett szocialis jarulékok

413 — természetben elvégzett téritmények — a munkara és a munklabdl vald utaztatas (bélyeg) és a
munkaviszonyban 1év6k gyermekeinek adott ajandék (jévi csomagok)

414 — szocialis juttatasokm a munkaviszonyban 1évoknek — a munkaviszonyban 1évOknek kifizetett Gsztonzés,
amelynek az alakja anyagi segély kifizetése, a SZK Kormanyanak hatarozata szerint, segély halaleset miatt és
gyogykezelési segély a mun kaviszonyban 1évének, vagy sziikebb csaladtagjanak.

415 — a munkaviszonyban 1évok koltségeinek megtéritése — utazasi koltségek a munkara és munkabol

Megjegyzés: A feltiintetett eszkozoket jovahagytdk a 2019-es évi koltségvetésrdl szolo
torvénnyel (a SZK Hivatalos kozlonye 95/2018, 72/2019-es szamai), és apropriacio alakjaban
osztottadk nekiink ki, a mi kozvetlen koltségvetési felhasznaldink, a Birésag Fotanacs és a
Szerb Koztarsasag Igazsagiigyi minisztériuma, a szamunkra sziikséges Osszegekben, a
kérelmeink alapjan, igy a kiadasok attekintése egyidejiileg azt is jelenti, hogy ezek
jovéhagyott eszkdzok, és a birdsag nem tud szdzalékban kimutatott beszamolot késziteni a
megvaldsitasrol.
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12.2. AZ IDOSZAK KOLSEGVETESI JELENTESE
2019. JANUAR 01. — 2019. DECEMBER 31.

A 2019-es ¢év folyaméan a Szabadkai Felsé Birdsag részére jovahagyott eszkozok
Osszesen 104.848.508,28 dinar, a koltségvetés eszkozeibdl, amelyeket rendeltetésszeriien
koltottiink el az év folyaman, mig az alapvetd forrasokbol ered6 bevételek igy néznek ki:

A Birosagi Fotanacstol kapott bevételek:
A koltségvetés eszkozeibdl (01 forras): 56.739.678,37 din.
Az illetékekbdl (04 forras):  6.908.068,52 din.

Az Igazsagiigyi minisztériumtol kapott bevételek:

A koltségvetés eszkozeibol (01 forras): 37.150.934,10 din.
Az illetékekbdl (04 forras):  3.540.400,63 din.

Az el6z0 évbal atvitt bevételek (13 forras): 509.426,66 din.

12.3. A KOLTSEGVETES ATTEKINTESE A FOLYO KIADASOKBA AZ OSSZES
GAZDASAGI KLASSZIFIKACIORA HARMADIK FOKON, FORRASOK SZERINT

ATTEKINTES — jovahagyott és megvaldsitott koltségvetés a 2019.-es évben

1. tablazat A Birésagi Fétanacstol kapott eszk6zok - 0l-es forras
Heeem. eszk6zok eszkozok
1 2 3 4 (2-3)

411 Fizetések és potlékok 13.769.790,44 13.769.790,44 0,00
412 Szocialis jarulékok 2.361.519,00 2.361.519,00 0,00
413 Természetbeni téritmények 20.000,00 20.000,00 0,00
414 Szocialis juttatasok 0,00 0,00 0,00
415 A munkav. Iévok. téritményei 416.137,89 416.137,89 0,00
416 A birdk jubilaris jutalmai 96.168,87 96.168,87 0,00
421 allandé koltségek 9.879.217,39 9.879.217,39 0,00
422 Utikéltségek 113.556,44 113.556,44 0,00
423 Szerzédéses szolg.-bir.post. 25.999.724,43 25.999.724,43 0,00
424 Specialis szolgaltatasok 0,00 0,00 0,00
425 Folyé javitasok 0,00 0,00 0,00
426 Anyag 1.799.966,74 1.799.966,74 0,00
482 Jarmiivek bejegyzése 83.386,00 83.386,00 0,00
483 Kényszervégreh. a szamlarol 2.200.211,17 2.200.211,17 0,00
511 Epiiletek és épitk. objektumok 0,00 0,00 0,00
512 Berendezések 0,00 0,00 0,00

mindosszesen: 56.739.678,37 56.739.678,37 0,00
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2. tablazat Birésagi illetékek eszkdzei, a Birésagi Fétanacstél — 04 forras
Nem

gazd. Jévahagyott Megyvalositott megvalositott

klassz. eszkozok eszkozok eszkozok

1 2 3 4 (2-3)
411 Fizetések és potliékok 5.896.772,12 5.896.772,12 0,00
412 Szocialis jarulékok 1.011.296,40 1.011.296,40 0,00
413 Természetbeni téritmények 0,00 0,00 0,00
414 Szocialis juttatasok 0,00 0,00 0,00
415 Téritmények a munkav. lévék. 0,00 0,00 0,00
416 | Oszténzések 0,00 0,00 0,00
421 Alland¢ koltségek 0,00 0,00 0,00
422 Utikoltségek 0,00 0,00 0,00
423 Szerzédéses szolgaltatasok 0,00 0,00 0,00
424 Specialis szolgaltatasok 0,00 0,00 0,00
425 Folyé javitasok 0,00 0,00 0,00
426 Anyag 0,00 0,00 0,00
482 Adok és illetékek 0,00 0,00 0,00
511 Epiiletek és épitész. objektum. 0,00 0,00 0,00
512 Berendezések 0,00 0,00 0,00
minddsszesen: 6.908.068,52 6.908.068,52 0,00
1. tablazat Az lgazsagiigyi minisztériumtol kapott eszk6zok - 01 forras
Nem

gazd. Jévahagyott Megvalésitott megvalésitott

klassz. eszko6zok eszk6zok eszko6zok

1 2 3 4 (2-3)

411 Fizetések és potlékok 30.391.822,45 30.391.822,45 0,00
412 Szocialis jarulékok 5.212.677,91 5.212.677,91 0,00
413 Természetbeni téritmények 210.615,76 210.615,76 0,00
414 A munk. lévék any. seg.-6szt. 0,00 0,00 0,00
415 Munkavisz. Iévok téritményei 743.707,56 743.707,56 0,00
416 Jubilaris jutalmak 0,00 0,00 0,00
421 Alland¢ koltségek 0,00 0,00 0,00
422 Utikoltségek 0,00 0,00 0,00
423 Szerz. szolg.-bir.post. 0,00 0,00 0,00
424 Specialis szolgaltatasok 0,00 0,00 0,00
425 Foly¢ javitasok 292.290,42 292.290,42 0,00
426 Anyag 0,00 0,00 0,00
482 Adok és illetékek 0,00 0,00 0,00
511 Epiiletek és épitk. objektumok 0,00 0,00 0,00
512 Berendezések 299.820,00 299.820,00 0,00
minddsszesen: 37.150.934,10 37.150.934,10 0,00
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2. tablazat Birdsagi illetékek eszko6zei, az Igazsagligyi min. kaptuk - 04 és 13 forras

gazd. Jévahagyott Megvalésitott meg\’;laelrsnsitott
klassz. eszko6zok eszko6zok eszko6zok
1 2 3 4 (2-3)
411 Fizetések és potlékok 0,00 0,00 0,00
412 Szocialis jarulékok 0,00 0,00 0,00
413 Természetbeni téritmények 302.717,36 302.717,36 0,00
414 A munk. lévék anyagi seg.-STI. 2.814.038,47 2.814.038,47 0,00
415 Munkavisz. Iévok téritményei 780.132,35 780.132,35 0,00
416 Jubilaris jutalmak 144.039,11 144.039,11 0,00
421 | Allandé koltségek 0,00 0,00 0,00
422 Utikoltségek 0,00 0,00 0,00
423 Szerzédéses szolg.-bir.post. 8.900,00 8.900,00 0,00
424 Specidlis szolgaltatasok 0,00 0,00 0,00
425 Folyé javitasok 0,00 0,00 0,00
426 Anyag — az 6rok egyenru. varr. 0,00 0,00 0,00
485 A nem kihaszn. évi sz. téritmé. 0,00 0,00 0,00
511 Epiiletek és épité. objektumok 0,00 0,00
512 Berendezések 0,00 0,00
minddsszesen: 4.049.827,29 4.049.827,29 0,00

Az egyéb gazdasagi klasszifikaciok magyarazata:

421 — alland6 koltségek — a fizetési forgalom koltségei (banki jutalékok), az elektromos energia koltségei, a
héenergia koltségei, kommunalis koltségek, telefon és postai koltségek;

422 —tikoltségek — a bekl- és kiilfoldi hivatalos utazasok koltségei (tikoltségek, szallas és napidijjak)

423 — szerzédéses szolgaltatasok — a birdsagi tolmacsok, szakértok, iigyvédek, lilnokdk, tanuk, koltségei, az
elitéltek elovezettetésének koltségei, valamint a szamitogépes koltségek és a foglalkoztatottak képzésének kolts;

425 — folyo javitasok és karbantartasok — az épiiletek és a berendezések javitasa,

426 — anyag — irodai anyagok, formanyomtatvanyok, karbantartasi fogyo eszk6zok, szakirodalom beszerzése,
kozlekedési anyagok (iizemanyag), az apré készlet beszerzésének koltségei;

511 — épiiletek és épitészeti objektumok — a Szabadkai Fels6 Birdsag 2010. 01. 01. 6ta miikddik ezen a néven, és
a Szabadka, Zentai 0t 1. sz. alatti birdsagi épiiletben talalhatd, még négy jogi személlyel egyetemben: a
Szabadkai Alapfoku Birosiggal, Gazdasagi Birosaggal, Felsd Ugyészséggel és Alapfoku Ugyészséggel, és mint
ennek az épiiletnek a Birosagi ligyrenddel megallapitott hazigazdajanak, koltségei vannak az épiilet
értékmegtarto karbantartasaval kapcsolatban;

512 — gépek és berendezések — adminisztrativ €s irodai berendezések vasarlasa, a birosag zavartalan
munkavégzéséhez — szamitogépes berendezések, butor és egyebek;

12.4. A 2019-ES EV FOLYAMAN OSSZESEN MEGFIZETTETETT ILLETEKEK

A mi 840-29606845-68 szamu illetékbefizetésre szolgald nyilvantartasi szamlankrol
osszesen 7.577.962,49 dinart utaltunk at a KOZTARSASAGI BIROSAGI ILLETEKEK
BELGRAD , nevil szamla javara, az errdl sz0l6 szamlakivonatok szerint.
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13. A KOZBESZERZESI ELJARASOK ADATAI

13.1. A KOZBESZERZESEKROL SZOLO TORVENY ALAPJAN MEGKOTOTT
SZERZODESEK

A 2019-es évben birdsagunkon egy megkezdett kis értékli kozbeszerzési eljaras volt:
1. 01/2019-es szamu kis értékii kozbeszerzés
A szerz6dés legmagasabb értéke, AFA-val egyiitt 1.100.000,00 dinar.

Az egyéb beszerzések a kis értékli kozbeszerzések hatarértéke alatti értékiiek voltak
ezért ezeket a beszerzéseket a megrendelés alapjan torténd beszerzések elve alapjan
bonyolitottuk le. Megjegyezziik, hogy ndlunk csak kis értékii kozbeszerzések vannak.

14. AZ ALLAMI TAMOGATASROL SZOLO ADATOK

Az allamigazgatasrol szolo torvény (a SZK Hivatalos kozlonye 79/2005, 101/2007,
95/2010, 99/2014, 30/2018 (masik torvény), 47/2018-as szamai), 23. és Az allamhatalmi
szervek kollektiv szerz6désének (a SZK Hivatalos kozlonye 38/19-es szama) 44. cikkelyének
rendelkezései alapjan az igazsagiligyi miniszter 2019. 05. 31.-én meghozott, 401-00-411/2019-
30/1 szamu végzése alapjan folytatodik a dolgozoknak folyositandod anyagi segitségre valo
jogosultsag megvalositasanak a 2019. 02. 19.-én meghozott 401-00-411/2019-30 szamu
végzésével megallapitott modja — 5.500,00 dinar 6sszegli pénzbeni segély, az erre az dsszegre
kifizetend6 adoval egyetemben kifizetése, a 2019. januartodl decemberig tart6 iddszakra.

15. A KIFIZETETT BEREKROL, KERESTEKROL
ES EGYEB JUTTATASOKROL

A birdk ¢és foglalkoztatottak, holt munka nélkiili atlagos nettd havi fizetéseirdl szolo
adatok — minden kategoria a 2019es évben:

A birdsag elndke 129.054,31
A birésag elndkének helyettese 123.020,60
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Biro 117.322,10
A birdsag titkara 94.049,11
Bir61 fémunkatars 81.368,33
Tanacsnok 71.646,40
Munkatars 53.681,96
Eldado 32.758,68
IV fajta foglalkoztatott 31.701,95

A birésag elndke és a birdk havi fizetésre vald jogosultsagat, valamint a fizetéseik
Osszegét, a Birokrdl szolo torvény hatarozza meg, mig a birdsagokon dolgozo
foglalkoztatottak havi fizetéseit Az allami tisztviseldk és foglalkoztatottak fizetésérdl szold
torvény hatarozza meg.

Megjegyzés: Mi az atlagos nettd havi fizetések kimutatasat adtuk, a holt munka
nélkiil, mig a bir6i munkatidrsak, munkatarsak, tandcsnokok és eldadok esetében azon
dolgozok atlagat tiintettiik fel, amelyekbdl nalunk legtobben dolgoznak az egyes fizetési
osztalyokban, mert a tisztségvisel6i munkahelyek csoportok és fizetési osztalyok szerint
vannak beosztva, ugy, hogy paldaul nincs minden eléadonak azonos fizetése, hanem itt az
atlagos fizetéseket mutattuk ki. A 1V fajta foglalkoztatottak k6z¢ vannak besorolva a gépirok,
akik harom éves kozépiskolai végzettséggel rendelkeznek, az igazsagiigyi 6rok, a kézbesitd, a
telefonista, a gépkocsivezetd és a hazmester.

A fizetésekrol és egyéb juttatdsokrol szolo adatok, valamint a magasabb rangu
tisztségviselok — a Szabadkai Fels6 Birosag birdinak vagyoni helyzetérdl szold adatok be
vannak jegyezve a Korrupcioellenes tigynokség altal vezetett Tisztsegviselok vagyonanak és
bevételeinek jegyzékébe, amely jegyzék az Ugynokség internetes honlapjan érhetd el.

16. A MUNKAESZKOZOKROL SZOLO ADATOK

16.1. A SZAMITOGEPES BERENDEZESEK, AMELYEKKEL A SZABADKAI
FELSO BIROSAG RENDELKEZIK 2019. 12. 31.-EN:

Osszesen 47 szamitogép (munkaallomas), 4 laptop szamitogép, 2 szerver, 44 nyomtat6
¢s 6 szkenner.

16.2. A SZABADKAI FELSO BIROSAG SZEMELYGEPKOCSIJAI

A Szabadkai Felso Birosag az alabbi személygépkocsikkal rendelkezik:

- Skoda Octavia, 2003-as évjaratu, egy jarmii és

- Daewoo Leganza, 1998-as évjaratu, egy jarmil.

A jarmiiveket a Szabadkai Alapfokt Birdsag birdsagi egységeinek meglatogatasakor,
hivatalos utakra, tanacskozéasokra ¢és iilésekre vald utazaskor, valamint a birésag napi

szlikségleteire hasznaljak.

A felsorolt jarmiivek hasznalatban voltak a Hivatali jarmiivek hasznélatanak maodjarol
sz616 rendelet (a SZK Hivatalos kozlonye 49/2014-es szama) hatalyba Iépése elott, €s
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mindkét jarmivet jovahagytdk a Hivatali jarmiivek hasznalatat jovahagyo bizottsag 52.
zaradékaval, melynek szama: 404-4383/2014.

17. AZ ADATHORDOZOK ORZESE

A Szabadkai Fels6 Birdsagon az alabbi adathordozok vannak:

tigyek, amelyeket a bir6sagi iktatoban Oriznek;

az irattarba helyezett ligyek, amelyeket a birosag irattdraban Oriznek;

a birdsag munkajarol sz616 jelentések, amelyeket a birésag irattaraban driznek;

a foglalkoztatottak neveinek nyilvantartasa, amelyet a birosadg személyzeti szolgalatan
Oriznek;

elektronikus adatbazis, amelyet a birdsag informatikai szolgélatanal 6riznek;

a birdsag internetes bemutatdja Www.su.vi.sud.rs.

A dokumentaciot, azaz az adathordozokat a birosagon a megfeleld védointézkedések
alkalmazasaval 6rzik.

18. A BIRTOKBAN LEVO INFORMACIOK FAJTAI

18.1. AZ INTERNETES HONLAPON KOZZETETT INFORMACIOK FAJTAI

A Szabadkai Fels6 Birdsag belsé rendszerérdl sz616 adatok

A Szabadkai Fels6 Birdsag munkajarol szo1o statisztikai jelentések;

Kapcsolatok;

A Szabadkai Fels6 Birdsag altal meghozott aktusok;

A kozérdeki informéciokhoz vald hozzaférési jog megvalositasi eljarasa;

A birdésag munkajarél szo6l6 tajékoztato,

Informaciok és trlap a Kozérdekli informaciokhoz vald szabad hozzaférésrdl szolo
torvény alkalmazésaval kapcsolatban;

18.2. EGYEB, A SZABADKAI FELSO BIROSAG BIRTOKABAN LEVO

INFORMACIOK, AMELYEKET NEM TETTEK KOZZE AZ INTERNETES

HONLAPON

A birésagon folyamatban 1év tigyekrdl sz616 informacidk;

Az irattarba elhelyezett ligyekrdl szol6 informaciok;

A birdsagok és birok munkajara tett panaszokrol sz616 informaciok;

A Szabadkai Fels6 Birosag illetékessége ala tartozo alacsonyab foku teriileti birdsagok
feliigyeletével kapcsolatos adatok;

A Szabadkai Felsé Birosag munkajaval kapcsolatos informacidk, a jovahagyott
koltségvetés és annak végrehajtasa, szervezése, alkalmazottak és stb;

A lefolytatott kdzbeszerzési eljarasokrol szolo adatok;

A Szabadkai Felsé Birdsag munkaja soran hasznalt berendezésekrdl sz616 adatok;

A munkaviszonyok létesitésérol sz616 adatok;

Az allami tisztviselok és alkalmazottak statuszarol és munkajarol sz616 adatok;
Oktatasokrdl, szemminariumokrol, tanacskozasokrol, tilésekrdl szolo adatok;

Az egyéb intézményekkel valo egylittmiikdodésrdl szolo adatok.
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Minden fajta informéacidt, amely a Szabadkai Felsd Bir6sdg munkdja koézben, és a
munkajaval kapcsolatban keletkezett, a Kozérdekili informaciokhoz valé szabad hozzaférésrol
sz0lo torvény rendelkezéseivel Osszhangban, a birosdg k6zol az informaciot kérdvel, azaz
bemutatja a kért infomdaciot tartalmazé dokumentumot, vagy kiadja ennek masolatat.

19. AZ INFORMACIOK FAJTAI, AMELYEKET A SZABADKAI FELSO BIROSAG
HOZZAFERHETOVE TESZ

A Kozérdekli informaciokhoz valdé szabad hozzaférésrél szold  torvény
rendelkezéseivel Osszhangban, a nyilvanossag jogosult a kozérdekii informaciohoz valo
hozzaférésre, amelyekkel a birésag rendelkezik ,a nyilvanossag azon érdekének
megvaldsitdsa és védelme céljabol, hogy tudjon, és hogy megvalosuljon a szabad
demokratikus rend és a nyitott tarsadalom® (1. cikkely).

A Kozérdekli informacidkhoz vald szabad hozzaférésrdl szold torvénybdl eredd
jogokra mindenki azonos feltételek mellett jogosult, tekintet nélkiil az allampolgarsagra,
lakohelyre, tartozkodasi helyre, vagy székhelyre, vagy olyan személyes tulajdonsagra, mint a
faji, vallasi, nemzetiségi vagy etnikai hovatartozas, vagy a nem, stb, (a Torvény 6. cikkelye ).

A fenn leirt Torvény tigy hatdrozza meg a kozérdekii informacio fogalmét, mint olyan
informéacio, amellyel a kdzhatalmi szerv rendelkezik, és amely a kdzhatalmi szerv munkajabol
eredden vagy azzal kapcsolatban jott 1étre, amelyet meghatarozott dokumentum tartalmaz, és
mindarra vonatkozik, amirél a nyilvanossagnak igazolt érdeke, hogy tudomasa legyen (2.
cikkely).

E Torvény 5. cikkelye szerint, a birdsag koteles hogy a kozérdekii informaciot
hozzaférhetévé tegye, olymaddon, hogy az érdekelt személyeknek lehetdvé teszi a betekintést
abba a kozérdekli informaciot tartalmazo dokumentumba, tovabba lehetové teszi szamara a
dokumentum masolasat, és postan, faxon, elektronikus postan, vagy egyéb modon vald
kiildését, amennyiben ezt kérelmezi.

Amikor lehetdvé teszi a kozérdekii informaciokhoz vald szabad hozzaférést, a Birosag
védi a személyes adatokat, ezért csak az olyan adatokba teszi lehetdvé a betekintést, amelyek
fennmaradnak azutan, hogy a dokumentumtol kiilonvalasztjdk azokat az informacidkat,
amelyeket ennek alapjan meg kell védeni, a Torvény 12. cikkelyének rendelkezései szerint (a
személyes név, lakcim, személyi szam, sziiletési datum, telefonszam, nemzetiség, az
egészségi allapotrol, a szocialis helyzetrél szol6 adatok...). Eppen ebbél az okbdl kifolyodlag
hozta meg a birdsag a Birdsagi dontésekben talalhatd adatok kicserélésérdl és kihagyasarol
(pszeudonimizacidjardl és anonimizacidjarol) szold szabalyzatot, amely hozzaférhetd a
birosag internetes bemutatkozé honlapjan is: www.su.vi.sud.rs .

19.1. A KOZERDEKU INFORMACIOKHOZ VALO SZABAD HOZZAFERES
KIZARASA ES KORLATOZASA

A hatalmi szerv nem fogja lehet6vé tenni a kérelmezdének a kdzérdekii informacidkhoz
valo szabad hozzaférés joganak megvalositasat, amennyiben azzal:
e veszélyeztetné valaki életét, egészségét, biztonsagat, vagy mas fontos javait;
e veszélyeztetné, zavarna vagy nehezitené a blincselekmény elkovetésének megeldzését
vagy felfedését, a vademelést, az eldzetes biintetd eljaras folytatasat, birdsagi eljaras
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A Ko6zérdekl informaciokhoz folytatast, itélet- vagy biintetés végrehajtasat, vagy egyéb jogi
eljarast, vagy a fair eljarast és igazsagos itélkezést;

e komolyan veszélyeztetné az orszdg védelmét, a nemzeti vagy kozbiztonsagot, vagy a
nemzetkdzi viszonyokat;

e lényegesen csOkkentené az orszag gazdasagi folyamatainak az allam altali iranyitasi
lehetdségét, vagy lényegesen nehezitené az igazolt gazdasagi érdekei megvalositasat;

e olyan dokumentumot vagy informaciot tenne hozzaférhetdvé, amelyrdl eldirasokkal vagy
hivatali térvényes aktussal megallapitottak, hogy allam-, hivatali-, izleti vagy mas titokként
kell Orizni, azaz amely csak bizonyos korbe tartozd személyeknek hozzaférhetd, amely
kozzétételével sulyos jogi vagy mas kovetkezmények kdvetkezhetnének be, a torvény altal
védett, és az informaciohoz vald hozzaférésre valo jogosultsagtol jelentdsebb érdekekben;

e megsériilne a maganszférara valo jog, a tekintélyre valo jog vagy azon személy egyéb joga,
akire a kért informécido személyesen vonatkozik (kivéve: ha ebbe az adott személy
beleegyezett; amennyiben kozérdekli személyiségrol, jelenségrol vagy eseményrdl van szo,
de kiilondsen ha allami-, és politikai tisztséget betolté személyrdl van sz6 és ha az informacio
fontos az illetd személy altal betoltott tisztség tekintetében; ha olyan személyrdl van szo, aki a
viselkedésével, de kiilondsen a maganéletével kapcsolatban okot adott az informaci6 kérésre).

A hatalmi szerv szintén nem fog eleget tenni a kovetelésnek, ha a kérelmezd visszaél a
kozérdekli informacidkhoz vald szabad hozzdférés irdnti jogaval, és kiillondsen, ha a kérelem
értelmetlen, tul strin eléforduld, amikor is az ugyanazon informacié utani kérelem a mar kiadott
informacioét illetden tobbszor megismétlodo, vagy ha tal nagy szamu informaciot kér.

Ugyszintén, ha a kérelemmel olyan iformaciokat kérnek, amelyeket valamely, az Ujvidéki
Fellebbviteli Birésagon folyo eljaras tartalmaz, a kérelemmel eljarni illetékes személy mérlegelni
fogja, hogy sziikséges-e ideiglensen megtagadni az informaciohoz vald hozzaférést, amig az eljaras
folyamatban van, ha kiadasaval veszélybe sodorhatna az eljaras tovabbi folytatasat.

A birésdg, mint kdzhatalmi szerv, mindig koteles megtegedni a hozzaférést azon személy
maganszférajanak megvédése érdekében, akire a kért adatok vonatkoznak, és ezzel kapcsolatosan
lényeges megjegyezni, hogy a Kozérdekii informacidokhoz vald szabad hozzaférésrél szold torvény
eldirta annak lehetdségét, hogy megtagadjak az informaciokhoz valdé hozzaférés jogat, amennyiben
fennall valamely fontosabb érdek, amely szemben all az adat kiadasat kérelmezd (a nyilvanossag)
azon érdekétol, hogy tudomast szerezzen.

20. INFORMACIOK AZ INFORMACIOHOZ VALO HOZZAFERES IRANTI KERELEM
BENYUJTASAROL

20.1. A MEGHATALMAZOTT SZEMELY

e vald szabad hozzaférésr6l szolo torvény 38. cikkelye, 1. bekezdésének rendelkezései
értelmében, a hatalmi szerv, a konkrét esetben a birdsadg, meghataroz egy vagy tobb hivatalos
személyt (meghatalmazott személy) aki el fog jarni a kozérdekii informaciokhoz valo szabad
hozzaférés iranti kérelem ligyében.

A Szabadkai Felsé Birosdgon a kiozérdekii informdciokhoz valo szabad hozzdférés irdnti
kérelmekkel eljarni meghatalmazott Jelena Zelié, a birésdg titkdra.

20.2. A KERELEM BENYUJTASA

A kozérdekli informaciot kéré kérelmet irasban kell benyujtani a birdsagnal, és kotelezéen
tartalmaznia kell a kérelmezd nevét, vezetéknevét és lakcimét, valamint a kért infromacié minél
pontosabb leirasat.
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Ha akérelem nem tartalmazza a fenti adatokat, azaz ha nem szabalyos, a birosag erre
meghatalmazott személye koteles kioktatni a kérelmezdt, hogy hogyan haritsa el ezeket a
hianyossagokat, azaz koteles eljuttatni a kérelmezohoz egy kérelem kiegészitése irdnti utasitast. Ha a
kérelmez6 a kérelem kiegészitése iranti utasitas atvétele utan 15 napon beliil sem héritja el a kérelme
hianyossagait, viszont ezek a hidnyossagok olyanok, hogy miattuk nem lehet eljarni a kérelem irant, a
birdsag zaradékkal elveti a kérelmet, mint rendetlent.

20.3. A KERELEMROL SZOLO DONTES

A Szabadkai Felsé Birosag koteles haladéktalanul, de legfeljebb a kérelem atvételétdl
szamitott 15 napon beliil értesiteni a kérelmezo6t az informacidval valo rendelkezésrél, be kell mutatnia
neki az informaciét tartalmazé dokumentumot, azaz ki kell szamara adnia vagy el kell szamdara
kiildenie e dokumentum masolatat. Ha a birdsagnak nincs lehetdsége, hogy a feltiintetett hataridon
beliil megtegye a fenn elmondottakat, koteles errdl értesiteni a kérelmezdt és pdtlolagos hataridot
elrendelni a kérelem megoldasara, amely nem lehet hosszabb 40 napnal, a kérelem atvételének
napjatol szamitva.

Ha a birdsag elutasitja, hogy teljes egészében, vagy részlegesen értesitse a kérelmezot az
informacié birtoklasarol, hogy lehetévé tegye a kérelmezd szamara a kért informéaciot tartalmazod
dokumentumba vald betekintést, hogy kiadja, azaz eljuttassa a dokumentum masolatat, akkor koteles
végzést hozni a kérelem elutasitasarol amelyet meg is kell irasban indokolnia, és a végzésben tutba kell
igazitania a kérelmezot a jogorvoslati eszk6zokrol, amelyeket benyujthat az ilyen végzés ellen.

Ha a bir6sag eleget tesz a kérelemnek, errdl nem hoz végzést, csak hivatali jegyzetet készit.

20.4. FELLEBBEZESI JOG

Az informaci6 kérelmezdje fellebbezést nyujthat be, a Kozérdeki informaciok és a
személyiségre vonatkozo6 adatok védelmének megbizottjahoz, ha a birdsag:

1. elutasitja, hogy értesitse 6t arrol, hogy rendelkezik-e a meghatarozott kozérdekii informacioval
informacioval, vagy hozzaférhet6-e a szamara,

2. elutasitja hogy lehetdvé tegye a betekintést a keresett informaciot tatalmaz6 dokumentumba,
hogy kiadja, vagy elkiildje neki a dokumentum masolatat (fiiggéen attol, amit kértek) vagy ezt
nem teszi meg az el6irt 15 napon beliil (kivételesen, igazolt esetben 40 napon beliil, a Torvény
16 cikkelye, 3. bekezdésének rendelkezései szerint, vagy vagy 48 oran belill, az olyan
infromaciok tekintetében, amelyek valaki élete, vagy szabadsaga védelme szamara fontosak,
vagy valaki szabadsidgara vagy a lakossag egészsége ¢és kornyezet veszélyeztetése
szempontjabol fontosak),

3. a masolat elkészitésének koltségeit meghaladd téritmény befizetésétdl teszi fliggévé a kért
informéciot tartalmaz6 dokumentum mésolatanak kiadasat,

4. nem teszi lehetové a betekintést a kért informacidkat tartalmaz6é dokumentumba a birdsag
rendelkezésére allo berendezés hasznalatival, kivéve amennyiben a kérelmezd maga kéri,
hogy a sajat berendezésével valositsa meg a betekintést,

5. nem teszi lehetové a betekintést a keresett informéaciot tartalmazo dokumentumba, azaz nem
adja ki a dokumentum maésolatat azon a nyelven, amelyen a kérelmet benyujtottak, amikor
rendelkezik az ilyen nyelvii dokumentummal.

A torvényes hatarid6, amelyen beliil a Megbizottnak dontést kell hoznia a fellebbezésrol,

a fellebbezés atadasanak napjatol szamitott 30 nap.

A Kozérdekli informaciokhoz vald szabad hozzaférésrél szolo torvény létrehozta a kozérdekil
informéaciok Megbizottjat, mint O6nalld 4llamhatalmi szervet, amely fiiggetlen a hatalma
gyakorlasaban, akinek a torvény altal meghatarozott helyzete, hogy masodfokon dont arrél, hogy
megalapozott-e a kozérdekli informaciokhoz valod hozzaférés iranti kérelem.
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A 2008. november 04.-én hatalyba 1ép6 Személyiségi jogok védelmérdl szolo torvény alapjan,
amelyet 2009. januar 01.-t8l alkalmaznak, a kozérdekli informéciok Megbizottja  a kozérdeki
informaciok és a személyiségrol sz6ld adatok védelmének Megbitzottja elnevezés alatt folytatta
munkajat, akinek a hataskorébe tartozik a személyiségrol szolo adatok védelmén kiviil a szoban forgo
teriileten is a feliigyelet gyakorlasa.

A Megbizottak szolgalata Belgradban van, a Bulevar Kralja Aleksandra 15. szam alatt, a
Megbizottak Kabinettje és az Informaciok hozzaférhetdségére adott fellebbezések és panaszok
Szektora, melynek a telefonszama: (00 381 11) 3408-900, fax szama (00 381 11) 3343-379,
elektronikus postacime: office@poverenik.org.rs.

20.5. A Kozérdekii informaciokhoz valé hozzaférés KOLTSEGEINEK MEGTERITESE

A keresett informaciot tartalmazo dokumentumba valo betekintés dijtalan.

A kért adatot tartalmazdé dokumentum masolatat a birdsag a kérelmezonek akkor adja Ki, ha
kérelmezo eleget tesz kdtelezettségének és megtériti a masolat készitésekor felmeriilo koltségeket és
kiildése estén ennek koltségeit is. A Szerb Koztarsasdg kormanyanak rendelete a kozérdeki
informaciokat tartalmazé dokumentumok kiadasakor felmeriilé koltségek megtéritésének mértékérdl
("a SZK Hivatalos kézlonye", 8/06 sz.) eldirja a felmeriil6 koltségek megtéritésének mértékét, melyet
az adat kérelmezdje fizet a masolat elkészitéséért és A kozérdekii informaciokhoz valo szabad
hozzaférésr6l szolo torvény szerinti kozérdekli adatot tartalmazd dokumentum masolatanak
megkiildéséért.

A jelen Rendelet szerves részét képezd dijszabas szerint, a dokumentumok masolata
elkészitésének koltségei, a masolatok fajtajatol fliggden az alabbiak:

Dokumentumok: - A3 méretben — 6 dinar/oldal
- A4 méretben — 3 dinar/oldal

A dokumentumok masolata elektronikus atirassal:

- merevlemezre - 20 dinar
-CD - 35 dinar
- DVD - 40 dinar

Egy oldal dokumentum atalakitasa elektronikus formatumi dokumentumma - 30 dinar.

A dokumentum postai Gton torténé megkiildése esetén a koltségeket a ,,PTT Srbije*
Kozvallalat rendszeresitett altalanos arjegyzéke szerint hatarozzak meg.

Amennyiben a kozérdekli informaciot tartalmazd dokumentumok masolata kiaddsanak
koltsége meghaladja az 500,00 dinart, akkor az informaci6 kiadasat kérelmez6 koteles az informacio
kiadasat megelozéen letétbe helyezni a fenti dijszabas szerint kiszamitott varhato koltségek
Osszegének 50% -at. A hatalmi szerv donthet gy, hogy az informacid kérelmezojét felmenti a
sziikséges koltségek megtéritésének kotelezettsége aldl, amennyiben a sziikséges koltségek Osszege
nem haladja meg az 50,00 dinart, de kiilonésen amikor révidebb tartalmii dokumentumok elektronikus
uton, vagy telefax utjan torténd eljuttatasrol van szo. A koltségek megtéritésének kotelezettsége alol
mentesek az ujsagirok, amikor a dokumentum masolatat hivatasuk gyakorlasanak céljabol kérik,
tovabba az emberi jogok védelmét szolgald polgari egyesiiletek, amikor a dokumentumok masolatat
miikodési céljuk megvalositasahoz kérik és mindenki, amikor az altala kért informacié a lakossag
egészsége, vagy a kdrnyezet veszélyeztetésére vonatkozik.
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a kozérdekii informaciokhoz valé szabad hozzaférés megvalositasa iranti

KERELEM BENYUJTASARA SZOLGALO URLAP

az allamhatalmi szerv neve, amelyhez a kérelmet benyujtjak

A kozérdekli informéciokhoz valdé szabad hozzaférésr6l szold torvény (,,a SZK
Hivatalos kozlénye“, 120/04, 54/07, 104/09 és 36/10 sz.) 15. szakasza 1. bekezdésének
rendelkezései alapjan a fenn megnevezett allamhatalmi szervtdl kérem az aldbbiakat:*

"] tajékoztatast arrol, hogy rendelkezik-e a kért informaciéval;

[ betekintést a kért informaciot tartalmazé dokumentumba;

0 a kért informaciét tartalmazé dokumentum masolatat;

TJa kért informéaciot tartalmazo dokumentumnak a kérelmezohoz valo eljuttatasat :**

] postan
"] elektronikus postan
] faxon

) egy€b modon: #**

Ez a kérelem az alabbi informacidkra vonatkozik:

(feltiintetni a kért informacié minél pontosabb leirasat, valamint egyéb olyan adatokat is, amelyek megkonnyithetik a kért
informaciok meglelését)

Az informaciot kérd személy /Vezetéknév és név

Helyseég: )

lakcim

Kelt 201 hé -4n

egyéb kapcsolattartasi lehetdség

Alairas

* Itt kell feltiintetnie, mely torvényes jogosultsagat kivanja gyakorolni az informaciokhoz valo hozzaférés terén.
** Itt kell megjeldlnie a dokumentumok maésolatanak Onhoz torténd eljuttatasanak modjat.
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